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BAZI KOTU NiYETLI YAZARLARA UYARI

Gegmiste yasadigim aci tecriibeler, bana bu Ulkede yazilan kitap ve makalelerin ve hatta gizilen semala-
rin bazi kétu niyetli yazarlar tarafindan ¢alindigini 6gretti.

Bu satirlari okumak zorunda kalan diriist meslektaglarimdan 6zir dileyerek belirtmek isterim ki, bu ki-
tap, yagmalanacak bir maden veya herkesin serbestge yararlanacag bir “kamu mali” degildir; yazarinin alin
teri ve fikri eseridir.

Kitaplarimdan alinti yapilmasi her yazar gibi beni de mutlu eder. Ancak bu alintinin kaynaginin gésterilerek
us(line uygun olarak yapilmasi ve makul bir miktari gegmemesi gerekir.

Benim kitaplarimdan usQlsiiz alintilar yaparak veya benim kitaplarimi kendi cimleleriyle dzetleyerek ki-
tap yazmaya kalkacak bu sézde yazarlara sunu sdylemek isterim ki, bir kitaptan 6zetlenerek yazilan kitap,
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa gére “isleme eser” niteliginde bir eserdir. Adi gecen Kanunun
21’inci maddesine gore “isleme hakki” da “minhasiran eser sahibine ait” bir haktir.

Kitabimdan ancak 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 35’inci maddesindeki sartlara uyularak ik-
tibas (alinti) yapilabilir. Bu sartlar sunlardir: (1) Iktibas, bir eserin “bazi ciimle ve fikralarinin® bir baska esere
alinmasiyla sinirli olmalidir (m.35/1). (2) iktibas, maksadin hakli gésterecedi bir nispet dahilinde ve miinde-
recatini aydinlatmak maksadiyla yapiimalidir (m.35/3). (3) Iktibas, belli olacak sekilde yapilmalidir (m.35/5)
[Bilimsel yazma kurallarina gére, aynen iktibaslarin tirnak iginde verilmesi ve iktibasin t¢ satirdan uzun ol-
mas! durumunda iktibas edilen satirlarin girintili paragraf olarak dizilmesi gerekmektedir]. (4) Iktibas ister ay-
nen ister mealen olsun, eserin ve eser sahibinin adi belirtilerek iktibasin kaynagi gésterilmelidir (m.35/5). (5)
Iktibas edilen kismin alindigi yer (sayfa numarasi) belirtilmelidir (m.35/5).

5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 71’inci maddesinin birinci fikrasinin tgiinc bendi “bir
eserden kaynak géstermeksizin iktibasta bulunan kisi’'nin alti aydan iki yila kadar hapis veya adli para ceza-
siyla cezalandiriimasini ve besinci bendi de “bir eserle ilgili olarak yetersiz, yanlhs veya aldatici mahiyette
kaynak gdsteren kisi’'nin alti aya kadar hapis cezasi ile cezalandiriimasini 6ngérmektedir. K.G.

OKUYUCULARA UYARI

Elinizde tuttugunuz kitap, kagit ve mirekkepten ibaret degildir. Yazarin alin terinin Griinidar. Keza bu ki-
tabin ortaya ¢cikmasinda, yazarin yaninda, yayinevinde ve matbaada calisan pek ¢ok kisinin emegi vardir. Bir
kitabin korsan baskisi veya korsan dijital nishasi, basta yazar olmak lzere, bu kitabin ortaya ¢ikmasi igin ¢a-
lisan pek ¢ok kisinin emeginin ¢alinmasi anlamina gelir. Korsan kitap satin alarak veya korsan dijital niisha
indirerek emek hirsizligina ortak olmayiniz!

Lutfen bu kitabin korsan baskisini satanlari veya korsan dijital nishalarini internete ylikleyenleri ve bunla-
ri paylasanlari yayinevine (0224 223 04 37) veya yazara (kgozler@hotmail.com) bildiriniz.

Bir kitabin fiyati ile o kitabin korsan baskisinin fiyatini karsilastirmamak gerekir. Bir kitabin fiyati, kagit ve
baski giderinin yaninda, telif hakki, dizgi ve grafiker Ucreti, yayinci ve dagitimci payi ve vergilerden olugsmak-
tadir. Korsan baskicinin ise kagit ve mlrekkepten baska bir gideri yoktur. Korsan dijital nishalari internete
koyan ve paylasanlarin ise tarama maliyetinden baska bir maliyeti yoktur.

Bir kitabin kagit degeri ile o kitabin emek degeri arasinda nasil bir fark olugunu anlamaniz igin size sunu
yapmanizi tavsiye ederim: Bu kitabin sonunda yer alan 14 sayfadan ibaret olan dizini siz yapmaya ¢alisiniz.
Bunun icin kitabi bagtan sona ciddi bir sekilde okumaniz, dizin girdisi olabilecek ortalama 1400 civarinda kav-
rami tespit etmeniz, bunlarin kitapta kaginci sayfalarda gegtigini yanlarina yazmaniz, sonra da bunlari alfabe-
tik olarak siralamaniz ve bazilarini da alt girdi olarak yerlestirmeniz gerekmektedir. Bdylece bu kitabin 14 say-
fadan olusan dizinini siz yapmis olacaksiniz. Bu is i¢in en az 10 giin calismaniz gerekir. Ancak sizin harcadiginiz
bu 10 ginlik emegi, bu kitabin dizin bélimind 10 saniyede fotokopi ederek bir baskasi gasp edebilmektedir.

Bir kitaptan yazar hak ettigi telif Gcretini alamiyor, yayinci kitaba yatirdigi parayr gikaramiyorsa, o kitabin
yeni baski yapma ihtimali yoktur. Korsan kitap satin alan veya korsan dijital kitap indiren okuyucularin sunu
¢ok iyi bilmesi gerekir: Bitiin okuyucularin korsan kitap satin olduklari giin, Tirkiye'de yeni bir kitap yayin-
lanmayacaktir ve o gin bu okuyucular satin alacak korsan kagit kitap veya internetten indirecek korsan dijital
nisha da bulamayacaklardir. Clnki bunlarin hepsi bir kopyadir; asli olmayan seyin kopyas! da olmaz. Kor-
san baski ve korsan dijital niishalar, kitabi1 6ldiirmek Uizere. Haberiniz olsun!

Korsan kitap sorunu hakkinda daha fazlasi igin bkz.: www.anayasa.gen.tr/korsan-kitap.htm.




ONSOz

Yillardir pek cok kitap ve makale yazdim. Kitap ve makalelerin yazilmasi
ve yayinlanmas siirecinde pek cok sorunla karsilastim. Keza cogu arastirma
gorevlisi olan pek ¢cok meslektasimdan ayni siirecte yasadiklar1 sorunlar1 dinle-
dim. Diger yandan kitaplarimin yayinlanmas: siirecinde yayinci ve matbaacilar-
la da birlikte ¢caligma imkanim oldu. Kitaplarimin montaji, kalip alinmasi, ba-
silmasi, ciltlenmesi ve hatta kesilmesi asamalarinda zaman zaman matbaalarda
bulundum ve bu isleri bizzat kontrol ettim.

Yazma kismu itibartyla otuz kiisur yildir, yaymlama kismu itibariyla yirmi
kiisur yildir bu isin i¢indeyim.

Bu siirecte sadece arastirma gorevlisi gen¢ meslektaslarimin degil, yash ve
kidemli meslektaslarimdan azimsanmayacak bir kisminin da bilimsel yazmanin
stil kurallarin1 yeterince bilmediklerine pek ¢ok defa sahit. Zira bunun egitimini
almamiglardi. Her biri hocasindan gordiigii stillerde veya somut sorunlar kargi-
sinda kendi buldugu ¢oziimlere gore yaziyordu. Neticede ililkemizde bilimsel
yazmanin stili konusunda bir standart olugsmuyordu.

Tiirkiye’de yazarlarin 6nemli bir kismi, hangi yazi tipinde hangi puntonun
kullanilmas1 gerektigini bilmiyorlar. Tiirkiye’de yazarlarin 6nemli bir kism1 11
punto Times ile 11 punto Arial’in ayni biiyiikliikte oldugunu samyorlar. Keza
ideal satir arasinin yazi tipine gore degistiginden de habersizler. Yine Tirki-
ye’de yazarlarin ezici cogunlugu metin ici bagliklarin neden sola yasl asilt pa-
ragraf stilinde yazilmas1 gerektigini bilmiyorlar. Keza Tiirkiye’de kiiciik biiyiik
harfin ne oldugunu bilmeyen yi1ginla yazar var.

Tiirkiye’de yazarlarin hi¢ de azimsanmayacak bir kismi, Tiirkce metne ali-
nacak yabanci kelimelerin hangi yazi tipi stilinde yazilacagin ve keza vurgu-
nun nasil yapilacagim bilmiyorlar. Tiirkiye’de, vurgu icin, italik kullanacaklar1
yerde bold kullanan yazarlar var.

En bilinmeyen konulardan biri de akademik yazmada yaygin olarak kulla-
nilan Latince kelimeler ve kisaltmalar. Op. cit., et al., cf., e.g., id., viz. gibi La-
tince kisaltmalarin anlamini bilmeyen ve dolayisiyla bunlar1 kullanamayan pek
cok kidemli yazarimiz var. Birakiniz bu kisaltmalari, supra, infra, passim, sic
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gibi akademik metinlerin ayrilmaz parcasi olan basit Latince kelimeleri bilme-
yen pek ¢ok hocamiz var.

Tiirkiye’de yazarlarin ezici cogunlugu, adinda de, de la, von gibi soyluluk
takis1t bulunan yabanci yazarlarin soyadlarinin bibliyografya veya dizinde nasil
yazilacagint ve nasil siralanacagini bilmiyorlar. Benzer sorun Arap yazarlarin
soyadlarinin alfabetik siralanmasi s6z konusu oldugunda da ortaya ¢ikiyor. So-
yadlarinda “el (J)” takis1 bulunan yazarlarin soyadlari ¢ogunlukla bibliyog-
rafyada ve dizinde yanhs yaziliyor ve yanlis siralantyor. Ayni sorun /bn, Ebu,
Bin, Abd gibi ibareleri iceren soyadlar1 i¢in de gecerli.

Tiirkiye’de bilimsel yazma stilleri konusunda adeta tas devrinde yasiyoruz.

Sadece isin yazma kisminda degil, yaymnlama kisminda da pek cok bilgi-
sizlik ve karigiklik var. Pek cok yayinevi bu isi acemice ve bilgisizce yapiyor.
Tiirkiye’de kiinye sayfast olmadan yayinlanan kitaplar var. Keza Tiirkiye'de
pek cok yayinevi kiinye sayfasinin kitabin tam olarak neresine konulacagini
bilmiyor. Tiirkiye’de kitaplarda sayfa numaralandirmasinin nasil yapilacagini
bilmeyen pek cok yayinevi var. Pek cok yayinevi, en biiyiikleri dahil, kitabin
“on kismu (front matter)’ndaki sayfalarin Arap rakamlariyla degil, Roma ra-
kamlartyla numaralandirilmas: gerektiginden habersizler. Tiirkiye’de recto ve
verso’nun ne oldugunu bilmeyen yayincilar var. Vakia Tirkiye’de fresh recto
kuralin1 hayatinda duymayan baz1 kisiler yayincilik yapiyor.

Isin baski kisminda da durum aynu1. Ileri teknoloji baski ve ciltleme maki-
nelerine sahip biiylik matbaalarimiz var. Ne var ki, bu biiylik matbaalarimizin
onemli bir kismi, kitaplarda i¢ kenar bosluklariin dis kenar bosluklarindan da-
ha fazla olmas1 kuralindan habersizler.

Oysa medenf diinyada bunlarin her birinin ayrintili kurallar: var. Bu kural-
larin bazilar1 yazarlara, bazilar1 yayincilara ve hatta bazilar1 matbaacilara hitap
eder. Bu kurallar1 bir yandan yazarlar, diger yandan yayincilar ve nihayet mat-
baacilar 6grenirler ve bunlara uyarlar.

Ornegin bu konuda ABD’de The Chicago Manual of Style (Chicago, The
University of Chicago Press, 17. Baski, 2017) bashkli 1146 sayfa uzunlugunda
bir kitap vardir. Ayni sekilde Ingiltere’de New Oxford Style Manual (Oxford,
Oxford University Press, 3. Baski, 2016) baslikli1 928 sayfa uzunlugunda bir ki-
tap vardir. Bu iilkelerde yazarlar, yayincilar ve matbaacilar bu kitaplarda yer
alan kurallara uyarlar.

Tiirkiye’de ise benzer kitaplar yoktur. Yazar, yayinci ve matbaacilar bu
konularda uymalar1 gereken kurallar oldugunu ya bilmezler, ya da bu konularda
her yazar, her yayinci ve her matbaaci kendi kuralim1 kendi bulmaya ¢alisir.
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Iste bu kitap bu eksikligi bir olciide de olsa gidermeyi amacliyor.

Bu kitapta yazarlarin kitap yazarken, yayincilarin kitap yayinlarken, mat-
baacilarin kitap basarken uymalar1 gereken kurallar agiklaniyor ve bu kurallar
ornekler iizerinde gosteriliyor.

k sk ook

Bu kitap, bir “bilimsel arastirma kitab1” degil, bir “bilimsel yazma kita-
b1’dir. Bilimsel arastirma, yazmadan Once gelen bir asamadir. “Bilimsel aras-
tirma” ayr1 bir kitapta incelenmesi gereken bash basina bir konudur.

Bu kitap, bir “atif usilleri kitabr” da degildir. Alint1 ve atif ustilleri konusu,
bilimsel yazma konusuna dahil olmakla birlikte, dylesine 6nemli bir konudur
ki, ayrica incelenmesi gerekir. Ben alint1 ve atif usiillerini ayr1 bir kitapta ince-
ledim: Kemal Gozler, Alinti ve Atif Usiilleri, Bursa, Ekin, 2023, 48+1662 s.
Bunun 6zeti: Kemal Gozler, Alinti ve Atif Usilllerine Giris: Bir Ders Kitabi,
Bursa, Ekin, 2023, 22+562 s.

k sk ook

Bu kitap, Tiirkiye’de, en azindan baz1 kisimlar itibariyla tiiriiniin ilk 6rne-
&i bir kitaptir. Haliyle kitaptaki baz1 konular, daha dnce bagka kitaplarda da in-
celenmis konulardir. Ama bu konular itibariyla dahi, bu kitaptaki inceleme, di-
ger kitaplardaki incelemeden ¢ok daha genistir.

k sk ook

Kitapta incelenen konularin ¢ogunda yararlanabilecegim Tiirk¢ce bir kay-
nak bulamadim. Kitab1 yazarken, pek cok konuda, ¢ogunlukla, The Chicago
Manual of Style, New Oxford Style Manual ve Publication Manual of the
APA’dan yararlandim.

Elinizde tuttugunuz kitab1 okurken goreceksiniz ki, baz1 bolimlerde baz1
konular1 acgiklarken herhangi bir kaynaga atifta bulunulmamustir. Buralarda
kendi bilgime, tecrilbeme, aklima ve mantigima dayandim. Onerdigim ¢oziim-
lerin sebebini kendimce aciklamaya calistim. Hatta baz stilistik konularda, sa-
dece aklima ve mantigima degil, kendi estetik duyguma giivendim. Okurken
goreceksiniz ki, baz1 yerlerde “bu bana giizel goriinmiiyor”, “bu goze hos gel-
miyor”, “soyle olmas1 goze daha giizel gelir” gibi ibareler vardir. Siiphesiz ba-
na giizel gelen sey, bir bagkasina giizel gelmeyebilir. Bu gibi durumlarda yaz-
diklarim benim kisisel onerilerim olarak goriilebilir. Neticede stille ilgili yerle-
sik uygulamalar da boyle Onerilerle baslar.

Yukaridaki paragrafta yazdiklarimi yadirgayanlar olacaktir. Ama bunda
yadirganacak bir sey yok. Elinizde tuttugunuz kitap Ingilizce manual of style
veya style manual denilen tarzda bir “stil kitabr”dir. Bir stilin diger bir stilden
istiinliigii ispat edilemez; ama bu stillerden biri tutar; digerleri ise zamanla
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unutulur. Elinizdeki bu kitap benim Onerdigim stilleri igeren bir “stil kitabr”dir
ve umudum Onerdigim bu stillerin Tiirkiye’de genelde sosyal bilimler, 6zelde
de hukuk alaninda zamanla tutmasidir.

k sk ook

Maalesef bu kitabin yazilmasi ¢ok uzun zaman aldi. Kitabi 2013 yilinda
yazmaya basladim. Ama araya her y1l baska isler girdi ve bu kitabin yazilmasi-
n1 hep ertelemek zorunda kaldim. Bu kitap hep ikinci plana itilen kitap oldu.
Neticede kitab1 dokuz yil sonra, Ocak 2022’de bitirmek nasip oldu. Kitabin
ikinci baskis1 da Temmuz 2023’te yapild1 (Kemal Gozler, Bilimsel Yazma ve
Yayinlama: Bir Stil Kilavuzu, Bursa, Ekin, 2. Baski, 2023, 32+848 s.).

% sk ook

Yukaridaki diisiincelerle yazmaya basladigim ve yukarida aciklandigi gibi
oldukca gecikerek tamamlayabildigim Bilimsel Yazma ve Yayinlama bashkli
kitabin ikinci baskisi, icindekileri ile birlikte 880 sayfaya ulasti. Bu uzunluktaki
bir kitab1 lisans dgrencileri icin fazla uzun ve ayrintili oldugu sdylenebilir. Bu
nedenle bu kitab1 6zetleyerek lisans 6grencileri i¢in bir standart ders kitab1 ha-
zirlamak istedim. Ortaya elinizde tuttugunuz 450 sayfalik bu kitap cikti. Bu ki-
taba, kendisinden 0zetlendigi ana kitap ile karismamasi icin Bilimsel Yazma ve
Yayinlamaya Giris: Bir Ders Kitabi baghigm verdim.

% sk ook

Bu kitabin kendisinden 6zetlendigi Alinti ve Atif Usiilleri baglikli asil kita-
bin birinci baskisinin yazilmasi ve yayinlanmasi siirecinde bana yardimci olan
kisiler oldu. Bunlarin basinda sevgili esim Urkiis Gozler gelmektedir. Boliimle-
rin ilk okuyucusu ve elestiricisi o oldu. Boliimlerin ilk diizeltmesini o yapt.
Kendisine tesekkiir ediyorum. 2021 yilinda Sibel Yilmaz Coskun ve Yahya
Berkol Giilgeg, kitabin birinci baskisinin diizeltilmesi isine fedakarca katildilar.
Onlarca sayfa uzunlugunda boliimleri ¢ok kisa siirelerde okudular ve diizeltti-
ler. Kendilerine tesekkiir ediyorum.

Onlarin Bilimsel Yazma ve Yayinlama baslikli asil kitabin diizeltilmesinde-
ki emekleri haliyle o kitabin bir 6zeti olan elinizde tuttugunuz bu kitaba da yan-
sid1.

Kitaptaki hatalarin ve kusurlarin sorumlulugu sadece bana aittir. K.G.
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Elinizde tuttugunuz bu kitap, kapaginda gordiigiiniiz tizere Bilimsel Yazma
ve Yayinlamaya Girig: Bir Ders Kitabt bagh@im tasiyor. Bu baglhik bu kitabin
konusunu ifade ediyor. Bu konuyu biraz acalim.

I. BU KiTABIN KONUSU GENELDE SOSYAL BIiLIMLER,
OZELDE HUKUK BiLiMi ALANINDA BiLiMSEL YAZMA VE
YAYINLAMADIR

“Bilimsel yazma” da bir “yazma”dir ve genel yazmanin icinde yer alir;
ama ondan bazi bakimlardan farklidir. Bu farklar1 bu kitapta gorecegiz.

“Bilimsel yazma” terimi yerine “akademik yazma” terimi de kullanilabilir.
Biz “bilimsel yazma” terimini tercih ettik. Zira “akademik” kelimesine gore
“bilimsel” kelimesi zanmimizca Tiirkcede daha yaygindir. Bu alanda Tiirkce
olarak yazilmis benzer kitaplarda da ¢ogunlukla “akademik yazma” terimi de-
gil, “bilimsel yazma” teriminin kullanildig1 goriiliiyor!.

“Bilimsel yazma ve yayinlama” tamlamasindaki “bilimsel” sifatini, bu tiir
yazmanin degerini ifade etmek i¢in degil, onun tiiriinii ifade etmek, daha agik-
cas1 bu yazma ve yayinlamanin genel yazma ve yayinlamadan farkini belirtmek
icin kullaniyoruz. Yani bu kitabin inceledigi yazma ve yayinlama roman yazma
ve yayinlama degildir. Keza bu kitabin inceledigi yazma ve yayinlama, serbest
deneme niteliginde kitap yazma da degildir. Bu kitabin konusu olan yazma ve
yayinlama, bilim alanindaki kitaplarin yazilmasi ve yayinlanmasidir.

Malum bilim alanmi ¢ok genistir. Bilim alan1 geleneksel olarak fen bilimleri
ve sosyal bilimler olarak ikiye boliiniir. Bu iki alan arasinda benzerlikler varsa

1. Ornegin bkz.: Tiirkkaya Ataov, Bilimsel Arastirma El Kitabi, istanbul, Alkim, 2006, s.1-30;
Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitab, istanbul, Giizem Can Yayinlari, 12.
Baski, 2020, s.18-130; Zeynel Dinler, Bilimsel Arastirma ve E-Kaynaklar, Bursa, Ekin, 10.
Baski, 2019, s.18-104; Nurettin Bilici ve Adem Bilici, Bilimsel Arastirma El Kitab:, Ankara,
Savas, 3. Baski, 2020, s.1-16; Ayse Odman Boztosun, Selin Sert Siit¢ii ve Oguzhan Kaya,
Hukukta Bilimsel Arastirma Nasil Yapilir?, Ankara, Seckin, 2022, s.9-13, 18-30. Ertugrul
Uzun tarafindan ¢evrilen su kitapta ise orijinalinde de oldugu gibi “bilimsel” kelimesi degil,
“akademik” kelimesi kullanilmigtir: Eugene Volokh, Akademik Metinler Nasil Yazilir? Hu-
kukcular fgin Rehber, Istanbul, Tekin, 2. Baski, 2019.
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da, pek cok farklilik da vardir. Keza bu iki alanda hakim olan yazma kurallar1
birbirinden 6nemli dl¢iide farklidir. O nedenle biitiin bilim alanlarin1 kapsaya-
cak ortak bir bilimsel yazma ve yayinlama kitabi hazirlamak yerine sadece be-
lirli bir alana 6zgii bilimsel yazma ve yayinlama kitabi hazirlamak daha dogru-
dur. Bizim kitabimiz sadece sosyal bilimler alaninda bilimsel yazma ve yayin-
lamaya iligkindir.

Burada sunu da agik¢a belirtmek isteriz: Bu kitapta 6zel olarak incelenen
yazma ve yayinlama sorunlar1 hep, hukuk literatiirii alanindan sec¢ilmistir. Keza
kitapta tartisilan sorunlara verilen 6rneklerin neredeyse hepsi hukuk kitaplarin-
dan alinmigtir. Zira bizim bildigimiz, uzmam oldugumuz sosyal bilimler alani
hukuktur. Dolayisiyla bizim kitabimiz dogrudan dogruya hukuk bilimi alaninda
yazma ve yayinlamaya iliskindir. Bununla birlikte bu kitapta yazdiklarimizin
sosyal bilimler alaninda da kitap yazma ve yayimnlama konusunda genel olarak
gecerli oldugu kanisindayiz.

II. BU KiTABIN KONUSU BiLiIMSEL ARASTIRMA DEGIL,
BILIMSEL YAZMADIR

Bu kitabin konusu genelde sosyal bilimler ve 6zelde hukuk bilimi alaninda
bilimsel arastirma degil, bilimsel yazma ve yayinlamadir. Diger bir ifadeyle,
elinizde tuttugunuz bu kitap, bilimsel arastirma yontemleri iizerine degil, bi-
limsel yazma ve yayinlama usilleri tizerinedir. Asagida sebeplerini ayrica gos-
terecegimiz gibi, biz, genelde sosyal bilimler alaninda ve 6zelde de hukuk bili-
mi alaninda arastirmanin standart usilleri olduguna inanmiyoruz. Ancak bu
alanda arastirmanin standart usilleri olmasa da kitap yazmanin ve yayinlama-
nin standart usiilleri vardir ve bu usiller 6grenilmeli ve bunlara uyulmalidir.

Hemen ilave edelim ki, bu kitabin konusu, bilimsel yazmanin maddi teorisi
degil, sekli teorisidir. Diger bir ifadeyle, bu kitapta yazmanin icerigi degil, bi-
¢cimi, yani yazmamn bicimsel kurallar: incelenmektedir.

Genelde sosyal bilimlerde, 6zelde de hukuk biliminde, bir yazinin icerik
olarak nasil yazilacagim belirleyen kurallarin oldugunu da sanmiyoruz. Icerik
bakimindan bir konuyu, kim o konu iizerinde en ¢ok ¢aligsmis ise, en iyi o bilir.
Konuyu en iyi bilenlerden hangisi dogustan gelen bir yazma yetenegine sahip
ise o konuyu en iyi o yazar.

Genelde sosyal bilimlerde ve 6zelde hukuk alaninda bir kitap veya bir ma-
kale yazmak icin, sadece dilbilgisi ve imla kurallarina hakim olmak, yazmanin
bicimsel kurallarin1 bilmek, yazacagi konu hakkinda arastirma yapmis olmak,
bu konuda ayrintili bilgi sahibi olmak yetmez; bunlarin yaninda acik, anlagsilir
ve etkili bir sekilde yazmay1 da bilmek gerekir. Haliyle bu cok biiyiik dlciide
yazarin zihnini acikligiyla ilgilidir. Kafas1 karisik bir yazar, acik yazamaz. Ni-
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hayette belirtmek gerekir ki, acik, giizel ve etkili yazma yazarin kisisel yetenek-
lerine bagh bir seydir. Bu yetenekler, biiylik dlciide dogustan gelir.

Stiphesiz bu konuda dikkat edilmesi ve uyulmasi gereken bazi kurallar
vardir. Bu konuda Bati iilkelerinde iiniversitelerde “akademik yazma (academic
writing)” dersleri vardir. Keza bu konuda yol gosteren “yazma rehberi (guide to
writing)” isimli kitaplar da vardir?. Aymi sekilde hukuk fakiiltelerinde “hukukta
yazma (legal writing)” dersleri de verilir. Keza hukuk alanina 6zgii yazilmis
yiizlerce sayfalik yazma rehberleri de vardir3. Bunlarda yiizlerce kural, yiizlerce
tavsiye vardir. Bizim bu kitapta, bu tiir yazma kurallarini, yazma sanatinin in-
celiklerini vermek gibi bir amacimiz yoktur. Zaten bunlar, olmazsa olmaz sey-
ler degildir. Biz giizel ve etkili yazmanin Allah vergisi bir yetenek oldugunu
diisiiniiyoruz. Nihayette herkes kendi yolunu kendi bulur. Bu yetenek, baskala-
rindan akil alarak degil, kisinin kendisi tarafindan yaza yaza gelistirilir.

II1. BU KiTABIN KONUSU SADECE YAZMA DEGIL, AYNI
ZAMANDA YAYINLAMADIR

Bu kitabin konusu genelde sosyal bilimler ve 6zelde hukuk bilimi alaninda
sadece bilimsel yazma degil, ayn1 zamanda yayinlamadir. Ik bakista yazma ile
yayinlamanin birbirinden farkli iki ayr faaliyet oldugu samlabilir. Hatta bu tiir
kitaplarda isin yaymlanma kisminin degil, sadece yazma kisminin incelenmesi
gerektigini dahi diisliniilebilir. Bu dogru degildir. Yazma ve yayinlama birbi-
rinden ayrilamaz i¢ ice gecmis bir siirectir. Asagida goriilecegi gibi bu kitapta
incelenen pek ¢ok konu hem yazmayi, hem de yayinlamayi ilgilendirir. Orne-
gin asagida 46 safa uzunlugundaki Boliim 21°de incelenen “yazar”, “bashk”,
“baski sayis1”, “yayinevi”, “yayin yeri”’, “yayin yili” gibi konular hem yazmayz,
hem de yayinlamayi ilgilendirir. Keza bunlardan hem yazar, hem de yayinevi
sorumludur. Aym sey kitabin i¢indekiler, dizin gibi pek ¢ok kismi i¢in de soy-
lenebilir. Bu kitapta yazan ilgilendirmedigi diisiiniilebilecek, sayfa kenar bos-
luklari, sayfalarin numaralandirilmasi, kagit tiirleri, baski yontemleri, harman-

2. Ornegin Thomas S. Kane, The Oxford Essential Guide to Writing, New York, Berkley Books,
2000, 451 s.; Lauren Fitzgerald ve Melissa lanetta, The Oxford Guide for Writing Tutors:
Practice and Research, Oxford, Oxford University Press, 2015, 616 s.

3. Ornegin Bryan A. Garner, Legal Writing in Plain English, Second Edition: A Text with Exer-
cises, Chicago, University of Chicago Press, 2. Baski, 2013, 256 s.; Id.,, The Elements of Le-
gal Style, Oxford, Oxford University Press, 2. Baski, 2002, 268 s.; Tom Goldstein ve Jethro K.
Liberman, The Lawyer’s Gide to Writing Well, Berkeley, University of California Press, 2002,
277 s.; Laurel Currie Oates ve Anne Enquist, The Legal Writing Handbook: Analysis, Re-
search and Writing, 5. Baski, Aspen Publishers, 2010, 807 s.; Eugene Volokh, Academic Le-
gal Writing: Law Review Articles, Student Notes, Seminar Papers, and Getting on Law Re-
view, Nev York, Foundation Press, 4. Baski, 2010, 411 s. (Bu kitabin Tiirkce ¢evirisi: Eugene
Volokh, Akademik Metinler Nasil Yazilir? Hukukcular I¢in Rehber, Cev. Ertugrul Uzun, Is-
tanbul, Tekin, 2. Baski, 2019, 458 s.).
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lama, ciltleme ve kesim gibi teknik konular dahi kaba taslak da olsa incelen-
mistir. Ciinkii bir yazarm bu konular1 da bilmesinde sayisiz yarar vardir. Kitap-
taki pek ¢cok unsurdan hem yazar, hem yayinci sorumludur. Bu nedenle aslinda
yazma ve yayinlama Oyle samildig1 gibi tamamuyla iki ayr1 faaliyet degildir.

IV. BU KiTABIN KONUSU ATIF USULLERI DEGIL, BILIMSEL
YAZMADIR

Tiirkiye’de bu alanda yazilmis kitaplarda genellikle sadece bilimsel yazma
usilleri degil, aym1 zamanda alint1 ve atif ustlleri de incelenir. Bunda da esasen
yanlis bir sey yoktur. Ciinkii alint1 ve atif, bilimsel yazmanin ayrilmaz bir par-
casidir.

Ancak biz alint1 ve atif ustillerini bu kitabin
konusu disinda biraktik. Ciinkii alint1 ve atif
ustlleri dylesine énemli bir konudur ki, bu ko-
nunun ayrica ve ayrintilariyla incelenmesi gere-
kir. Biz alint1 ve atif ustllerini 1712 sayfa uzun-
lugunda ayr1 bir kitapta inceledik: Bkz. Kemal
Gozler, Alinti ve Anf Usilleri, Bursa, Ekin, \
2023, 4841664 s.

ABD’de bu boyledir. ABD’de yazma ve yayinlama usilleri konusunda
temel kitap The Chicago Manual of Style’dir*. Bu kitap bir “style” kitabidir.
Atif usilleri konusunda ise (hukuk alaninda) The Bluebook: A Uniform System
of Citation® ve ALWD Citation Manual® olmak {izere iki temel kitap vardir. in-
gilizce literatiirde birinci tiir kitaplara “stil kitabi (manual of style)”, ikinci tiir
kitaplara ise “atif kitab1 (manual of citation)” ismi verilir.

Yani elinizde su an tuttugunuz bu kitap, bir “stil kitab1”dir. Alint1 ve atif
ustllerini ise Alinti ve Atif Usiilleri (op. cit.) baslikl kitabimizda inceledik.

V. BILIMSEL ARASTIRMANIN YONTEMIi VAR MIDIR?

Yukarida bu kitabin konusunun bilimsel arastirma degil, bilimsel yazma
oldugunu sdylemistik. Siiphesiz bir bilimsel kitap yazmadan once, o konuda
bilimsel arastirma yapmis olmak gerekir. Yani bir bilimsel kitap, ancak bir bi-
limsel arastirmadan sonra veya bir bilimsel arastirma esnasinda yazilir. Ancak
biz, bilimsel arastirmanin yontemleri konusunda genel gecer bilgiler olduguna
inanmiyoruz. Bu konuyu biraz daha agmakta yarar var.

4. The Chicago Manual of Style, Chicago, The University of Chicago Presse, 16. Baski, 2010.

5. The Bluebook: A Uniform System of Citation, Cambridge, M.A., The Harvard Law Review
Association, 20. Baski, 2015.

6. Association of Legal Writing Directors ve Darby Dickerson, ALWD Citation Manual: A Pro-
fessional System of Citation, Austin, Wolters Kluwer, 4. Baski, 2010.
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Tiirkiye’de genel olarak sosyal bilimler alaninda yayinlanan “bilimsel aras-
tirma el kitaplari’nda bilimsel arastirmanin nasil yapilacag da anlatilir. Bun-
lardan bazilariin kiinyelerini, biraz asagida (s.8-9) “Bilimsel Arastirma ve
Yazma Usflleri Hakkinda Kaynaklar” baslikli kisimda verecegiz. Bu kitaplara
gore bilimsel arastirmanin yontemleri vardir. Zaten bu kitaplardan bazilar1 “bi-
limsel arastirma yontemleri” bashigini tasir. Bu kitaplarda, arastirma yontemi
olarak, arastirma konusunun nasil saptanacagi, hipotezin nasil kurulacagi, geci-
ci planin nasil hazirlanacagi, kaynak taramasinin nasil yapilacagi, kaynak kart-
larmin nasil hazirlanacagi, kaynaklarin nasil okunup not alinacagi gibi konular-
da bilgiler vardir.

Peki ama bilimsel arastirmanin bir yontemi var mudir? Siiphesiz her aras-
tirmanin hedefledigi amaca ulagmak icin izledigi ¢esitli yollar ve usiller vardir.
Bu anlamda ““arastirma yontemleri’nin oldugu sdylenebilir. Ancak, hukuk bi-
liminde ve belki de sosyal bilimlerin pek cok alaninda arastirmanin, her aras-
tirmaci icin gecerli olan tek bir yonteminin oldugunu séylemek ¢ok zordur.

Vakia her arastirmacinin kendine has bir yogurt yiyisi vardir. Her arastir-
mac1 zamanla kendi yolunu kendisi bulur. Kimisinin ¢alisacag konu kafasinda
zaten yillardir vardir. Kimisinin ise arastiracagi konu, somut bir olay iizerine,
rastlant1 sonucu aklina gelir. Kimisi ¢alisacagi konu hakkinda zaten pek ¢ok ki-
tabi, sistemli veya sistemsiz bir sekilde daha 6nce okumustur. O konunun kay-
naklarina oldukca hakimdir. Kimisi ise sectigi konu hakkinda bilgisizdir; ko-
nuyla ilgili kaynaklar1 okumaya yeni baglar.

Kimisi konuyla ilgili ihtiya¢ duydugu kitabn kiitiiphaneden bulup okur; ki-
misi gidip kitapg¢idan satin alip okur. Kimisi ihtiya¢c duydugu makaleyi kiitiip-
haneye gidip kagit dergiden okur veya kagit dergiden makalenin fotokopisini
ceker. Kimisi ¢evrimici veri tabanlarindan makaleyi bulup okur; isterse ¢iktisi-
n1 alir; isterse bilgisayarina kaydeder.

Kimisi kendisine bir kaynak listesi yapar; kimisi yapmaz. Kimisi kaynagi-
n1 okurken elle bir kagit, karton veya bir defter iizerine not alir; kimisi bilgisa-
yarda bir dosya a¢ip not alir. Kimisi de hi¢ not almadan okur.

Kimisi yazmadan once, daha arastirmaya baslarken bir gecici plan yapar;
kimisi yapmaz; plan yazdik¢a adim adim kendiliginden gelir. Kimisinin plani
kafasindadir; kimisinin plam kagit tizerine dokiilmiistiir. Kimisinin plam satir
satir alt altadir; kimisin plamn ise ¢esitli semalardan olusur.

Kimisi okuyacag tiim kitap ve makaleleri okuduktan sonra yazmaya bag-
lar; kimisi bir yandan okur, bir yandan yazar. Kimisi okudukca yazar; kimisi
ise yazdik¢a okur. Bunlar her arastirmacinin kendi bilecegi seylerdir.
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Her aragtirmacinin egitimi, caliyma disiplini ve daha da 6nemlisi dogustan
gelen yetenekleri farklidir. Arastirma yontemleri bunlara gore belirlenir. Bu
nedenle de, en azindan hukukta, arastirmanin tek, standart bir yontemi yoktur.

KUTU 0.1: Siire¢c Degil, Sonuc.- Hukuk bilimi alanindaki ve keza muhtemelen sosyal
bilimlerin pek ¢ok alanindaki arastirmalarda mihim olan arastirma sonucunda yazilacak kitap
veya makalenin kendisidir. Sonugtan bagimsiz olarak, arastirma sdrecinin kendisinin bir énemi
yoktur. Bir doktora tez ¢alismasinda, muhim olan sey, tez yazarken harcanan emek degil, dokto-
ra tezinin kendisidir (Haliyle burada emek vermeden iyi bir doktora tezi yazilabilecegini sdyle-
mek istemiyoruz. Ama ¢cok emek verilmesi tezin basarisini garanti etmez). Zira jurinin deger-
lendirmesine sunulacak olan sey tezdir; tezin hazirlik slrecinde arastirmacinin tuttugu kaynak
kartlari, yaptigi 6zetler, verdigi emek ve harcadigi zaman degildir. Cok disiplinli ¢alisip, gok gi-
zel kaynak arastirmasi yapip, onlari ¢ok guzel okuyup onlardan karton kartlar (izerine mikem-
mel Ozetler ¢cikarmis ve kartlari mikemmel bir sistem dahilinde siralamis ama bir tez yazama-
mis, yahut fevkalade disilk kalitede tez yazmis yiginla ylksek lisans ve doktora égrencisi ol-
mustur. Buna karsilik okurken not almadan ¢alismis ve ¢ok gizel tezler yazmis yiginla yuksek
lisans ve doktora 6grencisi de vardir.

Bu konularda arastirmaciya karismamak lazimdir. Bilimsel arastirma, en azindan hukuk bi-
liminde, yapilis sdreci itibariyla degil, sonucu itibariyla degerlendirilen bir seydir. Arastirma bir
“eser”dir. Borglar hukukundaki “eser sézlesmesi’nde oldugu gibi arastirmaci eserinden, yani or-
taya ¢ikan sonuctan sorumludur. Eseri ortaya ¢ikarmadan, eserin ortaya ¢ikis slrecinde ¢ok ¢a-
lismis olmasi, arastirmaciyr sorumluluktan kurtarmaz. Arastirmacinin emegi, tabir caizse, yevmi-
ye usillyle degil, gétird usalle takdir edilir. Bu nedenle bir arastirmanin basarisi, arastirmaya
verilen emekle degil, bu emegin sonucunda ortaya ¢ikan eser ile degerlendirilir. JUriye sunulan
doktora tezi guizel bir tez degil ise aday kalir; adayin juri Gyelerine bu tezi hazirlamak i¢in nasil
emek verdigini sdylemesinin, onlara bu amagla tuttugu ytzlerce ve belki binlerce 6zet kartini,
tezin ylzlerce ve belki binlerce sayfalik misveddelerini géstermesinin bir degeri yoktur.

Dolayisiyla “bilimsel arastirma usilleri” konusunda fazlaca durmamak ge-
rekir. Bununla birlikte haliyle arastirmaciya ihtiyaci oldugu bilgilerin hangi
kaynaklarda oldugunun, bu kaynaklar1 nerelerden ve nasil bulabileceginin 6gre-
tilmesi gerekir. Bu “hukukta bilgi kaynaklar’” konusundan baska bir sey degil-
dir ki, lisans seviyesinde her ders kitabinda oncelikle dgrenciye dersin bilgi
kaynaklar1 dgretilmelidir.

Yukarida acikladigimiz sebeplerle, bu kitabimiz, bilimsel arastirma yon-
temleri lizerine degil, bilimsel yazma usllleri lizerinedir. Arastirmanmin standart
yontemleri olmasa da, yazmanin standart yontemleri vardir. Ve bunlar 6grenil-
meli ve bunlara uyulmalidir. Iste bu kitap bu amacla yazilmistir.

KUTU 0.2: Bilimsel Arastirma Neden Yapilir?- Genelde sosyal bilimlerde, 6zelde hu-
kuk biliminde bilimsel arastirma neden yapilir? Bir makale veya bir monografi neden yazilir? Bir
ylksek lisans veya doktora tezi neden hazirlanir? Bu sorunun Tulrkiye’de GzlcU bir cevabi var:
Yiksek lisans tezi, ylksek lisans diplomasi almak; doktora tezi de doktora unvani elde etmek
icin yazilir. Makaleler ve monografiler de doktor égretim Uyeligi (yardimci dogentlik), dogentlik ve
profesérlik atamalarinda Universitelerin istedigi puanlari toplamak icin yazilr.

Sebep bu olunca da ylksek lisans ve doktora tezleri, monografiler ve makaleler, kendi basla-
rina bir deger haline geliyorlar. Agikgasi bunlar yazilmak igin yaziliyorlar. Bu bdyle olunca yik-
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sek lisans ve doktora tez konulari, monografi ve makale konulari da ona gére konular olmakta-
dir. Pek ¢ok makalenin, pek ¢ok yliksek lisans veya doktora tezinin, pek ¢ok monografinin konu-
sunun neden o konu oldugu anlasilamamaktadir. Neden yazar baska bir konuyu segmemis de o
konuyu se¢mistir? Bu blyulk bir muammadir.

Gergekte bir bilimsel ¢alisma, durup dururken yapilmaz; bir meseleyi ¢é6zmek igin yapilr. Yi-
ne bir bilimsel ¢alisma igin segilen konu, durup dururken segilmez; arastirmaci o konuda bir
problem gérdigu i¢in o konuyu seger. Problem gérmedigi bir konuda arastirmaci ne diye g¢alissin
ki? O nedenle bilimsel arastirma yapacak kisinin, bir yiksek lisans veya doktora tezi yazacak
dgrencinin, bir makale, bir monografi yazacak yazarin éncelikle bir problem kesfetmesi veya en
azindan baskalarinin problem olarak gérmedigi bir seyi problem olarak gérmesi, bunu kendisine
dert etmesi, onu sahiplenmesi gerekir.

Bir arastirmaci, kendisine bir problem bulamiyorsa, bosu bosuna makale veya monografi ve-
ya ylUksek lisans veya doktora tezi yazmaya kalkmamalidir. Kimse bilimsel arastirma yapmaya,
ylksek lisans veya doktora tezi, makale veya monografi yazmaya mecbur degildir. Problem gé-
riip, bunu ¢dzmek istemek kiginin iginden gelen bir seydir. icinden bdyle bir sey gelmeyen kisile-
rin kendisini zorlamasinin bir anlam ve geregi yoktur. Zaten icinden bdyle bir istek gelmeyen, bir
probleme kafayi takmayan kisinin bilimsel arastirma yapmasi, ylksek lisans veya doktora tezi
yazmasil, kitap veya makale yayinlamasi mimkin degildir. Tagsima suyla degirmen dénmez. De-
girmeni calistiracak suyu olmayan kisilerin bu iste 1srar etmeleri, basta etik problemler olmak
Uzere, pek ¢ok problemin kaynagidir.

Bu konuda daha fazla bilgi ve Tirkiye’de durumun elestirisi icin bkz.: Kemal Goézler,
Bilimsel Yazma ve Yayinlama: Bir Stil Kilavuzu, Bursa, 2. Baski, 2023, s.7-8.

VI. BILIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA USULLERI HAKKINDA
KAYNAKLAR

“Bilimsel yazma ve yayinlama” uslleri konusunda gerek Tiirkiye’de, ge-
rekse yabanci iilkelerde yazilmis ¢esitli kitaplar vardir. Asil konumuza gegme-
den 6nce bu kitaplar1 burada kisaca tanitmakta yarar vardir.

A. TURKCE

Tiirkcede bu konuda yazilmus kitaplar, “bilimsel yazma ve yayinlama” de-
gil, cogunlukla “bilimsel arastirma ve yazma” baslhigimi tagimaktadirlar. Bun-
lardan en 6nemlileri sunlardir (Son baskilar verilmeye calisilmistir):

Tiirkkaya Ataov, Bilimsel Arastirma El Kitabi, Istanbul, Alkim, 2006, 89 s.

Nurettin Bilici ve Adem Bilici, Bilimsel Arastirma El Kitabi, Ankara, Savas, 3. Bas-
ki, 2020, 162 s.

Zeynel Dinler, Bilimsel Arastirma ve E-Kaynaklar, Bursa, Ekin, 10. Baski, 2019,
418 s.

Birsen Gokge, Toplumsal Bilimlerde Arastirma, Ankara, Savas, 7. Baski, 2018, 368 s.

Yusuf Karakog¢, Hukuk Arastirmalarinda Metod, Ankara, Yetkin, 2021, 147 s.

Niyazi Karasar, Bilimsel Arastirma Yontemi, Ankara, Nobel, 37. Baski, 2022, 368 s.

Ayse Odman Boztosun, Selin Sert Siit¢li ve Oguzhan Kaya, Hukukta Bilimsel Aras-
tirma Nasil Yapilir?, Ankara, Seckin, 2022, 296 s.

Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitab:, Istanbul, Giizem Can Ya-
yinlari, 12. Baski, 2020, 416 s.
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Bu kitaplar ile bizim kitabimiz arasinda ii¢ temel fark vardir: (1) Bu kitap-
lar, esas itibariyla, yayinlama degil, arastirma ve yazma iizerinedir. Bizim kita-
bimiz ise sadece yazma iizerine degil, ayn1 zamanda yayinlama {izerinedir. (2)
Yukaridaki kitaplar sadece yazma {izerine degil, aym1 zamanda yazma asama-
sindan Onceki bir asama olan arastirma tizerinedir. Bizim kitabimiz ise yukari-
da (s.3) acikladigimiz lizere arastirma tizerine degildir. (3) Bu kitaplarda yer
yer alinti ve atif usiilleri de incelenir. Bizim kitabimizda ise alint1 ve atif ustlle-
ri incelenmemigstir. Yukarida (s.4) acikladigimiz gibi biz alint1 ve atif us@illerini
ayr1 bir kitapta inceledik (Bkz. Gozler, Alinti ve Atif Usiilleri, op. cit.).

Bu konuda Tiirkceye cevrilmis iki 6nemli eser de vardir. Bu iki ceviriyi de
burada zikredelim:

Robert A. Day, Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve Yayinlamr, Cev. Giilay Askar
Altay, Ankara, TUBITAK Yayinlari, 5. Baski, 2000, 233 s.

Eugene Volokh, Akademik Metinler Nasil Yazilir? Hukukcular Igin Rehber, Cev. Ex-
tugrul Uzun, Ankara, Tekin, 2. Baski, 2019, 458 s.

B. FRANSIZCA

Fransizca olarak yazilmis cesitli bilimsel arastirma ve yazma kitaplar1 var-
dir. Bunlardan birkac1 asagida listelenmigtir:

Michel Beaud, L’art de la these, Paris, La Découverte, 2013, 202 s.

Henri Capitant, La these de doctorat en droit, Paris, Dalloz, 3. Baski, 1935, 155 s.

Stéphane Cottin (Ed.), Recherche documentaire juridique: Méthodologie, Briiksel,
Bruylant, 5. Baski, 2022, 344 s.

Simone Dreyfus, La these et le mémoire de doctorat, Paris, Cujas, 2. Baski, 1983,
287 s.

Edith Jaillardon ve Dominique Roussillon, Outils pour la recherche juridique: Mé-
thodologie de la these de doctorat et du mémoire de master en Droit, Paris, Edi-
tions des archives contemporaines, 2008, 160 s.

Martine Lani-Bayle, Ecrire une recherce: mémoire ou these, Paris, Chronique so-
ciale, 2006, 148 s.

Cecile Nissen et al., Méthodologie juridique: Méthodologie de la recherche
documentaire juridique, Briiksel, Larcier, 5. Baski, 2014, 172 s.

Raphaél Romi, Méthodologie de la recherche en droit: master et doctorat, Paris,
LexisNexis, 2. Baski, 2010, 142 s.

Yukarida ornekleri verilmis Fransizca kitaplar da sadece yazma iizerine
degil, ayn1 zamanda arastirma lizerinedir.

C. INGILIZCE

Bilimsel yazma ve yayinlama ustlleri konusunda Ingilizcede cesitli kitap-
lar vardir. Bunlarin en énemlilerinden tigli asagidadir:



1. The Chicago Manual of Style

ABD’de yazma ve yayinlama ustlleri konusunda te-
mel kitap sudur: The Chicago Manual of Style, Chicago,
The University of Chicago Press, 17. Baski, 2017, 1146
sayfa. Bu kitabin ilk baskis1 1906 yilinda yapilmustir.
Chicago Universitesi Yaymnevi tarafindan hazirlanir. En
son 2017 yilinda 17’nci baskis1 yapilmistir. Toplam 1146
sayfadir. Bu kitap fevkalade yaygin bir kitaptir. Kitabin
web sayfasina gore kitap simdiye kadar bir buguk milyon
adetten fazla satmustir”!

2. New Oxford Style Manual

Ingiltere’de yazma ve yaymnlama ustlleri konusunda
temel kitap sudur: New Oxford Style Manual, Oxford,
Oxford University Press, 3. Baski, 2016, 928 sayfa. 1893
yilinda Oxford University Press’in yoneticisi olan Horace
Hart, yayinevinin yayinlayacag kitaplarda uyulmasi1 ge-
reken kurallarla ilgili kiiciik bir kitap¢ik yayinlad: (Hart’s
Rules Compositors and Readers at the University Press,
Oxford). Bu kitap¢igin izleyen yillarda genisletilerek yeni
baskilar1 yapildi. Hart’s Rules’un 39 baskisi yapildiktan
sonra, 2002 yilinda kitabin yeni baskist “The Oxford
Guide to Style” baghg altinda yapildi®. Kitap, ii¢iincii
baskis1 itibariyla toplam 928 sayfadir.

3. Publication Manual of the APA

ABD’de sosyal bilimlere alaninda ¢ok takip edilen bir
yazma ve yayinlama ustlleri kitabi daha vardir: APA, Pub-
lication Manual of the American Psychological Associa-
tion, Washington, American Psychological Association, 7.
Baski, 2019, 428 s.
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Yukarida belirtildigi iizere, The Chicago Manual of Style 1146 sayfa, New
Oxford Style Manual 928 sayfa, Publication Manual of the APA 428 sayfadir.
Bunlarda yazma ve yayinlama usilleri konusunda yiizlerce degil, binlerce kural
vardir. ABD’de ve Ingiltere’de makale ve kitap yazan her yazar, bu kurallart

7. www.chicagomanualofstyle.org/home.html (Erisim Tarihi: 19.11.2021).

8. New Oxford Style Manual, Oxford, Oxford University Press, 2012, s.xi ve xii (preface).
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Ogrenir ve bunlara uyar. Bu kurallara sadece yazarlar degil, 6dev hazirlarken
tiniversite dgrencileri de uyarlar. Universitelerde dgrencilere bu kurallari dgre-
ten dersler vardir.

Akademik bir kitap veya bir makale yazmayi diisiinenler, dnce kendilerine
su soruyu sorsunlar: Ben bilimsel yazma ve yayinlama usilleri konusunda sim-
diye kadar kag¢ sayfa okudum? ABD’de bir makale yazmaya baslamadan once
herkes, bilimsel yazma ve yayinlama usiilleri konusunda yiizlerce sayfa oku-
mus oluyor. Tiirkiye’de hukuk alaninda kitap ve makale yazanlarin bilimsel
yazma ve yayinlama usiilleri konusunda okuduklar1 sayfa sayist cok sinirhdir;
bir kisminin ise sifirdir.

VIL BU KiTABIN OZET KiTAP NiTELiGi

Elinizde tuttugunuz bu kitabin yayinlanmasiyla birlikte bilimsel yazma ve
yayinlama konusunda iki kitabimiz ortaya ¢ikmis bulunmaktadir.

- Birincisi 880 sayfa uzunlugunda Bilimsel Yazma ve Yayinlama: Bir Stil Kilavu-
zu (Bursa, Ekin, 2. Baski, 2023, 32+848 s) baslikli kitaptir.

- Ikincisi ise elinizde tuttugunuz 450 sayfa uzunlugunda Bilimsel Yazma ve Ya-
yinlamaya Girig: Bir Ders Kitabi (Bursa, Ekin, 2023, 22+150 s.) baslikli bu
kitaptir.

Kitaplarin arasinda konu farkliligi yoktur. Kitaplarin arasindaki fark, ha-
cim farkliligidir. Birinci kitap, sayfa sayis1 olarak ikinci kitabin iki kat1 uzunlu-
gundadir. Birinci kitapta konular daha ayrintili olarak, ikinci kitapta ise daha
kisa olarak incelenmistir. Ikinci kitap, birinci kitabin kisaltilmis halidir. Birinci
kitap bir “inceleme kitab1”, ikinci kitap ise bir “giris kitab1”, bir “kisa ders kita-
b1”, bir “Ozet kitap” niteligindedir.

Konu hakkinda daha genis ve ayrintili bilgi edinmek isteyenler birinci ki-
tabi, daha kisa ve hizli bir sekilde bilgi edinmek isteyenler ise ikinci kitab1 oku-
yabilirler.

Her haliikarda bilimsel yazma ve ya-
yinlama konusunda bizim goriislerimizi
tartismak ve bizim goriislerimizden alint1
yapmak isteyen arastirmacilarin elinizde
tuttugunuz bu ozet kitabi degil, bu kitabin
kendisinden Ozetlendigi 848 sayfa uzun-
lugunda olan Bilimsel Yazma ve Yayinla-
ma: Bir Stil Kilavuzu baghkli kitabimizi Keg_arl S(;’l(;z[lglraf;i;m;firi‘a‘z'g;f ;“é;’i’;‘:”“"
kullanmalar1 tavsiye olunur. 2023, XXXII+848 s.
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VIIL BU KiTABIN PLANI

Bu kitapta, bilimsel yazma ve yaymlamanin kurallarini yirmi bir boliim ha-
linde inceliyoruz. Soyle:

1. Bilimsel yazma konu se¢imiyle baglar. Konu secimi haliyle 6nemlidir.
Konu se¢cimi bazen ¢aligmanin kaderini belirler. Konu nasil secilmelidir? Her
konu segilebilir mi? Uzerinde calisilmis konular iizerinde tekrar calisilabilir
mi? Konunun kolay1 veya zoru var midir? Bu gibi sorularin cevaplarim kitabi-
mizin “konu se¢cimi” baslikli birinci boliimiinde arastiracagiz.

2. Konu sectikten sonra, yazmaya baglamadan once kabataslak da olsa bir
plan yapmak gerekir. Plan nasil yapilir? Plan yapmanin sihirli bir yolu var mi-
dir? Planda konu nasil bolimlere ayrilir? Boliimler kendi icinde nasil baglikla-
ra, basliklar nasil alt basliklara ayrilir? Bu gibi sorulara kitabimizin “plan
yapma” bashkli ikinci boliimiinde cevap arayacagiz.

3. Plan, konuyu pargalara bolmek demektir. Plan uyarinca boliinen her bir
parcaya bir isim verilir. Konunun belirli bir parcasina isim vermeye “bashk
koyma” veya “baghklandirma” denir. Iste kitabimizin iigiincii béliimiinde “bas-
hiklarin yazilmasr’’na iligkin kurallar1 gorecegiz.

4. Kitabimzin dordiincii boliimiinde ““icindekiler” listesinin nasil yapildi-
g1 inceleyecegiz. Icindekiler listesi kitabin yazilmasi bittikten sonra olustu-
rulsa da, biz kitabimizda i¢indekiler listesi konusunu, “plan” baslikl1 ikinci ve
“baghiklarin yazilmas1” baglikli iigiincii bolimlerinden hemen sonra vermeyi
uygun gordiik. Clinkii “i¢indekiler” konusu, plan yapma ve baslik koyma konu-

larmin devamu niteliginde bir konudur.

5. Genelde sosyal bilimler ve 6zelde hukuk bilimi alaninda bir kitap veya
makale belirli bir dilde yazilir. Dolayisiyla kitap veya makaleyi yazacak kisinin
oncelikle o dili bilmesi gerekir. Ikinci olarak o kisinin o dili dogru bir sekilde
yazmasi gerekir. Dilin dogru bir sekilde yazilmasi icin de birtakim imla ve nok-
talama isareti kurallarini bilmek ve bunlara uymak gerekir. Iste kitabimizin be-
sinci boliimiinde “dil, imla ve noktalama isaretleri” konusunu gorecegiz.

6. Genelde sosyal bilimler ve 6zelde hukuk bilimi alaninda bir yaz1 yazilir-
ken cok gecen bazi terimler kisaltilir. Kisaltma yapmanin bazi kurallar1 vardir.
Iste bu kurallar1 “kisaltmalar” baslikli altinct boliimde inceleyecegiz.

7. Bilimsel yazilar, roman gibi diiz metinler degildir. Bilimsel yazilarda
baz1 terimlere, cesitli sebeplerle, tirnak icine alma, italik veya bold olarak yaz-
ma gibi yollarla vurgu yapilir. “Vurgu”ya hakim olan kurallar1 kitabimizin ye-
dinci boliimiinde gorecegiz.
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8. Bilimsel metinler Tiirkce olarak kaleme alinsa da, metinlerin i¢inde za-
man zaman Latince, Ingilizce, Fransizca, Arapca gibi yabanci dillerden kelime-
ler ve hatta climleler gecer. Tiirkce metinlerde yabanci kelime ve ciimlelerin
verilmesinde uyulmas: gereken bazi kurallar vardir. Iste bu kurallar1 kitabimi-
zin “yabanac dillerden ahntilar ve yabanci kelimelerin yazilmasi” baslikl
sekizinci boliimiinde inceleyecegiz.

9. Elektronik kitaplar bir yana birakilirsa, “kitap” kapaktan ve yapraklar-
dan olusan, elle tutulan, maddi varlig1 olan bir nesnedir. Kitabin icerigine ilis-
kin bilgilerden baska, kitabin fiziki varligina, yani kigidina, boyutlarina, sayfa
kenar bosluklarina, sayfa numaralandirmasina, basilmasina, harmanlanmasina,
ciltlenmesine, kapak takilmasina, kesilmesine ve hatta paketlenmesine iliskin
birtakim bilgilere sahip olmakta yarar vardir. Bu bilgiler esasen yazar1 degil,
yayinevini ve kitabi basan matbaayi ilgilendirse de, yazarlarin da bu konularda
kabataslak da olsa bilgi sahibi olmasi faydalidir. Iste “kitabin fiziki yapisr’’na
iliskin bu bilgileri kitabimizin dokuzuncu boliimiinde gorecegiz.

10. Kitap, fiziki varhg itibartyla, “kapak” ve “igerik”ten olusur. Kapak ce-
sitleri nelerdir? Ne zaman hangi tiir kapag segmek gerekir? Kitabin 6n dis ka-
paginda hangi unsurlar bulunmalidir? Sirtta hangi bilgilere yer verilmelidir?
Sirttaki yazilar hangi yonde, yukaridan asagiya mi, asagidan yukariya dogru
mu yazilmalidir? Arka kapakta hangi bilgilere yer verilmelidir? Bu gibi sorula-
ra kitabimizin “dis kapak” baslikli onuncu boliimiinde yanit arayacagiz.

9

11. Kitabin igerigi, “on kisim (front matter)”, “ana metin (main text)” ve
“son kisim (end matter)” olmak iizere li¢ kistmdan olusur. Bunlar1 genel olarak
kitabimizin “kitabin bdliimleri” bashikli on birinci boliimiinde tamtacagiz.
Bunlardan her birini daha sonra izleyen boliimlerde ayrica inceleyecegiz. Kita-
bin “On kism1” ve “son kismi” kitabin “ana metni’nin yazilmasi bittikten sonra
hazirlanir. Bu nedenle “6n kisim” ve “son kisim”da bulunmasi gereken unsurla-
r1, on ikinci ve on iicilincli boliimlerde degil, kitabin ana metnini inceledikten
sonra, on besinci ve on altinci béliimlerde inceleyecegiz. Kitabin ana metni,
“girig”, “boliimler” ve “sonu¢” olmak iizere li¢ kistmdan olusur. Bu ii¢ kisim-
dan birincisini, yani “giris” kismini on ikinci boliimde, “boliimler” kismini on
ticlincii boliimde ve “sonu¢” kismini ise on dordiincii boliimde inceleyecegiz.

12. “Girig” boliimii, kitabin ana metninin ilk kismidir. Girig bir evin kapisi
gibidir. Nasil kap1 bir ev i¢in 6nemliyse, giris de kitap i¢in onemlidir. Giris ya-
zilirken uyulmas: gereken cesitli kurallar vardir. Iste bu kurallar1 biz kitabimi-
zin “giris” bashikli on ikinci boliimiinde inceleyecegiz.

13. “Boliimler” kismi, kitabin ana metninin “giris” kismu ile “sonu¢” kismi
arasinda kalan kismidir. Yani “boliimler” ana metnin asil kismidir. Nihaf tahlil-
de “boliimler” kismu kitabin kendisidir. Boliimler kismi nasil yazilir? Bu ki-
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simda uyulmast gereken kurallar nelerdir? Bu gibi sorularin cevaplarim kitabi-
mizin “boéliimlerin yazilmasy” baslikli on iiciincii boliimiinde gorecegiz.

14. Akademik metinlerde, dipnotlar fevkalade 6nemlidir. Bu nedenle “dip-
notlar” konusunu 6nceki boliimiin bir pargasi olarak islemek yerine ayr1 bir bo-
liimde incelemeyi uygun gordiik. Dipnotun tamimi, dipnotun varlik sebebi, dipnot
ayiricisi, dipnot ¢esitleri, dipnot basvurusu, dipnotlarin numaralandirilmasi gibi
konular1 kitabirmzin ““dipnotlar” baslikli on dordiincii boliimiinde gorecegiz.

15. “Sonug” boliimii, adi iistiinde kitabin ana metninin sonunda bulunur.
Dolayisiyla sonu¢ boliimii, kitabin “son kismi (end matter)’ndan 6nceki bolii-
miidiir. Daha somut olarak sodylersek, sonug¢ kitabin “bibliyografya” kismindan
ve varsa eklerinden 6nce yer alir. “Sonug¢” bdliimiinde kitabin ana metninin
“bolimler” kisminda ulasilan sonuglar 6zetlenir. Sonu¢ boliimii nasil yazilma-
Iidir? Sonug boliimii yazilirken uyulmas: gereken kurallar nelerdir? Bu konuyu
kitabimizin “sonu¢” baslikli on begsinci boliimiinde inceleyecegiz.

16. “On kisim (front matter)”, kitabin dis kapagindan sonraki ilk sayfadan
baslar ve kitabin ana metnine kadar olan sayfalardan olusur. On kistmda yarim
baslik sayfasi, kiinye sayfasi, baslik sayfasi (i¢ kapak), ithaf sayfasi, icindekiler
listesi, sunug ve 6nsodz gibi boliimler bulunur. Bunlarin yazilmasinda uyulmasi
gereken kurallarin neler oldugunu kitabimizin “6n kisim” baglikh on altinci
boliimiinde gbrecegiz.

17. “Son kisim (end matter)”, kitabin ana metninin bitiminden baglayip ki-
tabin arka kapagima kadar olan kismudir. Son kisimda esas itibartyla bibliyog-
rafya ve dizin bulunur. Bunlarin disinda sonnot sistemini uygulayan kitaplarda
sonnotlar da son kistmda bulunur. Ayrica kitapta varsa ekler, sozliik, diizeltme
listesi gibi boliimler de son kistmda bulunur. Son kismin nasil hazirlanacagin
kitabimizin “son kisim’ bashkli on yedinci boliimiinde inceleyecegiz.

Son kisimda yer alan “bibliyografya” ve “dizin” dnemlerine binaen kita-
bimizda ayr1 boliimler olarak incelenmistir.

18. “Bibliyografya”, kitapta kendisine atif yapilan kitap, makale gibi kay-
naklarin yazar adina gore alt alta siralandig1 bir listedir. Bibliyografya yapilir-
ken uyulmas1 gereken kurallar1 kitabimizin “bibliyografya” baslikli on seki-
zinci boliimiinde gorecegiz.

19. “Dizin”, bir kitapta gecen kavram, kisi, yer ve kurum isimlerinin alfa-
betik olarak siralandigi listenin adidir. Bu listede her kavram ve ismin sonunda,
o kavram ve ismin o kitapta gectigi sayfa numarasi veya numaralar1 belirtilir.
Bu sekilde aranilan kavram veya ismin o kitapta kacinci sayfada gectigi goriiliir
ve o sayfaya bakarak aranmilan kavram veya isim bulunur. Dizin yapilirken
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uyulmas1 gereken kurallari, kitabimmzin “dizin” baslhikh on dokuzuncu bolii-
miinde gorecegiz.

20. Bu kitapta yazilanlar esas itibariyla “kitap” yazma ve yaymlamaya ilig-
kindir. Bununla birlikte bu kitapta yazilanlarin ¢cogu, kural olarak “makaleler”
icin de gecerlidir. Ancak makalelere mahsus bilimsel yazma ve yayinlama ku-
rallarim da vardir. Iste kitaplardan farklilik gosteren, makalelere 6zgii olan bu
kurallari, kitabimizin “makale yazma ve yayinlama” baslikli yirminci bolii-
miinde agiklayacagiz.

21. Kitaplar, birbirinden kiinye bilgileriyle ayrilir. Temel kiinye bilgileri,
yazar, baslik, yayinevi, yaym yeri, yayin yili, baski sayist ve cilt numarasidir.
Bunlar kitabin dis 6n kapaginda, i¢ kapaginda ve kiinye sayfasinda belirtilmeli-
dir. Bu temel kiinye bilgilerinin her biri yayincilik bakimindan fevkalade 6nem-
lidir ve her biri ayrica incelenmeyi hak etmektedir. Bu incelmeyi kitabimizin
“temel kiinye bilgileri’’ bashkl yirmi birinci boliimiinde yapacagiz.

Buna gore kitabimizin plani su sekilde olacaktir:

PLAN

Boliim 1: Konu Secimi

Boéliim 2: Plan Yapma

Boliim 3: Bagliklarin Yazilmasi
Boliim 4: igindekiler Listesi
Béliim 5: Dil, Imla ve Noktalama
Boliim 6: Kisaltmalar

Boliim 7: Vurgu

Boliim 8: Yabanci Diller

Boliim 9: Kitabin Fiziki Yapisi
Boliim 10: D1s Kapak

Boliim 11: Kitabm Kisimlar
Boliim 12: Giris Boliimii

Boliim 13: Boliimlerin Yazilmasi
Boéliim 14: Dipnotlar

Boliim 15: Sonug¢ Boliimii
Boliim 16: On Kisim

Boliim 17: Son Kisim

Boliim 18: Bibliyografya

Béliim 19: Dizin

Boliim 20: Makale Yazma ve Yayinlama
Boliim 21: Temel Kiinye Bilgileri m



Boliim 1
KONU SECIMI”

Yazma, “konu (object, objet, subject, sujet)” secimiyle baslar. Belki de
yazma siirecinde en 6nemli olan sey, konu secimidir. Yazilacak makalenin,
yiiksek lisans veya doktora tezinin veya kitabin kaderini belirleyen unsurlardan
en 6nemlisi konudur. Iyi bir makale, iyi bir yiiksek lisans tezi, iyi bir doktora
tezi yazmak icin iyi bir konu secmek gerekir.

Once bu boliimiin plamni vereyim:

PLAN:
L “Iyi Konu” Nedir? “Iyi Konu” Nasil Bulunur?
IL. Konu Segimiyle Tlgili Tavsiyelerim

ITI. Konu Segiminde Akademik Muarazamn Icinde Olmanin Onemi
IV. Konu Secimine iliskin Bir Ornek

Simdi bu plana goére “konu secimi” konusunu incelemeye baglayayim.

L “iYi KONU” NEDIiR? “iYi KONU” NASIL BULUNUR?

Universitede gorevdeyken yiiksek lisans ve doktora dgrencilerinin bana!
en ¢ok sorduklar1 ve en ¢ok cevap aradiklar1 soru buydu: Su konu tez konusu
olur mu? Sadece kendi 6grencilerimden degil, baska tiniversitelerde yiiksek li-
sans ve doktora yapan dgrencilerden aym soruyu iceren e-postalar aliyordum.
Hala ayn tiir e-postalar1 almaya da devam ediyorum: Genellikle bu soruyu ba-
na soranlara “bu soruyu bana degil, damismanimiza sorunuz” cevabini veriyo-
rum.

Benden tez konusu Onermemi isteyen Ogrenciler de oluyor. Onlara da
olumlu cevap veremiyorum.

Nihayet bazilar1 “madem konu 6nermiyorsunuz, o zaman iyi bir tez konusu
nasil secilir, o konuda bilgi verir misiniz” diyorlar. Onlara da pek yardimci
olamiyorum.

* Bu boliim, Kemal Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, Bursa, Ekin, 2. Baski, 2023, s.23-
30’dan alinmugtir.
1. Bu kitapta genel olarak birinci ¢ogul sahis (biz) kullanilmigtir. Ama istisnaen bu boliimde bile-
rek, birinci tekil sahis (ben) kullamilmigtir. Ciinkii bu boliimdeki ifade bigimi ¢ok sahsidir.
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Inaniniz doktorasmi tamamlamus, yillardir yardime1 dogent / doktor 6gre-
tim iiyesi olarak calisan, artik gen¢ sayilamayacak meslektaglarimdan dahi do-
centlik calismast i¢in konu secimiyle ilgili benzer sorular1 soran e-postalar al-
digim oluyor.

Bu e-postalara cevap veremememin sebebi sudur. Vakia su ki, makale, tez
veya kitap konusu se¢menin bir kurali yoktur. Ciinkii “iyi konu”nun ne oldugu
belli degildir. Bir konu bir yazar icin iyi, diger bir yazar icin koétiidiir. Bir ko-
nunun o yazar icin iyi bir konu olup olmadig1 caligmanin sonunda anlasilir. Or-
taya c¢ikan calisma (makale, tez veya kitap) basariliysa, o konu iyi, basarisiz ise
secilen konu kotiidiir.

Aslhinda caligmanin basarisi, istisnalar disinda, konunun giizelligine degil,
yazarin ehliyetine ve yeteneklerine baghdir. Baz1 yazarlar, cogunlukla, giristik-
leri ¢calismay1 bitiremezler. Bitirseler bile ortaya kotii bir ¢calisma ¢ikar. Bu du-
rumda ise basarisizlia ugramis yazarlar, sucu kendilerinde aramak yerine, fa-
turayr “konu”ya cikarirlar. “Konu” kotiidiir! Yanhshkla veya sans eseri veya
tecriibesizlikle yanhs bir “konu” se¢cmislerdir! Bu nedenle basarili olamamis-
lardir. Tez danmigmam kendilerini uyarmamustir. Bes yilda doktora tezini bitire-
meyen 6grenciye gore suglu “konu”dur. Yoksa giizel bir “konu” se¢mis olsay-
di, iki yilda ¢ok giizel bir tez yazabilirdi.

Konuyu secmenin bir kurali yoktur dedim. Ilave edeyim. Her konu secile-
bilir. Konunun iizerinde daha 6nce baskalarinin c¢alisip ¢alismamasinin dnemi
yoktur. Uzerinde hi¢ calisiilmamus bir konu segilebilecegi gibi iizerinde gok ¢a-
Iisilmis bir konu da segilebilir. Bir konu iizerinde pek ¢ok kitabin yayinlanmis
olmasi, bir yazarin o konuyu secmesine engel teskil etmez. Cok islenmis bir
konuda dahi 6zgiin bir yazar, daha once sdylenmemis yeni seyler sdyleyebilir.
Bir konuda daha 6nceden doktora tezi yazilmis olmasi, o konuda artik doktora
tezi yazilmayacagi anlamina gelmez. Vakia su ki bilimde ilk gelenin tekel hak-
k1 yoktur. Bir konuda bir veya birden fazla kitabin yazilmis olmasi, o konuda
tekrar kitap yazilamayacagi anlamina gelmez. Bir yazar, calistigi konunun, o
konuda ilk ¢alisan kisi olmus olsa bile, sahibi degildir. Haliyle {izerinde yazil-
mis bir konuyu secen yazarin o konuda sdyleyecek yeni bir s6ziiniin olmasi ge-
rekir. Daha Once zaten yazilmis seyleri tekrarlamaktan ibaret bir kitap yazan
yazara, haliyle “madem sdyleyecek yeni bir seyin yoktu, neden bu konuyu sec-
tin” sorusu hakkiyla sorulabilir.

Konunun kolay1 veya zoru yoktur. Kolaylik ve zorluk yazarin yetenekleri-
ne gore degisir. Yeteneksiz bir yazar icin her konu zordur. Yetenekli bir yazar
icin ise her konu kolaydir.

Peki gen¢ arkadaslara konu secimiyle ilgili olarak yapabilecegim hi¢c mi
tavsiyem yok? Tabif ki var. Sunlar:



Piili.im 2
PLAN YAPMA®

Onceki boliimde gordiigiimiiz gibi bir makale, bir tez veya bir kitap yaz-
mak icin oncelikle bir konu se¢mek gerekir. Konu secimi yaptiktan sonra is onu
yazmaya gelir. Ama yazmaya baglamadan 6nce, yazacagimiz konu hakkinda az
¢ok bir fikrimizin olmasi gerekir. Konunun hangi kisimlardan olustugunu bil-
memiz ve bunlar1 hangi sirayla inceleyecegimize karar vermemiz gerekir. Iste,
yazilacak konunun kisimlara ayrilmasina ve bu kisimlarin hangi sirayla incele-
necegine karar verilmesine pldn yapma denir. Yani plan, incelenen konunun ki-
stmlara ayrilmasi ve bu kissmlarin da kendi icinde siralanmasi demektir.

Once bu boliimiin planini verelim:

PLAN:

L. Genel Olarak

IL. Plan Nasil Yapilir?

IIL. Plan Yapmanin Fransiz Yolu: “Iki Kisimli Plan”

IV. Planda Tasarruf lkesi

V. Bagliklandirma

VI Hiyerarsik Bagliklandirmada Numaralandirma

VIL Planin Kisimlari: “Bélim Altt Plan”, “Boliim Plant” ve “Boliim Ustii Plan”
VIII Diizey Sayist Ne Kadar Olmalidir?

IX. Basliksiz Alt Planlar (En Alt Diizeyden Sonra Metin Igi Planlar)
X. Diizeylerin Arasinda Paralellik ve Simetri Bulunmas: Sart Degildir
XI. Ardisik Bagliklarin Arasinda Denge ve Bos Baslik Sorunu

Simdi bu plan dahilinde konuyu inceleyelim.

I. GENEL OLARAK
Once planin gerekliligi ve yararlar1 hakkinda bir iki sey sdyleyelim:

A. BASLARKEN KABA TASLAK DA OLSA PLAN GEREKLIDIR

Yukarida da belirttigimiz gibi, yazmaya baslamadan once, elimizde kaba
taslak da olsa bir pldn olmasi lazimdir.

Yazmaya baglarken kaba taslak bir planla yola ¢ikilmasi tamamiyla nor-
maldir; zira plan, siire¢ icinde olusan ve gelisen bir seydir. Plan adim adim ya-
pilir; daha dogrusu plan, yazdikca asama asama belirginlesir ve detaylanir. Pla-
nin alt ayrimlari, yazdikca ortaya cikar. Ayrintili ve kesin bir plan ancak calis-

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., s.31-72’den dzetlenmistir.



Bolim 3
BASLIKLARIN YAZILMASI®

Onceki boliimde planin ne oldugu ve planin nasil yapildigini gordiik. Plan,
bir biitiinii parcalara bolmek demektir. Kitaplarda boliinen her parcaya bir
“isim” verilir. Iste plan uyarinca boliinen her bir parcaya verilen isme “baghk”
denir. Konunun belirli bir parcasina bashk vermeye “baslik koyma”, “bas-
liklandirma” ismini verebiliriz. Bu boliimde basliklarin verilmesine, yani ya-
zilmasina iligkin kurallar1 gérecegiz.

A2

Hemen belirtelim ki, bu boliim, “Plan
bir parcasidir.

baslikli 6nceki boliimiin ayrilmaz

Baglik konulurken, yani basliklar yazilirken uyulmasi gereken birtakim ku-
rallar vardir. Bu kurallar, hem boliim basliklari, hem de boliim i¢i bagliklar i¢in
gecerlidir. Once bu béliimiin planini verelim.

PLAN

L. Baghiklarin Icerigine iliskin Kurallar

II. Bagliklarin Bigimine iliskin Kurallar: Baglhklarda Stil

III. Basliklarin Takdimi: Basliktan Basliga Gecilmemeli, Basliktan Sonra Alt Baglik-
lar Takdim Edilmelidir

IV. Basliklarda imla ve Noktalama

V. Iki Kisimdan Olusan Bagliklar

VI. Ornekler Uzerinde Uygulama

“Bagsliklarin icerigine iligkin kurallar” ile baslayalim.

I. BASLIKLARIN iCERIGINE iLISKiN KURALLAR

Baglik konulurken, yani bagliklar yazilirken, basliklarin igerigine iliskin
uyulmast gereken bazi kurallar vardir. Bu kurallar su sekilde siralayabiliriz:

1. “Tek Konu, Tek Bashk” Kural.- Yukarida da belirttigimiz gibi, baslik,
baslik altinda incelenen konunun veya konu kisminin ismidir. Baslik kendi al-
tindaki konuyu tasvir eder; onu dzetler. Dolayisiyla bir bashigin altinda sadece
bir konu incelenmelidir. Buna “tek konu, tek baslik” kurali ismini verebiliriz.

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., s.73-116’dan 6zetlenmistir.



Boliim 4
ICINDEKILER LISTESI*

“Icindekiler” veya “igindekiler listesi (table of contents, table des matie-
res)” metin i¢indeki basliklarin, metin icinde gectikleri sirayla alt alta siralan-
masindan olusur.

Metin icindeki basliklarin nasil yapilacagim ve basliklar arasindaki iliski-
leri yukarida Bolim 3’te gormiistiik. Burada sadece bu bagliklarin “i¢indekiler
listesi’ne alinirken bigcim bakimindan ugrayacag degisiklikleri gorecegiz.

Kitaplarin “Icindekiler” kisminda baghklarin gosterilmesiyle ilgili olarak
“kisim basliklar1”, “bolim bagliklar1” ve “boliim ici basliklar” arasinda ayrim
yapmak gerekir.

Once bu boliimiin planini verelim:

PLAN:

L. Béliim ve Kisim Basliklarina Iliskin Kurallar
IL. Boliim i¢i Baghklara iliskin Kurallar

III. icindekilerin Yeri

Kisim ve boliim bagliklariyla baglayalim.

I. BOLUM VE KISIM BASLIKLARINA iLiSKiN KURALLAR

1. Asagida gorecegimiz gibi, i¢indekilerde boliim i¢i basliklar sola yanagik
olarak verilir. Boliim basliklar1 ise bolim i¢i bagsliklarin tistiinde ortali (orta hi-
zal1) olarak verilir. Biz kendi kitaplarimizin icindekiler kisimlarinda bélim bas-
Iiklarim1 boliim igi birinci diizey bashigin (yani Roma rakamli baghigin) {istiinde
ortadan hizali ve iki satirdan olusan bir paragraf seklinde veriyoruz. Birinci sa-
tirda “Bolim” kelimesi ve numarasi, ikinci satirda ise boliimiin bashigini veri-
yoruz. Birinci satir1 kii¢iik harflerle (6rnegin Boliim 1), ikinci satir1, yani bagh-
&1 ise biiyiik harflerle yaziyoruz

2. Boliim ve kisim bagliklari, boliim ici bashiklardan, daha vurgulu, daha
goze carpar bir stilde gosterilmelidir. Biz kendi kitaplarimizin icindekiler ki-
stmlarinda boliim basliklarmi bold harflerle veriyoruz. Ornek:

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., s.117-122’den alinngtir.



Bolim 5
DiL, iMLA VE NOKTALAMA*

Hukuk alaninda bir 6dev, bir yiiksek lisans veya doktora tezi, bir makale
veya bir kitap, haliyle “yaz1” ile hazirlanir. Yani bunlar yazarak yapilan seyler-
dir. Bu nedenle burada, her seyden 6nce “yazma (writing, écriture)” lizerinde
durmak gerekir.

“Yazma”y1 esasen ilkokul 1’den beri 6greniriz. Bu konuda sdylenecek ¢ok
sey yoktur. Vakia yazma, sozle soyledigimiz kelime veya ciimlelerin yaziya
dokiillmesi demektir ki, alfabetik yazi sistemlerinde, bu harflerle olur. Bu harf-
leri ve harflerin nasil ¢izildigini, bir araya nasil getirildigini ise kiiciikliglimiiz-
den beri 0greniyoruz. Harflerin bir araya getirilerek olusturdugu ve belirli bir
anlam ifade eden birime ise “‘kelime (sozciik, word, mot)” denir.

Kelimeleri dogru harflerle yazmak gerekir. Buna “imla (yazim, orthogra-
phy, orthographe)” denir. Bunun kurallar1 vardir. Bunlar1 biraz asagida gorece-
giz. Keza kelimeler bir araya gelirken belli bir sirayla siralanirlar ve bu kelime-
lerin arasina veya sonuna bazi isaretler konur. Bunlara da “noktalama isaretle-
ri” denir. Bunlar1 da daha asagida gorecegiz.

Ama yazmak icin haliyle, imld ve noktalama isaretlerinden dnce yazilan
kelimelerin anlamini bilmek gerekir'. Bunun i¢in ise kelimelerin ait oldugu di-
lin genel olarak bilinmesi lazimdir. Dolayisiyla burada imladan 6nce, dil ve ke-
lime secimi konusunda bir seyler demekte yarar vardir.

Bu boliimiin plan1 su sekilde olacaktir:

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., s.123-188’den 6zetlenmistir.

1. Siiphesiz anlamim bilmedigimiz bir kelimeyi de yazabiliriz. Ornegin anlamim bilmesek de
“kodak” kelimesini duyduktan sonra bu kelimeyi Latin harfleriyle dogru bir sekilde yazmamiz
miimkiindiir. Ama bu tiir bir yazma, bu kitabin konusu olan “yazma” demek degildir. Bu ¢esit
bir yazma “kaleme alma”dan ibarettir. Hatta anlamin1 bilmeden ve keza yazildigi alfabeyi
bilmeden bir yabanci dildeki kelimeyi de daha dnce yazilmis kelimeye bakarak yazabiliriz. Bu
durumda ortada yazma degil, harflerin ¢izilmesi, kopyalanmasi vardir. Bu bir nevi “kaligra-
fi”dir. Arapca bilmeden de hat ustast olunabilir. Kaligrafi bu kitabin konusu olan “yazma”ya
girmez.
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PLAN:

I. Dil, Kelime Haznesi ve Kelime Se¢imi
I1. iml4 Kurallar

Bazi Imla Kurallar

III. Biiytik Harf Kullanim1

IV. Sayilarin Yazilmasi

V. Heceleme: Bazi Satirlarda Son Kelimeyi Ikiye Bolme
Bazi Noktalama Isaretleri

VI. Nokta (.)

VII. ki Nokta (:)

VIII. Soru Isaret (?)

IX. Unlem Isareti (!)

X. Tire (-)

XI. Kesme Isareti ()

XI1I. Tirnak sareti ()

XITII. Tek Tirnak Isareti (‘)

XIV. Parantez ()

XV. Koseli Parantez [ ]

XVI. Ug Nokta (...)

Dil, kelime haznesi ve kelime secimiyle ise baslayalim.

I. DIL, KELIME HAZNESI VE KELIME SECiMi

Haliyle “yazma”, dil ile olduguna gore, yazarin, oncelikle, kitab1 yazacag
dili bilmesi gerekir. Tiirk¢ce olarak yiiksek lisans veya doktora tezi yazacak ya-
banci 6grencilerin Tiirkceye hiakim olmalar1 gerekir. Dile hakimiyet sadece ya-
banci dgrenciler i¢in gerekli bir sey degildir. Ana dili Tiirk¢e olan dgrencilerin
de yeterli diizeyde Tiirkge bilgileri olmasi gerekir. Oncelikle dilbilgisi ve imla
kurallari bilmeleri ve bunlara uymalari gerekir. Universite dgrencilerinin dil-
bilgisi ve imla kurallarini bildikleri varsayilir.

Yiiksek lisans veya doktora tezi yazacak ogrencilerin ve keza hukuk ala-
ninda kitap ve makale yazacak yazarlarin sadece dilbilgisi ve imla kurallarini
bilmesi yetmez, zengin bir kelime haznesine sahip olmasi ve bunlar1 yeri geldi-
ginde dogru bir sekilde kullanmasi da gerekir. Doktora tezi, bir kitap veya bir
makale, 800 kelimelik kabile diliyle degil, akademik bir dille yazilir ki bdyle
bir dil ortalama 20-30 bin kelimeden olusur.

Bilimsel ¢aligmalarda kullanilan kelimeler, 6zenle se¢ilmelidir. Bir kelime
diger kelimeye gore daha belirgin, daha sarih ise muglak olan kelime degil, sa-
rih olan kelime kullanilmalidir. Bir kelime, diger kelimeye gore daha dar kap-
samli, daha ozel ise, genel olan kelime degil, 6zel olan kelime kullanilmalidir.

Ancak sirf kullanilan kelime sayisini artirmak veya c¢esitlendirmek icin su-
ni olarak eskimis veya yeni icat edilmis kelimeler kullanmaktan kacinmak ge-
rekir. Cok eski veya ¢ok yeni kelimeler okuyucunun dikkatini dagitir.

Keza kelime se¢ciminde ideolojik olarak davranmamak gerekir.



Bolim 6
KISALTMALAR'

Genelde sosyal bilimler, 6zelde hukuk bilimi yazininda zaman zaman “ki-
saltmalar (abbreviations)” kullanilir. Kisaltma, adi iistiinde bir kelimenin kisal-
tilmas1 demektir. Ornegin alt1 harfli bir kelime yerine iki harfli bir ibare kulla-
nilirsa kisaltma yapilmis olur. Keza ii¢c kelimelik bir ibare yerine ii¢ harfli bir
isaret kullanilirsa yine kisaltma yapilmis olur.

Once bu boliimiin planini verelim:

PLAN:

I. Kisaltmalardan Ornekler

II. Kisaltma Tiirleri ve Yontemleri

III. Kisaltmalarin Yapilmasina Iliskin Kurallar
IV. Kisaltmalarin Okunmasina Iliskin Kurallar
V. Kisaltma Ne Zaman Yapilmalidir?

VL. Metin icinde Kisaltma Kullanmanin Sart:
VII. Asirt Kisaltma Sorunu

Kisaltmalara 6rnekler vererek baslayalim.

I. KISALTMALARDAN ORNEKLER
Hukuk alaninda ¢ok kullanilan kisaltmalara ornekler verelim:

AID : Amme Idaresi Dergisi

AIHM : Avrupa Insan Haklari Mahkemesi

AIHS  : Avrupa Insan Haklar1 Sozlesmesi

AMKD : Anayasa Mahkemesi Kararlar Dergisi

AY : Anayasa

AYM : Anayasa Mahkemesi

AUHFD : Ankara Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dergisi
Bkz. : Bakiniz

E. : Esas (Sayis1)

f. : Fikra

HSYK : Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu

HSK  : Hakimler ve Savcilar Kurulu

IUHFM : istanbul Universitesi Hukuk Fakiiltesi Mecmuas1
K. : Karar (Sayis1)

m. : Madde

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., s.189-202’den alinnstir.



Bolim 7
VURGU"

“Vurgu (emphasis)”, metin i¢inde bir kelimenin veya bir ifadenin diger ke-
limelere veya ifadelere gore 6ne ¢ikarilmast demektir.

Vurgu ne zaman yapilir? Vurgu nasil yapilir? Burada esasen bu iki soruya
cevap arayacagiz. Yani vurgu sebeplerini ve usillerini gorecegiz. Bununla bir-
likte bu boliimde vurguda tutarliligl, vurgu yasaklari da inceleyecegiz ve vur-
gu konusunda bazi uyarilarda da bulunacagiz. Buna gore bu boliimiin plam su
sekilde olacaktir:

PLAN:

I. Vurgu Sebepleri

II. Vurgu Usilleri

II. Vurguda Tutarlilik

IV. Vurgu Yasaklar
V. Vurgu Konusunda Uyarilar

Vurgu sebepleriyle ise baslayalim.

I. VURGU SEBEPLERI

Vurguya neden ihtiya¢ duyulur? Vurgu yapmanin amaci nedir? Vurgunun
amaci, okuyucunun dikkatini vurgulanan kelime veya kelimeler iizerinde top-
lamaktir. Neden bir kelime ve kelimeler tizerinde okuyucunu dikkati toplanmak
istenir?

1. Birinci sebep, metin icinde gecen diger terimlere gore daha 6nemli olan
baz1 terimleri one cikarmaktir. Bazi terimler, bir ciimleyi veya bir paragrafi an-
lamak i¢in anahtar islevi goriir. Bdyle bir terimle, bir paragrafin veya bir sayfa-
nin kilidi acilir. Bu gibi “anahtar terimler”in vurgulanmasinda yarar vardir.

2. Benzer sekilde tanim ciimlelerinde tanimlanan terimin vurgulanmasi da
faydalidir. Boylece okuyucu tantmin neyin tanimi oldugunu hemen goriir. Keza
o tamim1 okuyup gectikten sonra, okuyucu, tanimi hatirlamak isterse geri do-
niip, vurgulanan kelimeyi kolayca bulup tanimi tekrar okuyabilir.

3. Teknik terimlerin de vurguya ihtiyaci vardir. Clinkii bu terimler, sayfada
bulunan diger terimlere gore cok daha onemlidir.

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.203-224’ten 6zetlenmistir.



~ Bolim 8
YABANCI DILLERDEN ALINTILAR VE
YABANCI KELIMELERiIN YAZILMASI’

Yazilan metin Tiirkce de olsa metin icinde zaman zaman Latince, Ingiliz-
ce, Fransizca, Arapca gibi dillerden terimler ve ciimleler gecmesi normaldir.
Tiirkce metinlerde yabanci terim ve ciimlelerin verilmesinde uyulmas1 gereken
bazi kurallar vardir.

Once bu boliimiin planini verelim.

PLAN:

I. Yabanci Terimlerin Tiirk¢ce Metinlerde Ge¢mesinin Sebepleri ve Sekilleri
II. Yabanci Metinlerden Tiirk¢eye Cevirmeksizin Alint1 Yapilabilir
III. Yabanci Metinlerin Tiirk¢ceye Cevrilmesi Konusunda Kurallar
IV. Eski Yunanca

V. Latince

VL Ingilizce

VII. Fransizca

VIII. Almanca

IX. Arapca

X. Eski Yaz1 Metinlerden Alinti

Yabanc1 terimlerin Tiirkce metinlerde gecmesinin sebeplerini gérmekle ise
baslayalim.

I. YABANCI TERIMLERIN TURKCE METINLERDE
GECMESININ SEBEPLERI VE SEKILLERIi

Tiirkce akademik metinlerde yabanci terimler, climleler ve hatta bazen pa-
ragraflar cesitli sebeplerle cesitli sekillerde gecerler.

1. Bazen tez, kitap veya makalede kullanilan Tiirkce terim, yabanci bir te-
rimin karsilig1 olarak Tiirkcede ilk defa kullanilmaktadir. Hangi yabanci teri-
min karsihig1 olarak kullamldig apacik bir sekilde goriilsiin diye onun yabanci
karsilig1 da verilir.

2. Bazen teknik terimlerin yabanci karsiliklarmin verilmesinde pedagojik
sebeplerle yarar vardir. Ogrenciler Tiirkge terimi 6grenirken onun Latincesini,
Ingilizcesini veya Fransizcasimi da dgrenmis olurlar.

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.225-266’dan 6zetlenmistir.



_ Bolim 9
KITABIN FIZIKI YAPISI®

Elektronik kitaplar1 bir yana birakirsak, “kitap (book, livre)”, yapraklardan
olusan, elle tutulan, maddi varlig1 olan bir nesnedir. Kitabin i¢inde neler bulun-
dugunu gérmeden Once, kitabin fiziki varligina iligkin birtakim bilgiler vermek-
te yarar vardir. Once bu boliimiin planmi verelim:

PLAN:

I. Boyutlar

1L Kagit

III. Bask:

IV. Cilt

V. Kapak Takma

VI Sayfa Siralama ve Numaralandirma
VII. Sayfa Basliklar1 (Running Heads)
VIIL Sayfa Yapisi: Yaz1 Alan1 ve Kenar Bosluklari
IX. Kesim

X. Paketleme

Boyutlarla ise baglayalim.

I. BOYUTLAR

Kitaplar cok cesitli boyutlarda olabilmektedir. Tiirkiye’de genellikle ders
kitaplar1 veya monografiler 16 cm x 23,5 cm boyutlarinda olur. Roman gibi ki-
taplarin ise 13,5 cm x 19,5 cm boyutlarinda olmasi yaygindir. Kisa ders kitap-
larmin da roman boyutunda, yani 13,5 cm x 19,5 cm boyutlarinda yayinlanmasi
yaygindir. Bu boyutlar ortalama boyutlardir. Bunlarin altinda veya iistiinde da-
ha c¢ok degisik boyutlarda kitaplar yayinlanir.

IL. KAGIT

Kitap, “yaprak (leaf, feuille)’lardan olusur. Yapraklar da kagittan olusur.
“Kagit (paper, papier)”, esas itibarityla yazar1 degil, yayinevini ve matbaayi il-
gilendiren bir konu gibi goriinse de yazarlarin da kigit konusunda temel bilgile-
re sahip olmasinda yarar vardir.

Kagidin gramaji metrekareye gore olgiiliir. Kitaplarda genellikle 60, 70
veya 80 gram/m’ agirhiginda kagitlar kullanilir. Agirhig yiiksek olan kagitlar

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.267-280’den alinnstir.
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DIS KAPAK"

Onceki boliimde agiklandigi gibi, bir kitap, fiziki varlig itibariyla, “ka-
pak’’tan ve “igcerik’ten olusur.

LIS

Kitabin igerigi de “On kisim (front matter)”, “ana metin (main text)” ve
“son kisim (end matter)” olmak iizere li¢ kisstmdan olusur. Bunlarin her birini
izleyen boliimlerde inceleyecegiz.

Bu igerik, bir “kapak” icinde sunulur. Bu bolimde kapagin tanimini, ne ise
yaradigini, cesitlerini ve kapakta bulunmas1 gereken bilgileri inceleyecegiz. Bu
boliimiin plan1 su sekilde olacaktir:

PLAN:

L. Tanimu ve Fonksiyonu

I Kapagin Sekline lligkin Unsurlar
III. On Kapak

IV. St
V. Arka Kapak

Simdi bu plana gore konuyu incelemeye baslayalim.

I. TANIMI VE FONKSiYONU

“Kapak (cover, couverture)”, kitabin icerigini listten, sirttan ve alttan saran
cogunlukla kartondan olan bir kaptir. Kitabin icerigi, yani sayfalar sirttan kapa-
ga yapistirilir veya baska yontemlerle tutturulur. Kapak, tabir caiz ise “zarf”,
icerik ise “mezruf’tur.

Kapak, fiziki olarak icerigin dagilmamasim saglar. Kapagin takilmasiyla
kitabin sayfalar1 bir arada tutulmus olur. Bu kapagin fiziki fonksiyonudur. Ka-
pagin kitabin iceriginin sunulmasiyla ilgili fonksiyonlar1 da vardir. Kapak bir
nevi ambalajdir. Giizel bir ambalaj iiriiniin tanitilmasi icin oldukca yararhdir.

Kapaksiz Kitap Olur mu?- Esasen kapak kitabin bizatihi kendisi degildir.
Dolayisiyla kapaksiz kitap, ¢irkin bir sey olsa da olur. Eski zamanlarda, bizde
ve Fransa’da bazi ders takrirlerinin, yani teksirlerinin kapaklar1 yoktu. Zaten
bunlarin bir kismi, hoca konuyu anlattik¢a, kistm kisim, ay ay cikardi. Bunlara
kapak taktirtmak isteyen 6grenciler, daha sonra bunlar1 ayrica ciltletirdi.

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.281-304’ten 6zetlenmistir.



~ B&liim 11
KITABIN KISIMLARI

Yukaridaki boliimlerde gordiigiimiiz gibi bir kitap yazmak i¢in oncelikle
bir konu segmek, ikinci olarak da bir pldn yapmak gerekir. Plan yaptiktan sonra
yazmaya basglanir. Ne var ki kitap yazmak uzun soluklu bir istir. Zira bir kitap
yiizlerce sayfadan olusur ve dolayisiyla kitap ancak adim adim yazilir; kisim
kisim kaleme alinur.

Bir kitap, dis kapag: disinda, “6n kisim (front matter)”, “ana metin (main
text)” ve “son kisim (back matter)” olmak iizere ii¢ kistmdan olusur. Simdi
bunlar1 gorelim.

I. ON KISIM

“On kisim (front matter, preliminary matter, prelims)”, kitabin dis kapa-
gindan sonraki ilk sayfadan baslar ve kitabin ana metnine kadar olan sayfalar-
dan olusur!. On kismin parcalari sunlardr:

. Yarim baslik (half title) sayfasi

. Varsa seri bashigi (series title) sayfasi

. Varsa frontispiece

. Kiinye sayfas1 (copyright page),

. Baslik sayfasi (title page)

. Varsa ithaf (dedication) sayfasi

. Varsa epigraf (epigraph) sayfasi

. Icindekiler listesi (Table of contents)

9. Varsa tablolar, semalar ve grafikler listesi

10. Varsa cizimler, resimler, fotograflar, haritalar vs. listeleri
11. Varsa gorsel kaynaklar1 ve izinleri (picture credits and permissions) listesi
12. Varsa tesekkiirler (acknowledgments)

13. Varsa mali destek tesekkiirleri (acknowledgments of grants)
14. Kullanilmis ise kisaltmalar listesi (list of abbreviations)

0NN AW~

1. Bu konuda pek ¢ok yazma ustilleri kitabinda bilgi vardir. Ozellikle bkz.: The Chicago Manual
of Style, op. cit., 8.4-29; New Oxford Style Manual, op. cit., s.12. Biz yukaridaki siralamada
bazi unsurlar bakimindan ad1 gecen kitaplardaki siralamadan ayriliyoruz.



. Bolim 12
GirRis BOLUMU*

EE T3

Yukarida agikladigimiz gibi bir kitap, yap1 olarak “6n kistm”, “ana metin”
ve “son kistm” olmak iizere ii¢ kistmdan olusur. “Ana metin”, kitabin 6n kis-
miyla son kismi arasinda kalan kismidir. Ana metin kismi yine yukarida agik-
ladigimiz gibi, giris, boliimler ve sonug¢ olmak tizere ii¢ kisimdan olusur. Bu li¢
kistmdan “giris” kismimi bu boliimde, “boliimler” kismini on iiciincii boliimde
ve “sonu¢” kismini ise on dordiincii boliimde inceleyecegiz.

%k ok ook

“Giris Boliimii” baglikli bu boliimiin plant su sekilde olacaktir:

PLAN:

I. Girigin Tanim1

II. Girise Iliskin Sekil Kurallari

III. Girigin Igerigine iliskin Kurallar
IV. Giriste Uslap

V. Giris Ne Zaman Yazilir?

Girig boliimiiniin tanmimiyla ise baglayalim.

I. “GIRIS”IN TANIMI

Sekil olarak “giris (introduction)” boliimii, kitabin ana metninin ilk kismi-
dir. Yani “giris” boliimii, kitabin 6n kismindan sonra, birinci boliimiinden once
bulunur.

“Girig”, ad1 uistiinde “girilen yer” demektir. Giris bir nevi “kapr”dir. Evin
icine nasil kapidan girilirse, kitabin i¢ine de “giris” boliimiinden girilir.

KUTU 12.1: Kap1 Metaforu.- Raphaél Romi, Méthodologie de la recherche en droit
(Paris, LexisNexis, 2. Baski, 2013, s.51-52) isimli eserinde “giris (i1ntroduction)” konusunu, “kapi
(porte)” metaforuna basvurarak mikemmel bir sekilde agiklar. Ozetle ve mealen sunlari yazar:
Giris bir “kap1”dir. Okuyucu kitaba, bu “kapi”dan gegerek girer. Bu “kapi” ile okuyucu kitaba gir-
meye davet edilir. Kapi gok kiiglkse veya bakimsiz ise veya kirli ise kimse o kapidan gegmek
istemez. Tersine kapi ¢ok blyik ise okuyucuyu yaniltir. Giris ayni zamanda kapinin anahtaridir.
Gunku giriste agiklanan ydntemler, kapinin kilidini acacak anahtarlardir.

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.309-322’den alinnstir.
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BOLUMLERIN YAZILMAST®

LT3

Yukarida agikladigimiz gibi bir kitabin “ana metni (main text)”, “giris”,
“bolimler” ve “sonu¢” kisimlaridan olusur. “Giris” kismunt yukarida gordiik.
Simdi kitabin ana metninin “boliimler” kismin1 gérelim.

Tammu.- Sekil olarak “boliimler (chapters)” kismi, kitabin ana metninin
“girig” kismu ile “sonu¢” kismu arasinda kalan kismmdir. Diger bir ifadeyle bir
kitabin ana metninde “giris” ve “sonu¢” kisimlarina girmeyen her sey “bolim-
ler” kismuna girer. Dolayisiyla “boliimler” kismi, ana metnin asil kismudir. “Gi-
rig” ve “sonu¢” kistmlart olmayan bir kitap, eksik bir kitap olsa da yine de bir
kitaptir; ama “boliimler” kismi olmayan bir kitap, kitap degildir.

Onceki boliimde kitabin “giris” kismini evin “kapi”sina benzetmistik. Ki-
tabin boliimler kismini ise evin kendisine, yani temeline, tavanina, dis ve i¢ du-
varlarina, bu duvarlarin olusturdugu mekanlara, yani odalara benzetebiliriz. Her
boliim, evin bir odast gibidir. Nasil odalarin toplami evi olusturuyorsa, boliim-
lerin toplamu da kitab1 olusturur.

% sk ook

Boliimler, basliklardan ve basliklarin altinda bulunan metinlerden olusur.

Bashklarin Yazilmasi.- Boliimlerde “boliim basliklar1” ve “boliim ici bas-
liklar” bulunur. Béliim i¢i bagsliklar da daima birden fazladir ve ¢ogunlukla dii-
zey diizeydir. Gerek boliim basliklari, gerekse boliim ici basliklarin tibi oldugu
birtakim bicimsel ve igeriksel kurallar vardir. Biz bu kurallar1 yukarida “Baglik-
larn Yazilmasr” bashkli Ugiincii Boliimde gordiik. Bu konuda oraya bakilma-
hdir (s.47-71).

Metnin Yazilmasi.- Bir kitap metni i¢in yazilir. Baslklar istisna, metin
asildir. Bir boliimiin icinde baslik olmasa da boliim, boliimdiir. Ama metin ol-
maksizin, sadece baslikla boliim olmaz.

Bir boliimiin metni nasil yazilmahdir? “Girig” boliimiinde de acikladigimiz
gibi, elinizde tuttugunuz bu kitap, bilimsel yazmanin icerigine iliskin degil, bi-
cimine iligkin bir kitaptir. Dolayisiyla burada sadece boliimlerin yazilmasinda
uyulmast gereken bicime iligkin kurallar1 gorecegiz.

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.323-336’dan 6zetlenmistir.
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DIPNOTLAR*

“Boliimlerin Yazilmas1” baglikli bir dnceki boliimde de yazdigimiz gibi,
akademik metinlerde, dipnotlar fevkalade onemlidir. Bu nedenle “dipnotlar”
konusunu 6nceki boliimiin bir basghgi olarak vermek yerine bagimsiz bir bolim
olarak vermeyi uygun bulduk.

Bu boliimiin plan1 su sekilde olacaktir:

PLAN:

I. Genel Olarak

II. Dipnot Ayiricisi

III. Dipnot

IV. Dipnot Bagvurusu

V. Dipnot mu? Sonnot mu?

Simdi bu plana gore konuyu incelemeye baslayalim.

I. GENEL OLARAK

Once bu boliimde devamli kullanacagimiz bazi kavramlari, sonra da dip-
not usiliiniin varlik sebebini gorelim:

A. KAVRAMLAR

Akademik kitap ve makalelerde sayfa, “metin” ve “dipnot” olmak iizere iki
kisma ayrilir. “Dipnotlar (footnotes)” adi uistiinde sayfanin dibinde, yani alt
kisminda bulunan notlardir. Bazi dipnotlar aciklama amaciyla, bazi dipnotlar
ise kaynak gosterme amaciyla konulur. Birincisine “ac¢iklama dipnotlar1”, ikin-
cisine ise “atif dipnotlart” ismi verilir. Sayfada metin ile dipnotlar arasina “dip-
not ayiricist” konulur. Dipnotlar, metin icindeki bir climleye, bir ibareye veya
bir kelimeye “dipnot bagvurusu” veya “dipnot bagvuru numarasi (footnote
reference number)” denen numaralarla baglanirlar. Ayn1 dipnot bagvuru numa-
ras1 hem metin icinde, hem de dipnot paragrafinin baginda bulunur. Asagida ay-
rintilarii gérecegimiz gibi metin i¢inde dipnot bagvurusu numaralart iist simge
olarak gosterilir.

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.337-368’den 6zetlenmistir.
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Buna gore bu baglik altinda “dipnot ayiricis1”, “dipnot” ve “dipnot basvu-
rusu” olmak iizere ii¢ temel unsuru incelememiz gerekmektedir. Ama Once
bunlar1 bir 6rnek iizerinde gosterelim:

DiPNOT
BASVURU Bir anayasa, kanunla diizenlenebilecek konulari saymamis
NUMARASI 34 e "
(Metin lcinde) 15€” > yasama yetkisinin konu itibartyla sinirlandiritlmamis oldu-
cinde) o DiPNOT
gunu soyleyebiliriz. Yasama organi, anayasaya aykiri olmamak BASVURU
sartiyla, istedigi her konuyu kanunla diizenleyebilir’>. Mahiyeti alAUM#\IRASI)
T - 5 etin I¢inde;
geregi yasama organi tarafindan kanunla diizenlenemeyecek bir
DiPNOT )
AYIRICISI S~

DIPNOT 34. Ormegin 1958 Fransiz Anayasasiin 34’iincii maddesi, kanunla hangi k>_) ACIKLAMA

BASVURU nularmn diizenlenebilecegini tek tek saymigtir. Bu nedenle Fransa’da bu/™ DiPNOTU
NUMARALARI

(Dipnotlarda) AN anlamda yasama yetkisinin genelligi ilkesi yoktur.
3

5. Ergun Ozbudun, Tiirk Anayasa Hukuku, Ankara, Yetkin, 17. Bas@» S.irF!‘T\IOTU
2017,s.211.

Asagida “dipnot ayiricist”, “dipnot” ve “dipnot bagvuru numaralar1” konu-
larm tek tek inceleyecegiz. Ama Once su soruyu soralim: Dipnotun varlik se-
bebi nedir?

B. DIPNOT USULUNUN VARLIK SEBEBI

Asagida ayrica gorecegimiz gibi dipnotun ek agiklama yapma ve kaynak
gosterme gibi iki temel fonksiyonu vardir. Bu iki fonksiyon dipnot usiliiniin
varlik sebebidir. Bu iki fonksiyon, dipnotta degil, metin i¢inde de gerceklestiri-
lebilir. Bu durumda ise dipnota ihtiya¢ kalmaz. Soyle:

Aciklama dipnotunda yapilan aciklamalar ana metinde ilgili ibareden veya
climleden sonra parantez icinde gosterilebilir. Ne var ki bu acgiklamalar1 dipnot-
ta yapmak yerine metin i¢inde parantez arasinda yapmanin doguracagi bazi sa-
kincalar vardir. Dipnotta yapilmasi gereken agiklama ana metne alinirsa, ana
metindeki paragraflarin arasindaki veya paragraf icindeki ciimleler arasindaki
baglant1 kopar; okuyucunun dikkati dagilir. Ana metinde asil bilgiyle tali bilgi-
ler ice ice gecer. Neyin asil, neyin tali oldugu gézden kacar.

Diger yandan atif dipnotlarinin metin i¢inde verilmesi de teknik olarak
miimkiindiir. Alintidan sonra alintiin kaynagi parantez i¢cinde gosterilebilir.
Ama bu durumda ciimlelerin arasinda atif yapilan kaynaklarin kiinye bilgileri
girer ki, bu bilgiler, okuyucunun hizin1 yavaslatabilir, dikkatini dagitabilir ve
climleler arasinda argiimantasyon zincirini koparabilir. Kaynagin metin i¢inde
parantez icinde gosterilmesi yerine, metin i¢ine bir dipnot bagvuru numarasi ko-
yup kaynagin dipnotta gosterilmesi durumunda ise bu sakincalar ortaya ¢ikmaz.

Yukaridaki 6rnegi dipnot us@liinii kullanmadan ve dipnottaki bilgileri ana
metine alarak tekrar verelim:




Bolum 15
SONUC BOLUMU*

Yukarida acikladigimiz gibi bir kitabin “ana metni (main text)”, kitabin 6n
kismiyla son kismi arasinda kalan kismidir. “Ana metin” yine yukarida acikla-
digimiz gibi “giris”, “boliimler” ve “sonu¢” olmak iizere li¢ kisimdan olusur.
[k ikisini yukarida, Béliim 12 ve Boliim 13’te inceledik. “Sonug¢™ kismini ise
bu boliimde inceleyecegiz.

“Sonuc¢” baslikli bu boliimiin plam su sekilde olacaktir:

PLAN:

I. Sonug¢ Boliimiiniin Tanimi

II. Sonug¢ Boliimiiniin Zorunlulugu

III. Sonug Béliimiine iliskin Sekil Kurallari

IV. Sonug Béliimiiniin Igerigine fligkin Kurallar
V. “Sonsoz”, “Bitirirken”, vs.

VI. Epilog

“Sonug” boliimiiniin tanimiyla ise baslayalim.

I. “SONUC” BOLUMUNUN TANIMI

“Sonug (conclusion)” bolimii, adi listiinde kitabin ana metninin sonunda
bulunur. Dolayisiyla sonu¢ boliimii, kitabin “son kismu (end matter, back
matter)’ndan 6nce bulunur. Daha somut olarak sdylersek, sonu¢ boliimii, kita-
bin “bibliyografya” kismindan ve varsa eklerinden once yer alir.

Sonug boliimii, onceki boliimlerde yapilan akil yiiriitmelerinden sonug ¢i1-
karilacak yer demek degildir. Her boliimdeki akil yiiriitmenin sonucu o bdliim-
de cikarilir. Sonu¢ boliimiinde diger boliimlerde ulasilan sonuclar 6zetlenir ve
bir arada verilerek bu sonuglarin genel bir degerlendirmesi yapilir.

Sonucun varlik sebebi, kitabin biitiiniinii okuyan kisinin aklinda kalmasi
gereken minimum bilgilerin bir 6zetinin verilmesidir.

I1I. SONUC BOLUMUNUN ZORUNLULUGU

Sonug boliimil her kitapta bulunmali midir? Hayir.

Ders kitaplarinda sonug¢ boliimiine gerek yoktur. Ders kitaplar1 belirli bir
alanin biitiiniinii inceleyen sistematik eserlerdir. Zaten her boliim, bir alanin bir

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.369-382’den 6zetlenmistir.
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ON KISIM
(Front Matter)*

Kitabin “6n kismu (front matter)”, kitabin basinda bulunur; ama yazilis s1-
rasi itibartyla, kitabin “ana metni (main text)’nden sonra yazilir. O nedenle 6n
kismu simdi, yani kitabin ana metnini (yani giris, boliimler ve sonu¢ kisimlari-
n1) gordiikten sonra burada inceliyoruz.

“On  kisim  (front
matter, preliminary mat-
ter, prelims)”, kitabin dis
kapagindan sonraki ilk
sayfadan baslar ve kita-
bin ana metnine, yani
“girig” boliimiine kadar
olan sayfalardan olusur!.

% sk ook

KUTU 16.1: “Matter” Kelimesi.- On kisma Ingilizce-
de yaygin olarak “front matter’ denir. Bu terimdeki “matter’
kelimesini Tlrkgeye ¢evirmek zordur. Matter kelimesinin “mad-
de”, “malzeme”, “konu”, “husus”, “mesele”, “icerik” gibi pek ¢cok
anlamlari vardir. “Front matter’i belki Turk¢eye “6n madde-
ler”, “6n malzeme”, “6n icerik” terimleriyle gevirebiliriz. Ancak
bu geviriler pek de glzel degildir. Biz “6n kisim” olarak gevir-
meyi uygun bulduk. “Front matter’ terimini sadece ilk ge¢tigi
yerde degil, pek ¢ok yerde parantez i¢inde ayrica kullandik.

Bu kisimda, kitabin kimligiyle ilgili ¢esitli bilgiler verilir. “On kisim” sira-
styla su sayfalardan veya boliimlerden olusur:

. Varsa frontispiece

O 01NN W~

. Yarim baslik (half title) sayfasi
. Varsa seri baslign (series title) sayfasi

. Kiinye sayfas1 (copyright page),

. Baglik sayfasi (title page)

. Varsa ithaf (dedication) sayfasi

. Varsa epigraf (epigraph) sayfasi

. Icindekiler listesi (Table of contents)

. Varsa tablolar, semalar ve grafikler listesi

10. Varsa cizimler, resimler, fotograflar, haritalar vs. listeleri

11. Varsa gorsel kaynaklar ve izinler (picture credits and permissions) listesi
12. Varsa tesekkiirler (acknowledgments)

13. Varsa mali destek tesekkiirleri (acknowledgments of grants)

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.383-443 ten 6zetlenmistir.

1. Bu konuda pek ¢ok yasma usiilleri kitabinda bilgi vardir. Ozellikle bkz.: The Chicago Manual
of Style, op. cit., s.4-29; New Oxford Style Manual, op. cit., s.12. Biz yukaridaki siralamada
bazi unsurlar bakimindan ad1 gecen kitaplardaki siralamadan ayriliyoruz.
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14. Kullanilmis ise kisaltmalar listesi (list of abbreviations)

15. Son kisimda verilmeyecekse yazarin 6zgegmisi ve yayin listesi

16. Son kisimda verilmeyecekse katkida bulunanlar listesi (list of contributors)
17. Varsa sunus (foreword)

18. Varsa 6nsoz (preface)

19. Diger Hususlar

Bunlar tek tek gérmeden once 6n kisimda sayfa numaralandirmasinin na-
sil yapildig1 konusunda bilgi verelim:

On Kistmda Sayfa Numaralandirma.- “On kisim (front matter)”da say-
falar, Arap rakamlariyla degil, Roma rakamlariyla numaralandirilir. Ciinkii
Arap rakamlar1 kitabin metninin numaralandirilmasinda kullanilir. (Roma ra-
kami-Arap rakami ayrimi konusunda bkz. supra, s.91). On kisim bittikten, ki-
tabin metni basladiktan sonra Arap rakamiyla numara verilin. Kitabin “giris”
boliimiiniin ilk sayfasit Arap rakamli 1 numarali sayfadir.

Maalesef Tiirkiye’de hukuk alaninda en biiyiik yayinevlerinden bazilarinin
on kisimdaki sayfalarin Roma rakamlariyla numaralandirilmasi kuralindan ha-
berleri yoktur. Tiirkiye’de pek ¢ok yayinevi kitabin 6n kismini da Arap rakam-
lartyla numaralandirtyorlar ve kitabin ana metnine de 6n kismin son sayfasin-
dan itibaren ardisik numara veriyorlar. Bu stil acisindan yanls bir uygulamadir.
Tiirkiye’de 1980 oncesi basilmis hukuk kitaplarinda boyle bir yanlishik yoktur.
Vakia yillar gectik¢e Tiirkiye’de akademik yayincilik ciddiyetini yitirmis ve bu
is, bazen bu isi bilmeyen insanlarin eline diigmiistiir.

I¢ kisimda numaralandirma yarim baslik sayfasindan baslatilir. Yani yarim
bashik sayfas1t Roma rakamiyla “I” numarali sayfadir. Ama gorsel nedenlerle
yarim baglik sayfasinda sayfa numarasi yazilmaz. Keza 6n kismin boliimleri tek
sayfadan olusuyorsa bunlarda da sayfa numaras1 gosterilmez. Icindekiler bolii-
mii gibi birden fazla sayfadan olusan boliimlerde ise ilk sayfalarda sayfa numa-
ras1 gosterilmez; izleyen sayfalarda ise sayfa numarasi gosterilir.

On kisimda, kiinye sayfasi ve varsa frontispiece ve seri baghg1 sayfasi di-
sindaki sayfalarda “taze recto (fresh recto)” kurali uygulanir. Bu kural icin yu-
karida Boliim 9, Baghik VI, B’ye bakimz (supra, s.180). Bu kurala gore bashk
sayfasi, ithaf, epigraf gibi tek sayfadan olusan boliimler ve icindekiler, sunus,
0nsoz gibi birden fazla sayfadan olusabilecek boliimlerin ilk sayfalar1 sag say-
fada (tek numaral sayfada) bulunur. Taze recto kurali nedeniyle tek sayfalik
boliimlerin arka yiizleri bos kalir. Keza birden fazla sayfadan olusan boliimler
tek sayfada biterlerse, izleyen boliim tek sayfadan baslayacagi icin bunlarin
arasindaki ¢ift sayfa bos birakilir. Bos sayfalar da sayfa numarasi hesabina da-
hil edilir; ama bunlarin {izerinde sayfa numarasi yine gosterilmez.

Yarim baghik, kiinye sayfasi, baglik, ithaf ve epigraf sayfalarinda sayfa
numarasi asla gosterilmez. Keza “taze recto (fresh recto)” kurali nedeniyle bos



Boliim 17
SON KISIM
(Back Matter)*

Yukarida acikladigimiz gibi, bir kitap, dis kapagi disinda, “6n kisim”, “ana
metin” ve “son kistm” olmak iizere ii¢ kistmdan olusur. Bu boliimde “son kis-
m1” inceleyecegiz.

“Son kisim (end matter')” veya “arka kisim (back matter?)”, kitabin ana
metninin bitiminden baglayip kitabin arka dis kapagina kadar olan kismudir.

L INT3

Son kisim, varsa kitabin “sonu¢”, “epilog” veya ‘“sonsdz” boliimiinden sonra
baglar. Son kisimda kitabin metnini tamamlayan her cesit malzeme bulunur3.

Son kisimda sirastyla su unsurlar bulunur?:

. Varsa ekler (appendix, annex)

. Sonnot sistemini uygulayan kitaplarda sonnotlar (endnotes)

. Bibliyografya (bibliograhy, reference list)

. Varsa sozliik (glossary)

. On kisimda verilmemigse yazarin 6zgegmisi ve yayin listesi

. On kisimda verilmemisse katkida bulunanlar listesi (list of contributors)
. On kisimda verilmemisse gorsel kredileri (picture credits)

. Dizin (index)

. Diizeltme listesi (errata)

10. Son kisimla ilgili diger hususlar (bos sayfalar veya tanitim sayfalar)

O 00O\ W AW

Son kisimda burada saymadigimiz cesitli unsurlar da bulunabilir. Ornegin
bir tarih ¢calismasinda veya tarihsel bilgilerin yogun olarak kullanmildigi bir hu-
kuk calismasinda, okuyucuyu aydinlatmak ve ona yol gostermek amaciyla bir
“kronoloji (chronology)” yapilip bu son kisimda verilebilir.

Fransiz sisteminde “icindekiler listesi (table des matiéres)” son kisimda
bulunur. Biz “icindekiler listesi’nin kesinlikle 6n kisimda verilmesi gerektigini
diisiiniiyoruz. Bunun sebeplerini yukarida Boliim 4’te agciklamistik (s.77).

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.445-459’dan 6zetlenmistir.

1. New Oxford Style Manual, op. cit., s.16.

2. The Chicago Manual of Style, op. cit., s.29;

3. New Oxford Style Manual, op. cit., s.16.

4. The Chicago Manual of Style, op. cit., 3.29-33; New Oxford Style Manual, op. cit., s.16-18.



Bo6liim 18
BIBLIYOGRAFYA®

Genel anlamiyla “bibliyografya (bibliography)”, kaynak bilgisi demektir.
Bibliyografya, kitapta kendisine atif yapilan kitap, makale gibi kaynaklarin,
belli bir sirayla (cogunlukla yazar soyadina gore) alt alta siralandigi bir listedir.
Bibliyografya kavramim gorsel olarak somutlastirmak i¢in elinizde tuttugunuz
bu kitabin bibliyografyasindan bir kesit alalim:

Kemal Gozler, Tirk
Anayasa Hukuku,
Bursa, Ekin, 3. Bas-
ki, 2019, s.1312.

BIiBLIYOGRAFYA

(...

Day, Robert A., Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve Yayinlanir, Cev.: Giilay
Askar Altay, Ankara, Tiibitak Yayinlari, 5. Baski, 2000.

Dinler, Zeynel, Bilimsel Arastirma ve E-Kaynaklar, Bursa, Ekin, 7. Bask,
2012.

Dreyfus, Simone, La thése et le mémoire de doctorat, Paris, Editions Cujas, 2.
Baski, 1983.

Erdogmus, Belgin, Hukukta Latince Teknik Terimler-Ozlii Sozler, Istanbul,
Bilgi Universitesi Yayinlar1, 2004.

Eren, Hasan ve Hamza Ziilfikar, Anayasa Sozliigii, Ankara, TDK Yayinlari,
1985.

Gaffiot, Félix, Dictionnaire Latin-Frangais, Paris, Hachette, 1934.

Garner, Bryan A. (Ed.), Black’s Law Dictionary, St. Paul, Minn., West
Group, 7. Baski, 1999.

Garner, Bryan A., Legal Writing in Plain English, Second Edition: A Text
with Exercises, Chicago, University of Chicago Press, 2. Baski, 2013.

(..)

Bu boliimde bibliyografya ile ilgili sorunlar1 su plan dahilinde inceleyece-

giz.

PLAN:

L. Terim Meselesi: “Bibliyografya”, “Kaynaklar”, “Kaynak¢a”, “Yararlanilan Kaynaklar”
IL. Bibliyografya Cesitleri

III. Bibliyografyanin Fonksiyonlar1: Bibliyografya Ne Ise Yarar?

IV. Bibliyografya Zorunlu Bir Unsur mudur?

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.461-507 den 6zetlenmistir.
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V. Bibliyografya Calismada Zikredilen Istisnasiz Biitiin Kaynaklan Icermeli midir?
VL Bibliyografya Kitapta Kendisine Atif Yapilmayan Kaynaklar1 icerebilir mi?

VIL Bibliyografyanin Yeri Neresidir?

VIII Bibliyografyada Siralama Neye Gore Yapilmalidir?

IX. Alfabetik Siralamada Kurallar

X. Bibliyografyada Kiinyede Yer Almas: Gereken Unsurlar ve Bunlarin Siras1 ve Stili
XI. Bibliyografyada Girdilerin Verilmesine fliskin Sekil Kurallari

XII. Bibliyografyada Yazar Adlariin Verilmesine iliskin Kurallar

XIIL. Bibliyografya Kisimlara Boliinebilir mi?

Terim meselesiyle baslayalim.

I. TERIM MESELESI: “BIBLIYOGRAFYA”, “KAYNAKLAR?”,
“KAYNAKCA”, “YARARLANILAN KAYNAKLAR”

Bu konuda biz “bibliyografya” teriminin kullanilmasini 6neriyoruz. Tiirki-
ye’de pek cok yazar “bibliyografya” yerine “kaynaklar”, “kaynakca”, “yararla-
nilan kaynaklar” terimlerini kullaniyor.

Asagida bibliyografya tiirlerini gorecegiz. “Bibliyografya” kelimesi dort
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tiir icin de kullanilabilir. Ancak “kaynaklar”, “atif yapilan kaynaklar”, “yarar-

lanilan kaynaklar”, “referanslar” gibi terimler, sadece birinci tiir bibliyografya
(“tam bibliyografya”) i¢cin kullanilabilir (Bunu biraz asagida gorecegiz).

“Kaynakca” kelimesi “bibliyografya” yerine her zaman kullanilamaz.
Ciinkii “kaynakca” kelimesinin sonundaki “-ca” kiiciiltme ekidir. “Liigat”,
“Liigatce” drneginde oldugu gibi. Dolayisiyla yiizlerce kaynagi iceren bir bib-
liyografyaya “kaynakca” denemez. Belki bir makalenin sonunda yer alan on-
onbes kaynagi iceren bir bibliyografyaya “kaynakca” denebilir.

Biz gerek makalelerin, gerek kitaplarin sonunda yer alan kaynaklar listesi-
ne “bibliyografya” denmesini 6neriyoruz. Bu terim, biitiin medeni diinyada ge-
nel kabul gormiis bir terimdir. “Bibliyografya” terimi, on-onbes eserlik bir “kay-
nakca” icin de, “yiizlerce eserlik bir “kaynaklar listesi” i¢in de kullanilabilir.

Tiirkiye’de “bibliyografya” yerine “yararlanilan kaynaklar” terimi ¢ok kul-
lanilan terimlerden biridir. “Yararlanilan kaynaklar” yerine “zikredilen kaynak-
lar” veya “atif yapilan kaynaklar” denmesi daha dogru olur. Zira “yararlanma”
bilimsel yazma usillerinde kullanilan teknik bir terim degildir. “Yararlan-
ma’nin teknik karsiligi “zikretme (citation)” ve “atf yapma (reference)’dir.
Bir yazar belli bir kitaptan, o kitab1 zikretmeksizin, o kitaba atif yapmaksizin
yararlanmus olabilir. Keza belli bir konuda ¢alisan bir arastirmaci dncelikle lite-
ratiirii tarar, biitiin kitaplardan, onlara atif yapmasa bile “yararlanir”’; ama sade-
ce alint1 yaptiklarina atif yapmakla yiikiimliidiir. Hangi kitabin kendisinden
alint1 yapmaya deger olup olmadigim anlamak icin de biitiin kitaplara bakar ki,
bu sekilde degersiz buldugu ve atif yapmadigi kitaptan da bir manada “yarar-
lanmis” olur.



B6liim 19
DiziN’

“Dizin”, “fihrist” ve “indeks”. Dilimizde bu bdoliimiin konusunu ifade et-
mek igin ii¢ ayr1 kelime var. Ucii de bilinen ve ii¢ii de belli l¢iide kullanilan ve
ici de kendine gore bir giizelligi olan kelimeler. Birincisi “dizmek” fiilinden
tiiremis 6z Tiirkce bir kelime. Ikincisi Farsca kokenli bir kelime. Ugiinciisii La-
tince kokenli bir kelime. Latince “gOstermek”, “isaret etmek” anlamina gelen
“indico™ fiilinden geliyor. Latincede index, bu isi yapan kisiye verilen isim.
Giiniimiizde Ingilizce, Fransizca gibi bat1 dillerinde de aym kelime kullamiliyor.
Zamanla anlamm genislemis ve cesitlenmis.

Bu boliimde incelenen konu i¢in bu ii¢ terimden her biri kullanilabilir. Eski
lisantmiza meyyal miiellifler “fihrist” kelimesini, Avrupa kiiltiiriiyle yogrulmus
kisiler “indeks” kelimesini, 6z Tiirkceyi yegleyen yazarlar “dizin” kelimesini
kullanabilirler.

Biz “dizin” kelimesini tercih ediyoruz. Zira bu kelime, ¢cocuklugumuzdan
beri bildigimiz “dizmek” kelimesinden geliyor. “Dizin” kelimesi kolayca soy-
leniyor2, kolayca yaziliyor ve anlami kolayca tahmin ediliyor. “Dizin” kelimesi
dilimizdeki 6z Tiirk¢elestirmenin en giizel 6rneklerinden biri.

Dizin konusunu su basliklar altinda inceleyecegiz.

PLAN:

I. Tanim

II. Dizinin Onemi

III. Dizinin Zorunlulugu

IV. Dizini Kim Yapar?

V. Dizin Nasil Yapilir?

VI. Dizin Girdisi Cesitleri: “Ana Girdiler” ve “Alt Girdiler”
VII. Dizin Kurallar1

VIIL Dizinin Yeri ve Sekline fliskin Kurallar

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.509-568’den 6zetlenmistir.

1. Indico fiili de in 6n eki ve “demek”, “sOylemek™ anlamina gelen dico fiilinden geliyor. Indico
icin bkz.: Félix Gaffiot, Dictionnaire Latin-Frangais, Paris, Hachette, 1934, 5.804.

2. “Fihrist”in ve “indeks”in sdylenmesi zordur. Kaldi ki Tiirk¢ede “indeks” telaffuz ettigimiz
index kelimesi Fransizcada “indeks” diye degil, “endeks” diye telaffuz edilir. Bu kelime bize
Fransizcadan gectigine gore, Fransizca telaffuzunu esas alip sdylemek ve yazmak gerekir.
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IX. Girdilerin Sekline fliskin Kurallar
X. Dizin Girdilerinin Siralanmasi

XI. Dizin Tiirleri

XI1I. Isim Dizini

XIII. Mevzuat Dizini

XIV. i¢tihat Dizini

Dizinin tantmiyla ise baslayalim.

I. TANIM

Dizin, bir kitapta gecen kavram, kisi, yer ve kurum isimlerinin alfabetik
olarak siralandig listenin adidir. Bu listede her kavram ve ismin sonunda, o
kavram ve ismin o kitapta gectigi sayfa numarasi veya numaralari belirtilir. Bu
sekilde aranilan kavram veya ismin o kitapta kacginci sayfada gectigi goriiliir ve
o sayfaya bakarak aranilan kavram veya isim bulunur.

Dizini somutlastirmak icin hemen bir kitabimizin dizininden 6rnek olarak
bir kesit verelim:

Aarnio, 81, 83, 92 anayasatistii degerde teamiil, Benditt, 82
abrogation de constitution, 146 Bentham, 70
104 anayasaiistii ilkelerin hukuken Bergel, 12

acceptabilité, 92 gecersizligi, 151 beseri davranis diizeni, 51,

aciklik (clarté), 242

adalet, 17, 65, 66

adem-i merkezi hukuk
diizenleri, 198, 270

anayasatistii normlar, 153
anayasaiistii prensipler, 121
anayasaiistiiliik-benzeri, 115
anayasaya kars1 teamiiller,

260
beseri davranis, 35
beseri irade, 40
bicimsel gegerlilik, 82-88

adillik, 63, 64 250
Aguila, 38 anayasayl ilga, 104
ahlaki veya siyasi hiyerarsi, animus, 243

16 lams17 firrelevant) islemler hili

bildirmeli 6nermeler, 33
bilim teorisi, 11
bilimde saflik, 24

in oireyi 23

Kemal Gézler, Anayasa Hukuku Normlarinin Gegerliligi Sorunu, Bursa, Ekin, 2. Baski, 2016, s.313.

IL. DiZiNIN ONEMi

Dizin, kitapta gecen, kavram, kurum, kisi ve yer isimlerinin kitapta kacinci
sayfada veya sayfalarda gectiginin bulunmasini saglar. Okuyucu dizine bakar,
aradig1 kavram veya isim, dizinde gegiyor ise, o kavram veya ismin sonundaki
numaraya veya numaralara bakarak, o kavram veya ismi o sayfa veya sayfalar-
da bulur ve onlara iliskin ciimle veya paragraflar: okur.

Dizinin fonksiyonu budur ve bu ¢ok dnemli bir fonksiyondur.

Dizin olmazsa kitapta aranilan kavram ve isimler kolayca bulunamaz. Di-
zinsiz bir kitapta bir kavram veya ismi bulmak i¢in saatlerce ugrasmak gereke-



Bolum 20
MAKALE YAZMA VE YAYINLAMA"

Bu kitapta simdiye kadar yazilanlar esas itibariyla kitap yazma ve yayin-
lamaya iligskindir. Bununla birlikte bu kitapta yazilanlarin ¢ogu, kural olarak,
“makaleler (articles)” i¢in de gegerlidir. Ornegin “konu se¢imi” (Bélim 1),
“plan yapma” (Boliim 2), “basliklarin yazilmast” (B6liim 3), “dil, imla, nokta-
lama isaretleri” (Bolim 5), “kisaltmalar” (Boliim 6), “vurgu” (Bolim 7), “ya-
banci dillerden alintilar ve yabanci kelimelerin yazilmas1” (Boliim 8), “bolim-
lerin yazilmast” (Boliim 13), “dipnotlar” (Boliim 14), “bibliyografya” (Bolim
18) gibi konularda yapilan agiklamalar hem kitaplar icin, hem de makaleler i¢in
gecerlidir.

“Girig” (Bolim 12) ve “sonu¢” (Boliim 15) hakkinda yazilanlar ise esas
itibariyla kitaplar i¢in gecerli olmakla birlikte kiyasen makalelerin giris ve so-
nug¢ boliimlerine de uygulanabilir niteliktedir.

Zaten yukarida baz1 boliimlerde makalelere iliskin 6zellik gosteren konular
sz konusuysa bunlara iliskin ayrica aciklamalar yapilmistir.

Haliyle yukarida “kitabin fiziki yapisi”na (Bolim 9), “dis kapagi”na (Bo-
liim 10), “kitabin 6n kismu (front matter)’na (Bolim 16) ve “son kismi (back
matter)’na (Bolim 17) iliskin yapilan aciklamalarin ¢ogu mahiyetleri geregi
makaleler i¢in gecerli degildir. Ornegin makalelerin, ayr1 baskilar harig, ayr1 bir
kapag1 bulunmaz. Bir derginin i¢inde yer alirlar.

Bununla birlikte “6n kistm” ve “son kisim”da yer alan epigraf, varsa gorsel
kaynaklar1 ve izinleri, varsa tesekkiirler, kisaltma kullanmilmis ise kisaltmalar
listesi ve varsa ekler gibi baz1 unsurlar makalelerde de bulunabilir. Bunlar i¢in
yukaridaki ilgili boliimlerde yapilan aciklamalar makaleler icin de gegerlidir.

Makalelerde kural olarak “icindekiler” bulunmaz. Ciinkii makale genellikle
kisadir ve dolayisiyla i¢cindekilere ihtiyac olmaz. Basliklar1 gérmek isteyen kisi
dogrudan makalenin metnine bakabilir. Ancak uzun makaleler icin i¢cindekilere
ihtiyac olabilir. Makalede icindekiler olmaz diye bir kural yoktur. Ihtiya¢ var

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.569-587"den alinnstir.
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ise makalelerde de icindekiler olabilir. Nitekim ABD’de Harvard Law Review
ve Yale Law Review gibi en meshur hukuk dergilerinde yayinlanan makalelerin
basinda ““i¢indekiler (contents)” bulunur. Fransa’da da Revue du droit public ve
Revue francaise du droit constitutionnel gibi 6nemli dergilerde yayinlanan ma-
kalelerin basinda kisa da olsa bir “igcindekiler (sommaire)” bulunur.

Makalelere icindekiler kismu konulacaksa yukarida “Icindekiler” bashkli
Boliim 4°teki aciklamalara uyulmalidir.

Makalelerde “dizin” olabilir mi? Makaleler nispeten kisadir ve aranan kav-
ram kolayca bulunabilir. Bu nedenle makalelerde kural olarak dizine ihtiyag
yoktur. Ancak uzun makalelerde pekala dizine ihtiya¢ olabilir. Ciinkii 30-40
sayfadan uzun bir makalede aranilan kavrami bulmak icin epey bir zaman ge-
cirmek gerekir. Bu nedenle biz uzun makalelere dizin konulabilecegini diisii-
niiyoruz. Ancak yine de, altin1 cizerek belirtelim ki, makalelere dizin koymak
alisilmug bir ustl degildir.

k sk ook
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Asagida Bolim 21°de gorecegimiz “yayinevi’, “yayin yeri”, “yayin yil1”,
“baski sayis1” ve “cilt numaras1” gibi temel kiinye bilgilerine iligkin agiklama-
lar makaleler icin degil, kitaplar icin gecerlidir.

k sk ook

Burada makalenin ne oldugunu, makalelerin nerelerde yayinlandiklarini ve
makalelerin kitaplardan farkl olarak tabi olduklar1 kurallar1 kisaca gorecegiz.
Ama bundan 6nce makalenin yaymlandiklar1 yer olan “dergi’yi gormekte yarar
vardir. Bu boliimiin plam su sekilde olacaktir.

PLAN:

I. Makalelerin Yayinlandig Yer: Dergi (Siireli Yayin)
II. Makalenin Tamimi ve Makaleye Ozgii Diger Bilgiler
III. Makalelerin Yazilmasi

IV. Makalenin Dergiye Gonderilmesi

V. Makalenin Degerlendirilmesi Siireci

VI. Makalenin Yaymlanmas: Siireci
VII. Yayin Sozlesmesi ve Hukuki ve Cezal Sorumluluk

Makalenin yayinlandig: yerle ise baglayalim.

I. MAKALELERIN YAYINLANDIGI YER: DERGI (SURELI
YAYIN)

Makaleler, “dergi (review, journal, revue)’lerde yayinlanir. Dergilere “sii-
reli yayin (mevkute, periodical publication, périodiques)” da denir.

Dergi, fiziki yapisi itibariyla bir kitaba benzer; ama bashgi, diizenli aralik-
larla yayinlanmasi itibariyla kitaptan farkhidir. Kitap bir kere yaymlanir. Yani
“siiresiz yaymn”dir. Yeni baski yapsa da icerigi esas itibariyla aymidir. Dergi ise,



I:’o_iili.im 2_1 _ _
TEMEL KUNYE BILGILERI"

Yukarida kitabin dig 6n kapaginda, i¢ kapaginda, kiinye sayfasinda belirti-
lebilecek pek cok bilgiyi gordiik. Bunlarm hepsi bir kitabi, diger kitaplardan
ayirmaya yarar. Dolayisiyla bunlarin hepsi bir kiinye bilgisidir. Ne var ki bun-
larmn i¢inden sadece yazar, baslik, yayinevi, yayin yeri, yayin yili, baski sayisi
ve cilt numaras: temel niteliktedir. Iste temel nitelikteki bu kiinye bilgileriyle
bir kitap zikredilir. Bu bilgiler, kisilerin kimlik kart1 bilgileri gibidir. Bu bilgi-
lerle bir kitap diger kitaptan ayrilir. Bu nedenle temel kiinye bilgilerini tek tek
ayrica incelemekte yarar vardir. Bunlarin her biri, yayincilik diinyasinda ayrica
incelenmeye deger unsurlardir.

Iste bu nedenle biz bu boliimde sirasiyla yazar, bashk, yayinevi, yayn yeri,
yayin yili, baski sayis1 ve cilt numarast konularint ayrintili olarak inceleyece-
giz. Buna gore bu boliimiin plani su sekilde olacaktir:

PLAN:

I. Yazar

II. Baslik

III. Yaymevi

IV. Yaym Yeri

V. Yaym Yili

VI. Baski Sayisi
VII. Cilt numarast

Yazar ile ise baglayalim.

I. YAZAR

Yukarida 10 ve 12’nci Boliimlerde gordiigiimiiz gibi kitabin 6n dis kapa-
ginda ve keza i¢ kapaginda belirtilmesi gereken unsurlardan biri de kitabin “ya-
zarr’nin adidir.

Yazar kimdir? Yazar ismi kitabin kapaginda nasil yazilmalidir? Burada
bunlar gibi “yazar”a iligkin pek ¢cok konuyu inceleyecegiz.

* Bu boliim, Gozler, Bilimsel Yazma ve Yayinlama, op. cit., $.591-741’den alinngtir.
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1. Yazar Kimdir?

Kitap bir fikri eserdir. Hicbir eser, kendiliginden var olmaz. Her eserin bir
yaraticist vardir. Iste kitab1 yoktan var eden, onu yaratan, onu yazan kisiye “ya-
zar (miiellif, author, auteur)” denir.

KUTU 21.1: Yazar-Miiellif-Author.- Aslinda Tirkce “yazar” kelimesi, kelime anlami itiba-
ryla, Ingilizce author ve Fransizca auteur kelimelerinin degil, ingilizce writer ve Fransizca
écrivain kelimelerinin karsiigidir. Ingilizce author ve Fransizca auteur kelimeleri, Latince auctor
kelimesinden gelir ki bu “yaratici”, “kurucu”, “yapic1” gibi anlamlara gelir. Yazar ise yazi yazan
kisi demektir. Komsu kizina mektup yazan ¢ocuk da bir “yazar”dir; ama bir author degildir. Bu
nedenle akademik kitaplarin yazarlarini “yazar” degil, author olarak isimlendirmek gerekir. Ne
var ki author kelimesinin karsiligi olarak Tirkcede yerlesmis bir kelime yoktur. Belki author igin
“yazar” kelimesini kullanmaktansa eskiden oldugu gibi “muellif” kelimesini kullanmak daha dog-
rudur. Ne var ki “muellif” kelimesi ginimuzde ¢ok eskimistir. Biz de eskidigi i¢in bu kelimeyi kul-
lanmiyoruz. Giniimiiz Tirkgesinde Ingilizcede olan “author-writer’” ayrimini ifade edecek kelime-
ler yoktur. Eskiden vardi. Authora “muellif’, writera “muharrir” deniyordu. Simdilerde “muellif”
icin de, “muharrir” icin de tek kelime (“yazar” kelimesi) kullaniliyor. Bu konuda ginimiiz Turkge-
si, Ingilizceye gére de, Fransizcaya gdre de, eski dilimize gére de fakirdir (Oz Tirkgelestirmenin
yol agtigi dilde fakirlestirmenin diger érnekleri igin bkz.: Kemal Gézler, Hukuk Dilinin Oz Tiirkge-
lesmesi Uzerine, Bursa, Ekin, 2021; s.81-90).

Eser lizerindeki biitiin fikri haklar, eser sahibine, yani yazara aittir ve yazar
tarafindan bagkalarina devredilmedikce de yazarin iizerinde kalmaya devam
eder. Yaymci gibi kitap iizerindeki diger kisilerin haklari, onlarin yazar ile yap-
tiklar1 bir sdzlesmeden kaynaklanir. Yazarin kendi kitabi iizerindeki hakki ise
bir s6zlesmeden degil, bir maddi fiildin, kitab1 yazmis olmasindan kaynaklanir.
Kitap lizerinde hak sahibi oldugunu iddia eden yayinci gibi diger kisiler, hakla-
rin1 ispat etmek icin bu haklarin dayanag olan s6zlesmeyi ibraz etmek zorun-
dadirlar. Yazarin ise yazdig: kitap iizerindeki hakkini ispat etmesi icin bir s6z-
lesme ibraz etmesine gerek yoktur; bunu beyan etmesi yeterlidir. Haliyle ayn1
kitap iizerinde birden fazla kisi yazarlik iddiasinda bulunuyorsa, kitabin kimin
tarafindan yazildig1 maddi vakia olarak ispata muhtactir.

Yazarm kitap lizerindeki hakki bir maddi fiilden, yayinc1 gibi diger kisile-
rin kitap iizerindeki haklar1 ise bir s6zlesmeden kaynaklandigi igin, yazarin
hakki kural olarak genel ve mutlaktir. Diger kisilerin haklar1 ise smirli ve istis-
nai niteliktedir. Diger kisiler, yazardan hangi haklar1 hangi kapsamda almislar-
sa onlarin haklar1 bununla simirhidir. Diger kisilerin haklarmin varligi ve kap-
sam1 konusunda tereddiit ortaya cikarsa, istisnalar dar yorumlanir kurali uya-
rinca onlarin haklar1 dar, yazarin hakki ise genis yorumlanir.

Asagida gorecegimiz gibi yazarin adi kitabin kapaginda gosterilir. Bir ki-
tabr gercekte kim yazmis ise, o kitabin yazari odur; onun adinin kapakta yazil-
mas1 gerekir. Bir kitab1 yazmadig1 halde bir kitaba bir kisinin isminin yazilmas1
intihallerin en biiyligiidiir ki buna “eser hirsizlig1” denir. Eser hirsizligi, Fikir
ve Sanat Eserleri Kanununa gore sugtur (m.71/1).




EKLER

EK-1: BILIMSEL YAZMA VE YAYINLAMA
TERIMLERI SOZLUGU
(ingilizce-Tiirkge)

Aciklama: Asagidaki girdilerde cogunlukla Ingilizce terimler, bazen de Fransizca veya Latince
terimler verilmigtir. Fransizca terimlerin yanina (Fr.), Latince terimlerin yanina da (Lat.) kisalt-
mas1 konulmustur. Girdinin sonundaki rakam veya rakamlar, bu girdideki terimin Bilimsel Yaz-
ma ve Yayinlama (Bursa, Ekin 1. Baski, 2022) baghikl1 kitabimizda gectigi sayfa numaras: veya
numaralarint gosterir. S6z konusu terimle ilgili daha fazla agiklama ve ornek kullammu icin adi

gecen kitabin ilgili sayfalarina bakilabilir.

.

abbreviations: kisaltmalar, 166, 169

abstract: 6zet, 690

academic writing: akademik yazma, 3

acknowledgements: tesekkiirler, 349, 369, 370

acknowledgments of grants: hibe tesekkiirleri,
374

acronyms: kisaltmalar, yeni bir kelime
tireterek yapilan kisaltmalar, 169

all rights reserved: her hakki mahfuzdur, 342

alphabetizing letter by letter: harf harf
alfabetik siralama, 466

alphabetizing word by word: kelime kelime
alfabetik siralama, 466

annexes: ekler, 253, 357, 388

annotated bibliography: a¢iklamal bibli-
yografya, notlandirilmis bibliyografya, 402

annuaire (Fr.): yillik (dergi), 686

apostrophe (Fr.): kesme isareti, 140

appendixes: ekler, 253, 357, 388

articles: makaleler, 17, 684, 687

ascenders: yukartya ¢ikintili harfler (b, d, f,
h, k, 1, t, 6, i), 284

assistance of ... (with the-): ..."in yardimiyla,
355,516

asterisk: yildiz isareti, 79, 309

astérisme (Fr.): iicgen seklindeki ti¢ yildiz, 79

auteur (Fr.): miiellif, yazar, 495

author: muellif, yazar, 495

wm-B---

back cover: arka kapak, 257

back matter: son kisim, arka kisim, 267, 386

biannually: yarim y1llik, alt1 aylik (dergi), 686

biannuel (Fr.): yarim yillik, alt1 aylik (dergi),
686

bibliography: bibliyografya, 392, 399

bibliographic essays: bibliyografya makaleleri,
402, 439

bibliography entry: bibliyografya girdisi, 427

bimestriel (Fr.): iki aylik (dergi), 686

bimonthly: iki aylik (dergi), 686

binding: ciltleme, 236

blockquotes: girintili paragraflar, aynen alinti-
lar, 291

book: kitap, 234

brief edition: kisa baski, bir kitabin kisaltilmig
hélde yayinlanmasi, 582

brief version, kisa versiyon, 582

broché (Fr.): karton kapak, 237, 247,

I o

ca., circa: yaklasik, 211

capitals: biyiik harfler, 182

cases: davalar, kararlar (ictihat), 482

cataloging-in-publication data [cip]: yayin
kataloglama verisi, 350

center-aligned: orta hizali, 67

cf., confer (Lat.): krs., karsilagtininiz, 211
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chapitre introductif: giris niteliginde bolim,
276

chapter: kitap bolimii, 281, 688

charitable enterprise: hayir kurumu, 566

charitable organization: hayir kurumu, 566

chronology: kronoloji, 386

citation: zikretme, 400

collaboration with (-in)... : ...in igbirligiyle,
355,516

collection: koleksiyon, 548, 581

colon: iki nokta, 135

conclusion: sonug, 321

co-publication: ortak yayin, 568, 587

copyright acknowledgements: telif hakki
tesekkiirleri, 371, 373

copyright notice: telif hakki bilgisi, 341

copyright page: kiinye sayfasi, 338, 524

copyright: telif hakki, 342

corrigenda (tekili corrigendum) (Lat.):
diizeltme (listesi), 396

couverture: kapak, 246

cover: kapak, 246

credits: krediler, 368

crescent: hilal ( C) isareti, 512

cross-reference: i¢ yollama, ic atif veya
capraz yollama, 298, 421, 457, 473

CTP, computer-to-plate: CTP (dogrudan
bilgisayardan kalip alma teknigi) 236

) Y

dagger: hanger (7), 310

dash: tire (-), 138

date of publication: yayn tarihi, 343, 590

death dagger (1): 6liim hangeri, 512

dedication: ithaf, 359

dépot légal (Fr.): yasal teslim (Fransa’da 19
Mayis 1925 tarihli Loi sur le dépot légal
uyarinca baski bitim tarihi ve yasal teslim
tarih ve numarasinin kitabin son
sayfasinda belirtilmesi), 396

descenders: agagiya ¢ikintili harfler (¢, g, &, j,
P-4, s y), 284

direct questions: dogrudan sorular, 136

double dagger (%): ¢ift hancer (isareti), 310

double quotation mark (“”’): ¢ift tirnak
isareti, 144, 150

double title: cifte baglik, 545

[ -

e.g., exempli gratia (Lat.): 6rnek olarak,
ornegin, 212

ead., eadem (Lat.): ayn1 kadin yazar, 212.

edited by ....: tarafindan edite
edilmistir/derlenmistir, 517

edition: yayin, 348, 552, 591

éditions (Fr.): yaymlari, yayinevi, 559

editor: editor, 354

editorial protest and amusement: editoryal pro-
testo ve eglence, 137

ellipses, ellipsis: elips, ii¢ nokta, 155

em dash: uzun tire, ¢izgi (1 m harfi genigliginde
yatay cizgi), 138

embedded question: gomiilmiis soru, 137

emphasis: vurgu, 179

en dash: kisa tire (-) kisa ¢izgi (1 n harfi genis-
liginde yatay ¢izgi), 138

end matter: son kisim, 267, 386

endnote: sonnot, 319, 392

endorsement: takriz, methiye, kitabi tavsiye
yazisi, 499

entry: girdi (sozliik veya dizinde), 393

epigraph: epigraf, 362

epilogue: epilog, 331

errata (tekili erratum): hata, diizeltme listesi,
396

espace insécable: bolunemez bosluk, 155

et al., et alii (Lat.): ve digerleri, 211, 509

et seq., et sequens veya et sequentia (Lat.): vd.,
ve devamu:, 212

etc., et cetera (Lat.): ve benzerleri, vb., ve
digerleri, vesaire, vs., 212

exclamation mark: iinlem isareti (!), 137

extended abstract: genigletilmis 6zet, 691

extended summary: genisletilmis 6zet, 691

. -

Sfaculty author: yazar 6gretim tiyesi, 579

Sfaculty members: 6gretim iiyeleri, 579

family name: soyadi, soy isim, 501

feuille (Fr.): yaprak, 234, 238

first name: d6nad, 6n isim, 6z ad, 501

[flyleaf: bos yaprak, 336

font family: yaz1 tipi, 182, 283

font style: yaz1 tipi stili, 182

footnote reference number: dipnot bagvuru nu-
marast, 293, 306

footnotes: dipnotlar, 292, 293

foreword: sunus, 380, 383, 521

fresh recto: taze recto, 66, 239, 385

front cover: 6n kapak, 249

front matter: 6n kisim, 266
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frontispiece: frontispis (i¢ kapagin karsi-
sindaki resimli sayfa), 198, 337

full bibliography: tam bibliyografya, 400

Sfundamentum divisionis: ayrim temeli
(planda), 30, 41

-==G-H---

given name: 6nad, 6n isim, 6z ad, 501

glossary: sozliik, 393

guillemet (Fr.): koseli irnak igareti, Fransiz
usilii tirnak « », 145

half title: yarim baslik, i¢ kapak, 336, 337

hard hyphen: sert tire, 132

hardcover: sert kapak (ciltli kitap), 238, 247

headline-style: baglik stili, 95, 121, 535

head-word: girdi baghgi, bas kelime (dizinde),
445

hyphen: tire, kisa tire (-), kisa ¢izgi, hece
bolme cizgisi, 138

hyphenation: heceleme, satir sonundaki
kelimeyi heceye bolme, 129

JE— -

ISBN, International Standart Book Number-
ISBN, Uluslararas1 Standart Kitap
Numarast, 258, 343, 580

i.a., inter alia (Lat.): digerleri arasinda,

onlarin arasinda, onlar gibi, ezciimle, 212

i.e., id est (Lat.): yani, diger bir ifadeyle, 212

ibid., ibidem (Lat.): ayn1, aynm1 sayfa, ayni
kitap, 212

id., idem (Lat.): aym kisi, ayn1 yazar, 212

impression: basim, baski, 348, 552

imprimerie (Fr.): basimevi, matbaa, 339, 553,
560

imprint: kiinye sayfasi, 338, 524

imprints: 6zel markalar (yayincilik
sektoriinde), 572

independent publishers: bagimsiz
yayncilar, 560

index analytique (Fr.): analitik dizin, 468

index des matiers (Fr.): konu dizini, 468

index des noms: isim dizini, 469

index entry: dizin girdisi, 445

index of cases: igtihat dizini, 487

index of names: isim dizini, 469

index onomastique (Fr.): onomastik dizin,
isim dizini, 469

index thématique (Fr.): tematik dizin, 468

index: dizin, fihrist, indeks, 395, 440

indexer: dizinci, indeksci, 444

427

indirect questions: dolayl sorular, 136

initialisms: kisaltmalar (kelimelerin ilk harfle-
riyle yapilan kisaltmalar), 169

institutional author: kurumsal yazar, 522

interligne (Fr.): satir aralig1, 286

introduction: giris, 269

issue: say1 (dergi), 206, 686

---J-K-L---

Jjardin a la frangaise (Fr.): Fransiz usilii bahge
(plan yapmada), 34

Jjoint imprint: ortak yayn, ortak baski, 568, 587

Jjournal: dergi, 685

Jjustified: iki yana yasli (paragraf), 67, 290

keywords: anahtar kelimeler, 691

leading: satir aralif1, 286

leaf: yaprak, 234, 238

left-aligned: sola yasli, 67, 69

left-justified: sola hizali, 69, 290

legal maxims: hukuk 6zdeyisleri, 222

legal writing: hukuk alaninda yazma, 3

librairie: kitabevi, 559

line spacing: satir aralig1, 286

list of abbreviations: kisaltmalar listesi, 376

list of contributors: katkida bulunanlar listesi,
379

liste of cases: ictihat listesi, 487

literature cited: zikredilen literatiir, 401

livre (Fr.): kitap, 234

locator: yer belirleyicisi (dizin girdisinde), 445

a==]VI---

main entry: ana girdi, 449

main heading: ana girdi, 449

main text: ana metin, 267, 281

maison d’édition (Fr.): yayinevi, 559

majuscules (Fr.): bilyiik harfler, 182

manual of style: stil kitabu, 3

manuscripts: el yazma niishalar, 689

matter: madde, malzeme, konu, igerik, vs., 333

maxims: ozdeyisler, 222

mensuel (Fr.): aylik (dergi), 686

miniscules: kiigiik harfler, 182

monthly: aylik (dergi), 686

mot (Fr.): sozciik, 107

a==N---

N.B., nota bene (Lat.): not, 212

nobiliary particles: soyluluk takilari, 419

nom de clandestinité (Fr.): takma isim (gizlilik
nedeniyle), 507

nom de famille (Fr.): soyadi, soy isim, 501
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nom de guerre (Fr.): takma isim (savasta), 507  précis (Fr.): presi (Fransa’da orta kalinlikta ki-

non-breaking ellipses: boliinemez ii¢ nokta,
155

non-breaking em dash: ayrilmaz/béliinemez
uzun tire, 140

non-breaking hyphen: boliilnemez tire, 132

non-breaking space: béliinemez bosluk, 155

non-contradiction: gelismezlik (plan
yapmada), 38

number sign (#): say1 isareti, 310

number: say1 (dergi), 206

numéro (Fr.): say1 (dergi), 686

[ o Y.

offset printing: ofset baski, 236

online submission systems: ¢evrim ici
(makale) sunma sistemleri, 696

op. cit., opere citato (Lat.): zikredilen eser,
ad1 gegen eser, 212

orthographe (Fr.): imla, yazim, 107, 112

orthography: imla, yazim, 107, 112

[ - -

p.-m.a., post mortem auctoris (Lat.): yazarin
olumiinden sonra (yayinlanmis eser), 212

page: sayfa, 238

paper: kagit, 234

paperback: karton kapak, 237, 247,

papier bible: Kitab-1 Mukaddes kagidi, cok
ince kagit, 613

papier: kagit, 234

parallels (Il): paralel isareti, 310

parent company: ana sirket (yayincilik
sektoriinde), 572, 587

parentheses: parantez, ayrag, 152

partie (Fr.): kisim, 34

peca: peka=12 punto, 284

periodical publication: siireli yayin,
mevkute, 685

périodiques (Fr.): stireli yayin, mevkute, 685

permissions: izinler, 368

personal thanks: kisisel tesekkiirler, 370

picture credits: gorsel kredileri, 368

picture permissions: gorsel izinleri, 368

place of publication: yaym yeri, 343, 583

plan bipartite (Fr.): iki kisiml plan, 34

plan en deux parties (Fr.): iki kisiml plan, 34

point: punto, nokta,182, 284

points de suspension (Fr.): ii¢ nokta, 155

posthume (Fr.): 6lim sonrasi (yayinlanan
eser), 512

tap), 534, 547

préface de ... (Fr.): ...’in 6nsoziiyle, 522

preface: 6nsoz, 521, 383

preliminary matter: 6n kistm, 266

prelims: 6n kisim, 266

prénom (Fr.): 6nad, 6n isim, 6z ad, 501

press: basimevi (matbaa) anlaminda, 339, 553,
560

press: yayinevi anlaminda, 559

presses (Fr.): yayinevi, 559

printed by author: yazar tarafindan bastirilmus,
577

printing: basim, baski, 591

printing: tipki baski, tiraj, 591

printing house: basimevi, matbaa, 553

privately printed: 6zel olarak bastirilmis (yazari
tarafindan), 577

privately published: 6zel olarak yayimlanmis
(yazan tarafindan), 577

proofreading: diizeltme, tashih, 346

pseudonym: miistear (takma) isim, 506

public domain: telif hakkinin olmamast,
korunmamasi, koruma siiresinin dolmasi du-
rumu, 347, 368, 496

publication date: yayin tarihi, 590

publications of particular academic impor-
tance: 6zel akademik 6nemdeki yayinlar, 573

publisher: yayinci, 338, 553, 559

publishing company: yayimci sirket, 566

publishing history: baski ge¢misi, yayin tarihi,
348

publishing house: yayinevi, 559

punctuation marks: noktalama isaretleri, 133

--Q-R---

question mark (?): soru isareti, 136

quotation mark: tirnak isareti (“ ), 144

R., rex or regina (Lat.): R. kral veya kralige,
212

ratio divisionis: ayrim nedeni, 30, 41

recto: rekto sayfalar (tek numarali sayfalar, sag
sayfalar), 66, 239

reference list: kaynak listesi, bibliyografya,
392,399

references: referanslar, kaynaklar,
bibliyografya, 392, 399, 401, 404

relié (Fr.): sert kapak (ciltli kitap), 238, 247

résumé (Fr.): 6zet, 690

review: dergi, 685
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revue: dergi, 685

right-aligned: saga yaslh (paragraf stili), 67

Rundnummer (Alm.): kenar numarasi, 84

Rundtitel (Alm.): kenar baghigi, 81

running heads: sayfa basliklari, 692

[ —

sacrée (Fr.): kutsal, 325

sacrosanct: Kutsal, 325

sans-serif typeface: tirnaksiz yaz tipi, 248

section mark (§): paragraf isareti, 310

section: seksiyon, boliim alt1 birim, 34

Seite (Alm.): sayfa, 206

selected bibliography: se¢gme bibliyografya,
401

self-publishing: yazarin kendi kitabini
kendisi yayinlamasi, 578

semiannually: yarim yillik, alt aylik
(dergi), 686

sentence-style: ctimle stili, 535

series title: seri bashigi, 337

series: dizi, 518, 548, 581

serif typefaces: tirnakli yaz tipleri, 284

signes de ponctuation (Fr.): noktalama is-
aretleri, 133

single quotation mark: tek tirnak isareti (* °),
150

small capitals: kiiciik bityiik harfler, 182, 535

small caps: kiiciik biyiik harfler, 182, 535

soft hyphen: yomusak tire, 129

sommaire (Fr.): kisa (6zet) i¢indekiler listesi,
106, 366, 685

sources (Fr.): kaynaklar, 401

sous la direction de ... (Fr.): ..."in yonetimi
altinda (editor), 517

sous-titres (Fr.): alt bagliklar, 538, 539

space: bosluk, ara, 155

special academic imprints: iiniversite
yaymevlerinin 6zel yaymlari, 572

special publising division: dzel (ihtisas)
yayincilik boliimleri, 572

square brackets: koseli parantez [ ], 152

star of David (%): Davut yildiz1, 512

style manual: stil kitab, 3

subentries: alt girdiler, 449

subsidiaries: bagl sirketler (yayincilik
sektoriinde), 572, 587

subtitles: alt baghiklar, 538, 539

superscript: st simge, 313

surname: soyadi, soy isim, 501

suspension points: ii¢ nokta, asma noktalar (ii¢
noktanin ifadeye devam eden bir anlam ver-
mek i¢in kullanilmasi), 155, 159

.

table des matiéres (Fr.): icindekiler listesi
(Fransa’da), 101, 106, 365

table of cases: igtihat listesi, ictihat tablosu,
ictihat dizini, 482, 487

table of contents: icindekiler listesi, 101, 365

text: metin, 267

title page 247: baslik sayfasi (i¢ kapak), 353

title: baslik, 34, 530, 550

titre (Fr.): baslk, 34, 530, 550

tome: cilt, 618, 686

trad.: ¢eviren, 528

traducteur (Fr.): cevirmen, miitercim, 526

traduction (Fr.): ¢eviri, 528

traduit par ... (Fr.): ... tarafindan ¢evrilmistir,
528

trait d’union (Fr.): tire, birlestirme tiresi, satir
sonunda heceye bolme ¢izgisi, 139

trait d'union insécable (Fr.): boliinemez tire,
132, 140

traité (Fr.): inceleme kitabi, 534, 547

traduction (Fr.): ¢eviri, 528

traduit par... (Fr.): ... tarafindan ¢evrilmis, 528

trans.: geviri, ¢ceviren, 528

translated by ...: tarafindan ¢evrilmistir, 528

translation: ¢eviri, 528

translator: cevirmen, miitercim, 526

transliteration: yazi ¢evrimi, 209

travaux préparatoires (Fr.): hazirhik ¢alisma-
lar1, 389

trimestriel (Fr.): iic aylik (dergi), 686

typeface: yaz1 tipi, 182, 283

---V-W-Y---

Verlag (Alm.): yayinevi, 560

volume: cilt, 618, 686; ciiz, 619

word: kelime, sozciik, 107

works cited: zikredilen caligmalar, 401

writing: yazma, 107

year of publication: yayin yil1, 589

yearbook: yillik (dergi), 686 m
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TERIMLERI SOZLUGU
(Tiirkge-ingilizce)

Aciklama: Asagidaki girdilerde Tiirkce terimlerin ¢ogunlukla Ingilizce ve bazen de Fransizca ve
Latince karsiliklar1 verilmistir. Fransizca olan karsiliklar (Fr.) ve Latince olanlar (Lat.) kisaltma-
styla gosterilmistir. Girdinin sonundaki rakam veya rakamlar, o girdideki terimin Bilimsel Yazma
ve Yaymnlama (Bursa, Ekin 1. Baski, 2022) bashikli kitabimizda gectigi sayfa numarasi veya nu-
maralarini gosterir. Soz konusu terimle ilgili daha fazla agiklama ve 6rnek kullaninmu igin adi ge-

cen kitabin ilgili sayfalarina bakilabilir.

. p—

aciklamali bibliyografya: annotated
bibliography, 402

akademik yazma: academic writing, 3

alt basliklar: subtitles, sous-titres (Fr.), 538

alt girdiler: subentries, 449

ana girdi: main entry, main heading, 449

ana metin: main text, 267, 281

anahtar kelimeler: keywords, 691

analitik dizin: index analytique (Fr.), 468

arka kapak: back cover, 257

arka kisim: back matter, 386

atif: reference, 400

aylik (dergi): monthly, mensuel (Fr.), 686

ayni1 (ayni sayfa, kitap): ibid. ibidem (Lat.), 212

ayn1 kadin (yazar): ead., eadem (Lat.), 212.

ayni kisi, ayn1 yazar: id., idem (Lat.), 212

ayrim temeli (plan yapmada): fundamentum
divisionis (Lat.), 30, 41

a==B---

bagimsiz yayincilar: independent publishers,
560

basim, baski: impression, 348, 552; printing,
591

basimevi (matbaa): presse, imprimrie (Fr.),
339, 553, 560

baski gecmisi: publishing history, 348

baski: printing, 591

baslik sayfasi (i¢ kapak): title page 247, 353

baslik stili: headline-style,95, 121, 535

baglik: title, titre (Fr.), 34, 530, 550

bibliyografya girdisi: bibliography entry, 427

bibliyografya makaleleri: bibliographic
essays, 402, 439

bibliyografya: bibliograhy, 392, 399

birlestirme tiresi, tire: trait d’'union (Fr.), 139

bos yaprak: flyleaf, 336

bosluk, ara: space, 155

bolme, ayrim sebebi: ratio divisionis, 30, 41

boliimler: chapters, 281

boliinemez bosluk: non-breaking space, 155

boliinemez tire: non-breaking hyphen, 132, 140

boliinemez uzun tire: non-breaking em dash, 140

boliinemez ti¢ nokta: non-breaking ellipses, 155

biiyiik harfler: capitals, majuscules (Fr.), 182

---C-G---

cilt: volume, tome, 618, 686

ciltleme: binding, 236

ciimle stili: sentence-style, 535

ciiz: volume, 619

¢ev., geviren: trans., translated by..., trad.,
traduit par... (Fr.) 528

ceviri: translation, traduction (Fr.), 528

cevirmen, miitercim: translator, traducteur
(Fr.), 526

cift hancer isareti: double dagger (&), 310

cift tirnak isareti: double quotation mark (),
144, 150

cifte bashik: double title, 545

. ) N

davalar, kararlar (ictihat): cases, 482

Davut yildizi: Star of David (%), 512

dergi: review, journal, revue, 685

digerleri arasinda, onlarin arasinda, onlar gibi,

ezcumle: i.a., inter alia, 212

dipnot basvuru numarasi: footnote reference
number, 293, 306

dipnotlar: footnotes, 292, 293

dizi: series, 518, 548, 581
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dizin girdisi: index entry, 445

dizin, fihrist ve indeks: index, 395, 440

dizinci, indeksci: indexer, 444

dogrudan sorular: direct questions, 136

dolayl: sorular: indirect questions, 136

diizeltme (listesi): corrigenda (tekili
corrigendum), 396

diizeltme, tashih, proofreading, 346

wm-F---

editoryal protesto ve eglence: editorial
protest and amusement, 137

editor: editor, 354

ekler: appendixes, annexes, 253, 357, 388

el yazma niishalar: manuscripts, 689

elips: ellipsis (¢ogulu ellipses) 155

gomiilmiis soru: embedded question, 137

epigraf: epigraph, 362

epilog: epilogue, 331

-=-F-G---

Fransiz ustllii bahge: jardin a la francaise
(Plan yapmada) (Fr.), 34

frontispis: frontispiece, 198, 337

genisletilmis 6zet: extended abstract,
extended summary, 691

girdi (sozliik veya dizinlerde): entry, 393

girdi baghg, bas kelime: head-word, 445

girintili paragraflar, aynen alintilar:
blockquotes, 291

giris niteliginde bolim: chapitre introductif, 276

giris: introduction, 269

gorsel izinleri: picture permissions, 368

gorsel kredileri: picture credits, 368

wm-H---

hanger, 6liim hanceri (7): dagger , 310

harf harf siralama (bibliyografyada veya
dizinde): alphabetizing letter by letter, 466

hata (diizeltme) listesi: errata, 396

hazirlik caligsmalari: travaux préparatoires, 389

heceleme, satir sonundaki kelimeyi heceye
bolme: hyphenation, 129

her hakki mahfuzdur: all rights reserved, 342

hibe tesekkiirii: acknowledgments of grants,
374

hilal ( €) isareti: crescent, 512

hukuk 6zdeyisleri: legal maxims, 222

hukuk alamnda yazma; legal writing, 3

.

i¢ yollama, i¢ atif veya capraz yollama:
cross-reference, 298, 421, 457, 473

icindekiler listesi (Fransa’da): table des
matieres (Fr.), 106
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icindekiler listesi: table of contents, table des
matieres (Fr.), 101, 365

ictihat dizini: index of cases, 487

ictihat listesi, ictihat tablosu, ictihat dizini: ta-
ble of cases, 482, 487

iki aylik (dergi): bimonthly, bimestriel (Fr.),
686

iki kisimli plan: plan en deux parties, plan bi-
partite (Fr.), 34

iki nokta: colon, 135

iki yana yasli (paragraf): justified, 67, 290

imla, yazim: orthography, orthographe (Fr.),
107, 112

ince kagit: papier bible (Fr.), 613

inceleme kitab1: traité, 534, 547

isim dizini: index of names, index des noms,
469

isbirligiyle (...’in): in collaboration with ...,
355, 516

ithaf: dedication, 359

izinler: permissions, 349, 368

R © g

kagit: paper, papier (Fr.), 234

kapak: cover, couverture (Fr.), 246

karsilagtinmz, krs.: cf., confer (Lat.), 211

karton kapak: paperback, broché (Fr.), 237

kataloglama verisi: cataloging-in-publication
data (cip), 350

katkida bulunanlar listesi: list of contributors,
379

kaynaklar: sources (Fr.), 401

kelime kelime siralama (bibliyografyada veya
dizinde): alphabetizing word by word, 466

kelime, sozciik: word, mot (Fr.), 107

kenar basligi: Rundtitel (Alm.), 81

kenar numarasit: Rundnummer (Alm.), 84

kesme isareti: apostrophe (Fr.), 140

kisa (6zet) igcindekiler listesi: sommaire (Fr.),
106, 366, 685

kisa tire (-): hyphen, en dash, trait (Fr.), 138

kisa versiyon: brief version, brief edition, 582

kisaltmalar listesi: list of abbreviations, 376

kisaltmalar: abbreviations, 166; acronyms, 169;
initialisms, 169

kisim: partie, 34

kisisel tesekkiirler: acknowledgements, per-
sonal thanks, 370

kitabevi: librairie (Fr.), 559

kitap boliimii: chapter, 688

kitap: book, livre (Fr.), 234

koleksiyon: collection, 548, 581
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konu dizini: index des matiéres, 468

koseli parantez [ |: square brackets, 152

koseli tirnak isareti, Fransiz ustilii tirnak « »:
guillemet, 145

krediler: credits, 368

kronoloji: chronology, 386

kurumsal yazar: institutional author, 522, 523

kutsal: sacrosanct, sacrée (Fr.), 325

kiigiik buyiik harfler: small capitals veya
small caps, 182, 535

kiigiik harfler: miniscules (Fr.), 182

kiinye sayfasi: copyright page veya imprint,
338, 524

==]VI-N---

makaleler: articles, 17, 684, 687

matbaa, basimevi: printing house,
imprimerie (Fr.), 339, 553

metin: text, 267

miistear (takma) isim: pseudonym, 506

nokta: point, 133

noktalama isaretleri: punctuation marks,
signes de ponctuation (Fr.), 133

not: N.B., nota bene (Lat.), 212

notlandirilmig bibliyografya: annotated
bibliography, 402

w-0-0---

ofset baski: offset printing, 236

online sunma sistemleri: online submission
systems, 696

onomastik dizin, isim dizini: index
onomastique, 469

ortadan hizali: center-aligned, 67

ortak baski: joint imprint, 568, 587

ortak yayin: co-publication, 568, 587

ogretim tiyeleri: faculty members, 579

oliim hangeri (7): death dagger: 310, 512

0lum sonrasi (yaymlanan eser): posthume
(Fr.), 512

on kapak: front cover, 249

on kisim: front matter, preliminary matter,
prelims, 266

onad, On isim, 0z ad: first name, given name,
prénom (Fr.), 501

onsoz: preface, préface (Fr.), 521, 383

onsoziiyle (-in): préface de..., 522

ornek olarak, drnegin: e.g., exempli gratia
(Lat.), 212

ozdeyisler: maxims, 222

ozel (ihtisas) yaymcilik boliimleri: special
publishing division, 572

ozel akademik onemdeki yayinlar: publications
of particular academic importance, 573

Ozet icindekiler veya kisaltilmus i¢indekiler:
sommaire (Fr.), 365

ozet: abstract, résumé (Fr.), 690

-=-P-R---

paragraf isareti (§): section mark, 310

paraleller (ll) (isaret): parallels, 310

parantez, ayrag: parentheses, 152

peka=12 punto: peca, 284

punto: point, 182, 284

referanslar, kaynaklar: references, 401, 404

rekto sayfalar (tek numarali sayfalar, sag sayfa-
lar): recto, 66, 239

ameSemm

sag, tek numaral sayfa: recto, 81

saga yasli, saga hizal1 (paragraf stili): right-
aligned, 67

satir aralii: line spacing, leading, interligne
(Fr.), 286

sayfa bashklari: running heads, 692

sayfa: page, 238; Seite (Alm.), 206

say1 (dergi): issue, number, numéro (Fr.), 686

sayl isareti: number sign (#), 310

secme bibliyogratya: selected bibliography, 401

seksiyon: section, 34

seri bashig: series title, 337

serifsiz (tirnaksiz) yaz tipi: sans-serif, 248

sert kapak: hardcover, relié (Fr.), 238, 247

sert tire: hard hyphen, 132

sola hizali, sola yash (paragraf stili): left-
aligned, 67, 69, 290

son kisim: back matter, end matter, 267, 386

sonnot: endnote, 319, 392

sonug¢: conclusion, 321

soru igareti (?): question mark, 136

soyadi, soy isim: surname, family name, nom
de famille (Fr.), 501

soyluluk takilari: nobiliary particles, 419

sozliik: glossary, 393

stil kitab1: manual of style, style manual, 3

sunus: foreword, 380, 383, 521

siireli yayin, mevkute: periodical publication,
périodiques (Fr.), 685

[ |-

takma (miistear) isim: pseudonym, 506

takma isim (gizlilik nedeniyle): nom de clan-
destinité (Fr.), 507

takma isim (savasta): nom de guerre (Fr.), 507

takriz, methiye, tavsiye yazisi: endorsement, 499

tam bibliyografya: full bibliography, 400, 401
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tarafindan ¢evrilmistir: translated by ...,
traduit par ... (Fr.), 528

tarafindan edite edilmistir/derlenmistir:
edited by..., 517

taze recto: fresh recto, 66, 239, 385

tek numarali sayfa: recto, 81

tek tirnak isareti (* °): single quotation mark,
150

telif hakk bilgisi: copyright notice, 341

telif hakk: tesekkiirleri: copyright acknowl-
edgements, 371, 373

telif hakki: copyright, 342

telif hakkinin bulunmamasi, koruma stiresinin
dolmasi, vs.: public domain, 347, 368, 496

tematik dizin: index thématique, 468

tesekkiir: acknowledgement, 349, 369

tipki basku, tiraj, printing, 591

tirnak isareti (““ °): quotation mark, 144

tirnak isareti (Fransiz tirnagi « »): guillemet
(Fr), 145

tirnakl yazi tipleri: serif typefaces, 284

tirnaksiz yazi tipi: sans-serif typeface, 248, 284

tire (-): hyphen, dash, trait (Fr.), 138

tire, hece bolme cizgisi: hyphen, en dash, 138

--U-U-V---

uzun tire: em dash (m harfi genisliginde yatay
cizgi), 138

uzun yatay ¢izgi: 2-em dash, 3-em dash, 138

tic aylik (dergi): trimestriel (Fr.), 686

ic nokta: ellipses, suspension points, points
de suspension (Fr.), 155

ti¢ yildiz (iicgen seklinde): astérisme (Fr.), 79

tiniversite yayinevlerinin 6zel yayinlari:
special academic imprints, 572

tinlem isareti (!): exclamation point, exclama-
tion mark, 137

tist simge: superscript, 313

ve benzerleri, vb., ve digerleri, vesaire, vs.:
etc., et cetera (Lat.), 212

ve devami, vd.: et seq.: et sequens veya et
sequentia (Lat.), 212

ve digerleri: et al., et alii (Lat.), 211, 509

vurgu: emphasis, 179

"

yaklasik: ca., circa (Lat.), 211

yani, diger bir ifadeyle: i.e., id est (Lat.), 212

yaprak: leaf, feuille (Fr.), 234, 238

yardimiyla (..."in): with the assistance of...,
355, 516

yarim baglik: half title, 336, 337
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yarim yillik (dergi): semiannually, biannually,
biannuel (Fr.), 686

yayin kataloglama verisi: cataloging-in-
publication data [cip], 350

yayin tarihi: publication date, date of publica-
tion, 343, 590

yayin yeri: place of publication, 343, 583

yayin yili: year of publication, 589

yayin: edition, 348, 552, 591

yayinct: publisher, 338, 553, 559

yayncei sirket: publishing company, 566

yayinevi (basimevi anlaminda degil): press,
presses (Fr.), 559

yayinevi: publishing house, maison d’édition
(Fr.), Verlag (Alm.), 558, 559, 560

yaymlar (yaymevi): éditions, 559

yazar ogretim tiyesi: faculty author, 579

yazar tarafindan bastirilmis: printed by author,
577

yazar, miiellif, eser sahibi: author, auteur (Fr.),
495

yazarin kendi kitabim kendisi yayimlamasi: self-
publishing, 578

yazarin kendi yaymn: privately printed, pri-
vately published, 577

yazarin 6liimiinden sonra yayinlanmig eser:
p.m.a., post mortem auctoris, 212

yazi ¢evrimi: transliteration, 209

yazi tipi stili: font style, 182

yazi tipi stili: typeface, font family, font style,
182, 283

yazma: writing, écriture (Fr.), 107

yer belirleyicisi (dizin girdisinde): locator, 445

yildiz isareti: asterisk, astérisque (Fr.) 79

yildiz: asterisk, 309

yillik (dergi): yearbook, annuaire (Fr.), 686

yonetimi altinda (..."in) (editor): sous la direc-
tionde ... (Fr.), 517

yukariya ¢ikintili harfler (b, d, f, h, k, 1, t, 0, i):
ascenders, 284

yumusak tire: soft hyphen, 129

zikredilen eser, ad1 gegen eser: op. cit., opere
citato (Lat.), 212

zikredilen calismalar: works cited, 401

zikredilen literatiir: literature cited, 401

zikretme: citation, 400 m



© isareti, 257

a harfi tizerindeki inceltme isareti (*), 83, 86
academic writing, 3

achevé d’imprimer, 298

acknowledgement (anlam ve Tiirkge cevirisi), 279

acik seciklik kurali (basliklarda), 48
aciklama dipnotlari, 229, 235
aciklamal bibliyografya, 302
akademik kavga, muaraza, 19
akademik yazma, 1, 3
akilda kalicilik (sonug boliimiinde), 247
akill kesme (*), 105
akronim (acronym) (kisaltma tiirii), 126
Aksoy, Omer Asim, 82
Alexy, Robert, 91
alfabetik siralama (bibliyografyada ve
dizinde), 307, 341
-article’lar dikkate alinmaz, 311
-ayn1 soyadli yazarlarin siralanmasi, 307
-aziz (saint, st.) sifati, 309

-harf esasi1 (harf harf siralama kurali), 307, 341

-ictihat dizini, 355
-kelime esas1 (kelime kelime siralama), 341
-rakamlar, 341
-siralama kurallari-bibliyografyada, 307
-siralama kurallari-dizinde, 341
-soyluluk takilari, 308
alint1 ve atif usilleri, 4
alintinin 6niine ve sonuna ii¢ nokta, 120
Alman tirnak isareti (,,...*), 110
Alman usilii baslik, 62
Almanca baz1 soyadlarinda “von” takisi, 308
alt bashklar, 395-397
alt girdiler (subentries) (dizinde), 330
-agirilik, 331
-alt girdili dizin gerekli mi?, 332
alt kenar bosluklari (sayfa yapisi), 184
altim biz ¢iziyoruz, 128
altin1 ¢izerek vurgu, 142
ALWD Citation Manual, 4, 373
American Psychological Association, 9, 373
Amerikan cilt, 178
ana bashk, 395, 398
-ana baghik+alt bashk, 396
-ana bagslik-cilt bagligi, 420
ana girdi (main entry) (dizinde), 330

ana metin (main text), 204, 217
ana sirket (parent company) (yaymevi), 405
Ana Yazim Kilavuzu, 82, 83
anahtar kelimeler (keywords), 369
anahtar terimler, 136
analitik dizin, 343
analitik planlar, 25
anonim eserler, 389
anonim kitaplar, 311
Arap rakami, 91
-sayfa numaralandirmada, 180
Arapca, 172, 308, 309
-Arapga kelimelerin transliterasyonu, 172
-Arapca soyadlari, 308
-el takusi, 308
-ibn, ebu, bin, abd gibi ibareler, 309
-Arapga terimler, 172
-Arapga-Islam hukuku icin, 153
arastirma yontemleri, 5
ardisik baglhiklandirma, 34, 46
ardisik siralama, 30
arka kapak (back cover), 197-202
-bandrol, 199
-barkod, 198
-ISBN, 198
-yaymnevinin ad1 ve iletisim bilgileri, 198
-zorunlu unsurlar, 197
arka kisim (back matter), 291-300
Arslan, Ziihtii, 283
arsiv belgeleri, 320
article’lar (alfabetik siralamada), 311, 335
-bibliyografyada, 311; -dizinde, 335
ascender harfler, 219
asih paragraf kural, 225
-bagliklarda, 55
-dipnotlarda, 233
-dizinde, 336
asma noktalar1 (suspension points), 117, 120
asirt bagliklar, 399
asir1 kisaltma sorunu, 135
asir1 vurgu, 146
atif dipnotlari, 230
atif ustlleri, 4
atif yapma (reference), 301
aylik (monthly, mensuel) (dergi tiirii), 364
aynen alintilarda imla hatalari, 95



DIiZIN 437

aynen alintilarda koseli parantez kullanimi, 115 bagligin kisimlan: ana baglik, iist baglik ve alt

aynen alintilarin italikle yazilmasi, 140
ayn1 diizeyde basliklandirma, 30
ayn1 soyadl1 yazarlar-bibliyografyada, 307
ayn1 yazarin birden fazla caligmasi, 312
aynilik kurali-dipnot bagvuru numarasi, 239
ayr1 baskilar, 366
ayrilmaz em dash (non-breaking em dash), 105
ayrim temeli (fundamentum divisionis), 26, 30
ayrintiya kacan konular, 18
aziz (saint, st.) sifati,
-bibliyografyada, 309; -dizinde, 348
bab, 38
baglaclar, 394
bagl sirketler (subsidiaries) (yayinevi), 405
bandrol, 198
basi, 414
basil kitaplarin elektronik versiyonlari, 316
basim (impression), 402
basim tarihi (kiinye sayfasinda), 256
basim yeri (kiinye sayfasinda), 256
basimc1 (matbaa), 255, 403
-Basin Kanunu, m.2, 402
-kiinye sayfasinda, 403
-sertifika numarasi, 255
basimevi, 255
basimevi-yayinevi ayrimi, 412
Basin Kanunu, m.2, 402; m.4, 254, 255
baski (basma isi), 177
baski, 262, 412-413
-dar veya teknik anlamda, 413
-baski-edition farki, 413
-baski-edition (yaym) anlaminda, 262, 412
-baski-genis anlamda, 413
-baski- printing, impression anlaminda, 413
-baski-yayin farki, 412
bask cesitleri, 415
-genigletilmis baski, 417
-gozden gecirilmis baski, 417
-glincellenmis baski, 417
-kisaltilmis baski, 417
baski gecmisi (edition history), 262, 415
baski sayisi, 262, 268, 412
-baski sayisi-yayin sayisi farki, 413
-kapakta gosterilmelidir, 414
-0n kapakta gosterilmeli, 191
-tipki baski, 416
-yeni baski, 416
baski teknigi, 177
baski yeri, 409
basliga bagl dipnotlar, 232

baslik, 395
basligin 6nemi, 391
baslk (title), 190, 391
baslik i¢indeki bagliklar, 394
baslik paragraflari, 223; sola yasl, 54
baslik planinin takdimi, 67
bashk sayfasi (title page) (i¢c kapak), 265-269
-baski sayis1, 268
-cilt numarasi, 269
-¢cevirenin adi, 266
-editor adi, 266
-ek bilgisi, 269
-katkida bulunanlarin adlar1, 267
-kitabin basligi, 268
-resimleyen, 268
-yayin yeri, 270
-yayin yili, 270
-yayinevi, 269
-yazar adi, 266
baglik sonrasi ara kurali, 53
baslik stili (headline-style), 70, 90, 394
baslik yerine ii¢ yildiz, 62
bashk, 30, 391
-akilda kalic1 olmali, 392
-alt basglhk, 395
-ana baslik, 396
-igerigi dogru yansitmali, 391
-ilgi ¢ekici olmali, 392
-makalelerde, 367
-0n kapakta gosterilmesi, 190
-tist baslik, 395
baslik-metin-baglik-metin kurali, 70
bagliklandirma, 30
basliklar arasindaki vurgu farki, 55
basliklar saga dogru artan girintiler, 57
bashkta/bashklarda, 55, 70
-bigime iliskin kurallar, 50
-hizalama kurallari, 52
-icerige iliskin kurallar, 47
-imla ve noktalama, 70
-noktalama isaretleri, 394
-stil, 50, 55
-tasarruf ilkesi, 49, 393
-yabanci kelimelerin yazilmasi, 395
bashklarin yazilmasi, 47-71
bagliklarin sunulmasi/takdimi, 62
basliksiz alt planlar, 42
basliktan basliga gecme yasagi, 62
Beyatli, Yahya Kemal, 81, 88
bibliyografya, 300-322
-agtklamali bibliyografya, 302
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-boliim baginda verilebilir mi, 306
-boliim sonunda verilebilir mi?, 306
-biitiin kaynaklar1 icermeli midir, 305
-karsilagtirmali hukuk ¢aligmalarinda, 321
-kisimlara boliinebilir, 320
-kii¢iik puntoyla verilmelidir, 317
-makaleler i¢in kiinye sekli, 315
-0n kisminda verilebilir mi?, 306
-uzunluk, 305
-terim meselesi, 301
-zorunlu mudur?, 303
bibliyografyada
-alfabetik siralamada kurallar, 307
-article’lar dikkate alinmaz, 311
-ayn1 soyadl1 yazarlarin siralanmasi, 307
-aziz (saint, st.) sifat1, 309
-birden fazla yazarh kitaplarda, 319
-elektronik kaynaklar, 316
-girdilerin 6niine numara konulmaz, 318
-girdilerin verilmesine iligkin kurallar, 317
-i¢ yollama, 309
-kadin yazarlarin soyadlari, 311
-kitaplar i¢in kiinye sekli, 314
-miistear isimli yazarlar, 310
-soyluluk takilari, 308
-tek yazar, ortak yazar, 312
-tek yazarl kitaplar, 319
-unvanlar yazilmaz, 311
-licten fazla yazarl kitaplar, 319
-yazar1 bilinmeyen veya yazarsiz kitaplar, 310
bibliyografyada yazar adlarinin siralanmasi,
306, 311, 314, 318
-adlarin 6niine unvan yazilmaz, 311
-Onadlar kisaltilmamalidir, 319
-soyadi 6nadindan once verilir, 314, 318
-Soyadi Kanunundan 6nceki isimler, 309
bibliyografya cesitleri, 301-302
-bibliyografya makaleleri, 302, 321
-dar anlamda bibliyografya, 302
-diger cesitler, 302
-genis anlamda bibliyografya, 302
-se¢me bibliyografya, 302
-tam bibliyografya, 302
-tavsiye edilen kaynaklar, 302
bibliyografya dipnotu izler kurali, 313
bibliyografya girdisi (bibliyography entry), 313
bibliyografya girdisinin paragraf sekli, 317
bibliyografyanin fonksiyonlari, 302
bibliyografyanin yeri neresidir, 306
bilim ahlaki, 281
bilim dili, 214
bilimsel arastirma, 2

-neden yapilir?, 6
-yontemleri var midir?, 4
bilimsel yazma, 1
bir baslik, bir paragraf (sorun), 29
birden fazla yazar, 384
birinci diizey baslik planinin takdimi, 67
bitirirken, 248
Black’s Law Dictionary, 165
Bluebook (The), 4
bold ile vurgu, 138-141
bold kullanimu, 139; -dizinde, 339
bos sayfa-boliimler arasinda, 180
bos sayfa-fresh recto kurali nedeniyle, 180
bos yaprak (flyleaf), 253
Bouvier, John, 165
boyutlar-kitap, 175
bolme sebebi (ratio divisionis), 26
boliim altr plan, 37
boliim alt1 planda diizey sayisi, 39
boliim bashklar: , 51-52 72
-bigim, 51
-daima recto sayfalarda, 51
-en az iki satir kurali, 52
-icindekilerde, 72
boliim ici bashklar, 53, 72, 65
-bicim, 53
-icindekilerde, 72, 73
-sunulmasi, 65
boliim i¢i plan, 37
béliim plani, 37
-diizey sayist, 38
-takdimi, 63, 65
boliim tistii birimler, 38
boéliim iistii plan, 37
-diizey sayist, 39
boliimler (chapters), 217
boliimlerin yazilmasi, 217-225
bolimler-tanimi, 217
boliinemez tire (trait d'union insécable), 98, 105
biiyiik harf/kiigiik harf kullanimina iliskin
kurallar (dizinde), 338
biiyiik harfler (majuscules, capitals), 89, 139
bityiik harfli baglik, 394
ca. (circa), 158
cf (confer), 158
cilde bolme, 419-420
-konularina gore cilde bolme-sakincalari, 421
-sebepleri-iceriksel sebep, 420
cildin dagilmasi sorunu, 178
cilt, 364
-cilt bagligi olarak alt bagliklar, 396
-cilt bagligi, 420



-cilt cilde bolinebilir mi, 423
-cilt ibaresi, 422
cilt numarasi, 419-421
-dis ve i¢ kapakta, 421
-6n kapakta, 190
-sirtta, 197
cilt (kitabin fiziki yapist), 177
cilt-ciiz ayrimi, 423
cilt-dergi, 364
cilt-iplik dikisli, 178
ciltleme (binding), 178
ciltlerin ana baslig1 ayn1 olmalidir, 423
ciltli kitaplara atf ustlii, 421
ciltli kitaplarda sayfa numaralama, 181, 423
cilt-oksiiz cilt, 423
cilt-sebepleri, 419
Chicago Manual of Style (The), 4, 8
cografl yer isimleri-dizin, 348
colophon, 298
copyright bilgisi (copyright notice), 257
copyright stnirlamalart ve izinleri, 257
corrigenda (diizeltme) (corrigendum), 298
credits-krediler ve izinler, 278
CTP (Computer-to-Plate), 177
ctimle stili (sentence-style), 394
ciiz, 38
¢.n. ibaresi, 100
Caglar, Bakir, 49, 54, 113, 145
-coklu vurgu, 145
-tirnak isareti, 113
-uzun bagliklari, 49
capraz yollama, 231
cevirenin adi, 191, 259, 266
ceviri (translation, traduction), 390
ceviri kitaplarda
-cevirinin hangi dilden yapildigi, 260
-ithaf, 272
-kitabin orijinal bashgi, 259
-kiinye sayfalar1, 259
-yayin yili, 412
cevirmen, 389-390
cikarilan kelime ve ctimleler, 118
Citir Citir Felsefe Dizisi, 191, 268
cift tirnak (double quotation mark), 109, 113
cift tirnak ve tek tirnak (Ingiltere’de), 114
cifte bagliklar, 398
cifte vargu yasag, 113, 144
cizimler listesi, 277
¢ok yazarl kitaplarda ilk yazarin énemi, 384
coklu vurgu yasag, 145
corba bagliklar, 48
daktilo doneminde vurgu, 142
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Davutoglu, Ahmet, 418
Day, Robert A., 7, 300
de takisi-Fransizca soyluluk takisi, 308, 347
decimal tasnif sistemi, 263
depo boliim, 247
dergi (review, journal, revue), 363
dergi-cilt, 364
dergilerde sayfa numaralandirilmasi, 365
derleme eser, 386
derleyen, 386
ders kitabi, 400
descender harfler, 219
Dewey onlu tasnif sistemi, 263
dis kapak, 187-202, 206
dis kenar bosluklari, 184
Dil Dernegi Yazim Kilavuzu, 82, 83
dil, 78, 79
dile hakimiyet, 79
dil, imla ve noktalama, 78-122
dilin etkileme giicii, 215, 216
dipnot/dipnotlar, 226-242
-agtklama dipnotlari, 229
-asili paragraf stili, 233
-atif dipnotlari, 230
-basliga bagl dipnotlar, 232
-bibliyografya iliskisi, 313
-boliim itibariyla numaralandirma, 236
-i¢ yollama dipnotlar1, 231
-iki yana yaslilik kurali, 233
-paragraf arasi bosluk, 233
-paragraf yaslama, 233
-punto (kiigiik punto kurali), 220, 233
-satir arasi, 233
-sekil kurallari, 232
-sekline iliskin kurallar, 232
-uzunluk sorunu, 234
-varlik sebebi, 227
-yazar ismine bagl, 232
dipnot ayiricisi, 228
dipnot basvurusu (footnote reference), 234
-agtklama dipnotlarinda, 235
-atif dipnotlarinda, 234
-aynen alintilarda, 234
-mealen alintilarda, 235
-metin icinde nerede bulunmalidir, 234
-numaralandirma, 236, 237
-Arap rakamiyla numaralandirma, 237
-Roma rakamiyla numaralandirma, 237
-sembollerle numaralandirma, 237
-yildizla numaralandirma, 237
-Yunan alfabesiyle numaralandirma, 237
dipnot bagvuru numaralari, 226, 234
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-ana metindeki font ve stile sadakat, 237 dizin uzunlugu, 333
-aynilik kurali, 239 dizine alma (dizinleme), 328
-her boliimde 1’den baslamali, 236 -neler alinmali, 334
-sekline iliskin kurallar, 237, 239 dizinsiz kitaplar (Tirkiye’de), 326
-iist simge kural, 238 dizin/dizinde, 323-361
-yan yana iki tane, 238 -alfabetik siralama, 341
-yeri, 238 -article’lar, 335
dipnot cesitleri, 229 -asilt paragraf kurali, 336
-agtklama dipnotlari, 229 -aziz sifati, 348
-atif dipnotlari, 230 -bold kullanimi, 339
-i¢ yollama dipnotlar1, 231 -biiytik harf/kiiciik harf kullanimi, 338
dipnot devam ayiricisi, 229 -cografi yer isimleri, 348
dipnot mu? sonnot mu?, 241 -dizin kelimesi, 323
disi harfler, 189 -dizin kurallari, 333
dizgi, dizgici, 261 -dizin programi insana ihtiyag, 328
dizi (seri, series), 408 -dizinin yeri, 335
dizi editorii, 387 -evli kadinlarin iki soyadi, 346
dizin, 323-361 -farkli isimleri olan aym kisiler, 348
dizin girdisi (index entry), 326-328, 335 -genel kavramlar, 334
-gesitleri, 330 -girdi tiirlerine gore kisimlara ayirmak, 342
-degistirme, 335 -hiikiimdar isimleri, 347
-girdi baghgi, 326 -i¢ yollama, 346
-girdilerin listelenmesi, 328 -i¢indekiler ile iliskisi, 325
-girdilerin sekline iliskin kurallar, 336 -icine harf kayma, 336
-ismin yalin halinde verilmelidir, 335 -iki siitun kurali, 335, 336
-isaretleme, 328 -incelenen kavramlar, 334
-sayfa numaralar, 327, 329 -isim siralama kurallari, 346
-sayist, 333 -italik kullammi, 338
-siralanmasi, 341 -kurum isimleri, 348
-yazar ismi, 345 -kii¢iik punto kurali, 335, 336
-yer belirleyicisi, 326 -nasil yapilir, 326
dizin tiirleri, 342, 343 -6nemi, 324
-analitik dizin, 343 -papa isimleri, 347
-ictihat dizini, 344, 353 -saint sifati, 348
-kisimlari, 354 -sayfa numarasi, 326
-uluslararast igtihat, 355 -sifatlar degil, isimler verilir, 335
-yarar1 ve 6nemi, 353 -sola yasl1 paragraf kurali, 337
-isim dizini, 343, 344 -somutlagsmamig 6zel kavramlar, 334
-kavramlar dizini, 343 -son kisim, 298
-kisi isimleri dizini, 344 -soyad1 dnadindan once, 345
-konu dizini, 343 -soyluluk takilari, 347
-mevzuat dizini, 343, 349 -tanim, 324
-anayasalar dizini, 349 -terim: dizin, fihrist ve indeks (index), 323
-kabul tarihine gore siralama, 351 -Word programi, 328
-kanunlar dizini, 351 -yabanci tamlamalar, 335
-isme gore siralama, 352 -yer belirleyicisi sayisi, 329
-numaraya gore siralama, 351 -zorunlulugu, 325
-kisimlari, 349 Dogan, ilyas, 283
-madde girdileri, 350 dogru baslik kurali, 48
-onomastik dizin, 344 dogrudan sorular (direct questions), 101
-tematik dizin, 343 dolayl sorular (indirect questions), 101

-yer isimleri dizini, 344 dort veya dortten az diizeyli planlar, 39



dortten fazla diizeyli planlar, 39
Dreyfus, Simone, 8
diizeltilmis baski, 415, 417
diizeltme (tashih, proofreading), 260
diizeltme listesi (errata), 260, 298, 299
diizey diizey bagliklandirma, 32
diizey ici plan takdimi, 63, 67
diizey sayis1 ne kadar olmalidir, 38
diizeylerin arasinda paralellik ve simetri, 45
e.g. (exempli gratia), 158
edisyon (édition) terimi, 413, 414
edited by..., 386
edition-printing ayrimi, 414
editoryal protesto ve eglence (editorial protest
ve amusment) araci olarak tinlem isareti, 102
editor ad, 260, 266, 386
editor, derleyen veya hazirlayan, 386
ek (appendix, annex), 193, 269, 293
el takisi-Arapga soyadlari, 308, 347
el yazma niishalarinin (manuscripts), 367
elektronik kaynaklar-bibliyografya, 316
elips (ellipses), 117
embedded question (gomiilmiis soru), 102
en alt diizeyden sonra metin ici planlar, 42
endeks, 298
endeksleme, 328
epigraf (epigraph), 272
-aynen alint1, 272
-boliim basinda, 273
-istisnai nitelik, 272
-tirnak i¢ine alinmalt m1?, 272
epilog, 249
epilog-sonug-sonsoz farki, 249
Erogul, Cem, 294, 212
errata listesi, 298
eski literatiiriimiizde kitap basliklari, 392
eski yazi metnin Latin alfabesine ¢evrilmesi, 173
Eski Yunanca, 156
et al. (et alii), 158, 384
et seq. (et sequens veya et sequentia), 158
et, 156
etc. (et cetera), 158
etik-mali destek, 281
etkileyicilik (dilde), 215
etkililik-sonug¢ bolimii, 247
evli kadinlarin iki soyadi-dizin, 346
farkl diizeylerde bagliklandirma, 32
fikra numaralarinin yazilmasi, 94
fihrist kelimesi, 323
fihristleme, 328
forma, 177
fotograflar listesi, 277
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Fransa’da boliim iistii birimler, 38
Fransa’da icindekiler listesi (table des
matieres), 77
Fransiz tirnak isareti (« »), 109
Fransizca de takisina, 308
Fransizca terimler, 150, 169
frontispiece, 150
Sfundamentum divisionis, 26
gecmis baskilar bilgisi, 262
genel editor, 260, 387
genel kavramlar dizine alimmamalidir, 334
genis anlamada bibliyografya, 302
genisletilmis baski (enlarged edition), 415, 417
genisletilmis 6zet (extended abstract), 369
gercek kisi yazar, 382
girdi (entry) (sozlik girdisi), 296
girdi bashigi, bas kelime (head-word), 326
girdi baghig1 (dizinde), 326
girdilerin listelenmesi, 328
girintili paragraflar (blockquotes), 224
girintili paragraflarda punto, 220
giris boliimii-boliimiinde, 206-216
-alt bagliklar olabilir mi?, 208
-bagimsiz boliim degerindedir, 207, 209
-dipnot olabilir mi?, 209
-dramatiklestirme, 216
-igerigine iliskin kurallar, 210
-kitabin konusu takdim, 210
-konunun sinirlari, 210
-makaleler, 209
-ne zaman yazilir, 216
-okuyucunun ilgisini cekme, 215
-0n bilgiler, 213
-0n kavramlar, 213
-plan sorunu, 208
-sekil kurallar1, 207
-tanimi, 206
-tarihsel bilgiler, 213
-temel unsurlar, 210
-uzunlugu, 208
-uisltp, 214
-yaklasim agisinin takdimi, 210
-yontemin agiklanmast, 210
girig boliimlerinin numaralandirilmasi, 35
giris niteliginde bolim (chapitre introductif), 213
giyotin (makas, matbaada), 186
goniil borcu tesekkdirii, 280
gorsel izinleri (makalelerde), 375
gorsel kredileri (son kisimda), 297
gozden gecirilmis baski, 415, 417
Gozler v. Caglayan davasi, 20
grafikler listesi, 276
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gramaj (kagidin), 175

Gray, John, 163, 165

guillemet, 109

giincel konulardan uzak durma, 19

giincellenmis baski (updated edition), 415, 417

hakemli dergi, 375
hakemlik siireci (makalelerde), 375
hakkin teslimi (credit), 278
hamur (kagidin), 176
harf buiytikliigi, 219
harf esasi, harf harf (letter by letter) siralama
kurali, bibliyografyada, 307; dizinde, 341
harfin yiiksekligi, 219
harfler-disi-erkek harfler, 189
harmanlama, 177
Hart, Horace, 8
Hart’s rules, 8
hazirlayan, 386
heceleme (heceye bolme), 95
-heceleme bolgesi, 97
-heceleme siklig1, 97
-hecelemenin yararlari, 96
her hakki mahfuzdur (all rights reserved), 257

hibe tesekkiirii (acknowledgments of grants), 281

hiyerarsik bashklandirma, 32-35

hiyerarsik siralama, 32

hizalama kurallar1 (basliklarda), 52

hukuki rejim (kitap yayinlamanin), 424

hukukta yazma, 3

hiikiimdar isimleri (dizinde), 347

hiirriyet ve 6zgiirliik, 81

hypen, en dash, em dash, 2-em dash, 103

hyphenation, 95

hyphen (birlestirme tiresi), 104

initialisms, 126

ISBN (international standart book number),
198, cok ciltli kitaplarda, 258

i.a. (inter alia), 158

i.e. (id est), 158

ibid. (ibidem), 158

ibn, ebu, bin, abd-Arapca soyadlarindaki takilar

-bibliyografya, 309
i¢ atif, 231
i¢ kapak, 188, 265
i¢ kenar boslugu (sayfa yapis1), 184
ic yollama, i¢ atif veya capraz yollama
(cross-reference), 231, 309, 346
-bibliyografya, 309
-dipnot, 231
-dizinde, 346
icindekiler listesi, 72-77, 274
-kiiciik punto kurali, 73

-sayfa numaralar, 74
-sommaire (Fransiz sisteminde), 363
-table des matiéres (Fransiz sisteminde), 291
-yeri: onsozden 6nce mi, sonra mi, 77, 274
icindekilerde
-boliim i¢i baghiklar, 72, 73
-boliim i¢i bagliklarin hepsi normal stilde, 75
-devam eden noktalar, 74
-sayfa numaralarinin saga yaslanmasi, 74
icindekiler-dizin iligkisi/farki, 325
ictihat derlemeleri, 386
ictihat dizini, 353-359
-alfabetik siralama, 355
-Anayasa Mahkemesi kararlari, 361
-esas veya karar sayisina gore, 361
-kisimlari, 354
-kronolojik siralama, 355
-nasil yapilir, 355
-sorunu-Tiirkiye’de, 359
-sekli, 358
-tarih sirasina gore igtihat dizini, 360
-yarar1 ve 6nemi, 353
ictihat ekleri, 294
id. (idem), 158
ideal punto biiyiikliigii, 220
ideolojik kirlenme (kelimelerin), 80
iki alt baslik olabilir mi?, 397
iki aylik (bimonthly, bimestriel) (dergi), 364
iki kisimdan olusan bagliklar, 71
iki nokta (:), 100
iki satir kurali-bagliklarda, 52
iki soyadl1 kadin yazarlar, 383
-bibliyografyada gosterilmesi, 311
iki yana yasli (justified) paragraf, 52, 223
ikinci cildi olmayan birinci ciltler, 423
ikinci diizey bashik planinin takdimi, 68
ile baglaci veya edatinin yazilmast, 85
ilgi ¢ekicilik kurali, 48
ilk harflerle kisaltmalar (initialisms), 126
imla, 78-122
-imla kilavuzlari, 82
-imla kurallar1, 82
-imla sorunlari-dil sorunlart ayrimi, 89
-imlamizdaki karigiklik, 86
-imlas1 degisen kelimeler, 85
impression, 413
inceltme isareti, 87
indeks, 298
indeksleme, 328
index, 323; indico, 323
ingiliz uygulamas: (tirnak), 114
Ingilizce baz1 soyadlari-Mac, 309



Ingilizce 6zet, 368
Ingilizce-terimler, 168
iplik dikisli cilt, 178
Irlanda adasinda yilan yoktur, 46
ironi amactyla tinlem isareti, 102
isim dizini (index of names), 343-344
isim siralama kurallar (dizinde), 346
isimde tevazu prensibi (yazar ad1), 381
Islam hukuku-Arapea iliskisi, 153
ismin yalin hili (dizinde), 335
istatistik ekleri (son kisim), 293
isbirligiyle (in collaboration with-), 267, 385
italik kullanimm (dizinde), 338
italik stil, 139
italikle vurgu, 138, 139
italikler bize aittir, 128
ithaf (dedication), 271
-cevirilerde, 272
-kolektif ve derleme eserlerde, 272
izin (permission), 263, 277
J.D. (juris doctor), 158
k harfi “ke” diye mi, yoksa “ka” diye mi, 86
Kaboglu, Tbrahim, 131, 132
kadin yazarlarin soyadi, 311, 383
kagit, 175
-gramaj, 175
-hamur smiflari, 176
-su yolu, 176
kalip (baski terimi), 177
kanun dizini, 351-352
-kabul tarihine gore siralama, 351
-kanun ismine gore siralama, 352
-kanun numarasina gore siralama, 351
kapak, 187-202
-kapak ¢esitleri, 188
-kapak gorselinin kaynagi, 261
-kapak takma, 178
-kapak tasarimi, 261
-kapak-arka kapak, 197
-kapak-sirt, 193
-kapaksiz kitap olur mu?, 187
kapakta
-cilt numarasi gosterme, 190
-dizi ismi belirtilebilir, 408
-yazar isminin yeri ve biiyiikliigii, 381
kap1 metaforu (giris i¢in), 206
kardessiz baslik olmaz kurali, 49
kardessiz baslik, 50
karsilastirmal hukuk calismalarinda,
-bibliyografya, 321
-yabanci kelimeler, 150
karton kapak (paperback, broché), 179, 188
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kataloglama verisi (Cataloging-in-Publication
Data [CIP]), 263, 264
katkida bulunanlar listesi, 267, 285
-adlari, 267
-yeri-son kisimda, 297
katkida bulunan-yazar farki, 385
katologlama numaralari, 264
kavramlar dizini, 343
kaynakga (terim), 301
kaynaklar-bibliyografya (terim), 301
kelime (sozciik, word, mot), 78
kelime esas1 (word by word) siralama, 341
kelime haznesi, kelime se¢imi, 79
kelimelerin ilk harfleriyle kisaltma, 125, 129
kelimenin ilk harfini biiyiik harfle yazma, 90
kenar bashklari-Alman usiilii bashk, 62
kenar bosluklari (sayfa yapist), 184
kesim-kitap, 186
kesme isareti (°), 105-108
-nden sonra gelen ekin yazilis1, 108
-nden sonra tire isareti, 98
-nin kullanilacag durumlar, 105-106
-TDK, 108
kisa tire (-), 103
kisaltilmis baski (abridged edition), 415, 417
kisaltilmis icindekiler (sommaire), 77, 276
kisaltma, 123-135
-kullanma yasagi, 133
-kullanma zorunlulugu, 133
-ne zaman yapilmalidir, 130
-yapmanin yararlari, 130
-yapmanin zararlari, 131
kisaltmalarin okunmasina iligkin kurallar, 129
kisaltmalar listesi (list of abbreviations), 283
kisaltmalar-yabanci, 127
kisaltma tiirleri, 124
kisim, 38
kisim plan takdimi, 63
kisi isimleri dizini, 344
kisisel tesekkiirler (acknowledgements,
personal thanks), 279
kitabin basildig yer, 409
kitabin bashg, 268
-6n kapakta, 190
-kitabin tiiriinii gosteren baghiklar, 399
kitabin fiziki yapisi, 175-186
kitabin kisimlari, 203-205
kitabin iicret karsiliginda yazilmasi, 281
kitap (book, livre), 175
-kitabin agilmamasi sorunu, 178
-kitap boliimii (chapter), 366
-kitap boliimii-makale ayrimi, 366
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-kitap planinin takdimi, 63
-kitap-boyutlar, 175
-kitap-cilt, 422
-kitaplar i¢in kiinye sekli, 314
-kitaplar i¢in sayfa yapisi, 218
-kitap-sirt, 194
koleksiyon (collection), 408
kolektif eser, 386
kolektif ve derleme eserlerde ithaf, 272
Komiinist Partisi Manifestosu, 215
konu dizini (index des matiers), 343
konu secimi, 15-21
-ilgili tavsiyeler, 17
-konunun kolay1 veya zoru, 16
-konunuzu sevgiyle secin, 18
-konuyu rityasinda gérme, 17
koruma siiresi, 257, 380
koseli parantez (square brackets), 115
koseli tirnak isareti (« »), 109
krediler (credits) sayfasi, 278
kronoloji (chronology) (ekler), 291
kronolojik siralama (igtihat dizininde), 355
kurdele (kitabin fiziki yapis1), 179
kurum isimleri (dizinde), 348
kurumsal yazar (institutional author), 388
kurumsal yazarlar, 387
kiiciik bityiik harfler (small capitals), 139, 394
kiigiik bityiik harfli baslik, 394
kiigiik harfler (miniscules), 139
kiigiik harflerle numaralandirma (baslik), 40
kiiciik harfli baslik, 394
kiigiik punto kurali-igindekiler, 73; -dizin, 335
kiiciik Roma Rakamlariyla numaralandirma, 41
kiinye bilgileri (makalelerde), 370
kiinye sayfas1 (copyright page), 253-265
-basim tarihi, 256
-basim yeri, 256
-bask1 gegmisi, 262
-baski sayisi, 262
-copyright bilgisi, 257
-ceviri kitaplarin, 259
-diger bilgiler, 257
-dizgi, 261
-diizeltme, 260
-editor, 260
-gecmis baskilar bilgisi, 262
-genel editor, 260
-izin ve krediler, 263
-kapak gorselinin kaynagi, 261
-kapak tasarimi, 261
-kataloglama verisi, 263
-sayfa diizeni, 261

-seri editorii, 260
-tasnif numaralari, 263
-tesekkiir, 263
-yayin tarihi, 259
-yayin yeri, 258
-yayinevi, 254
-zorunlu bilgiler, 254
kiitiiphane tasnif numaralari, 263
Kiitiiphaneler ve Yayimlar Genel Miid., 258
Labbé, Brigitte, 191, 268
Latince, 157-158, 165
-kisaltmalar, 157
-Ozdeyigler, 157, 165
-terimler, 157, 158
Laubadere, André de, 400
le, la, les-bibliyografyada, 311
legal maxims, 165
legal writings, 3
lenguistik sefalet, 154
Library of Congress sistemi, 263, 264
liste of cases, 357
LL.B. (legum baccalaureus), 158
M.A. (magister artium), 158
Mac veya Mc-Ingilizce bazi soyadlari, 309
madde girdileri-dizinde, 350
madde numaralarimin yazilmasi (metinde), 93
makale yazma ve yayinlama, 362-377
makalelerde
-bibliyografya zorunlu unsur mudur?, 304
-bilimsel yazma, alint1 ve atif usilleri, 372
-giris boliimii, 209
-hakemlik siireci, 375
-kiinye bilgileri, 370
-kiinye sekli-bibliyografya, 315
-Ozet, 368
-sayfa bagliklari, 370
makalenin/makalelerin
-baghgi, 367
-degerlendirilmesi siireci, 375
-dergiye gonderilmesi, 374
-fiziki yapisi, 366
-formati, 367
-giris bolimleri, 209
-tanimi, 365
-yaymnlandigr yer, 363
-yayinlanmast siireci, 377
-yazari, 367
-yazilmasi, 372
mali destek tesekkiir yazisi, 281, 283
-etik, 281
-kitabin tarafsizlig1 ve objektifligi, 282
manual of style, 4



maruf ve meshur kisaltmalar, 134
Marx, Karl, 215
matbaa (basimevi, imprimery), 255, 403
-sertifika numarasi, 404
matter kelimesi (anlami), 250
maxims, 165
mealen alintilarda dipnot bagvurusu, 235
meshur kisaltmalar, 134
metin (text), 204
metin i¢inde kisaltma kullanmanin sarti, 134
metnin yazilmasi, 217
mevzuat dizini, 343, 349
-ihtiya¢ var m1?, 349
-kisimlari, 349
-madde girdileri, 350
mevzuat ekleri (son kisim), 293
mevzuat veya ictihat derlemeleri, 386
moda konular (konu si¢imi), 19
miirekkebin koyulugu, 177
miistear (takma) isim (pseudonym), 383
-bibliyografyada, 310
N.B. (nota bene), 158
nesir, 402
New Oxford Style Manual, 8
nispet i’leri, 83, 87
nokta (.), 99
nokta-dipnot bagvuru numarasi, 238
noktalama isaretleri, 99-121
-baglikta, 394
normal paragraflar, 223
-punto, 220
numaralandirma (sayfa), 180-181
-Arap rakami, 181
-Roma rakami, 180
ofset baski (offset printing), 177
okuyucunun ilgisini ¢ekecek bir dil, 215
Onar, Siddik Sami, 419
ondalik numaralandirma (basliklarin), 33
ondalik sayilarin yazilmasi, 94
online sunma sistemleri (makaleleri), 374
onlu tasnif sistemi (kiitiiphane), 263
onomastik dizin (index onomastique), 344
op. cit. (opere citato), 158
ortadan hizali (center-aligned), 52
ortak yazar, 267
ortak yazarl kitap, 385
Oxford Dictionary of English, 409
Okstiz baglik olmaz kurali, 50
oOksiiz cilt sorunu, 423
Olmilg yazarlar, 384
on isimlerin kisaltilmas1 meselesi (yazar), 382
on kapak (6n dis kapak), 189
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-baski sayis1, 191
-¢evirenin adi, 191
-ek bilgisi, 193
-istege bagh unsurlar, 191
-kitabin basligi, 190
-resimleyen, 191
-yayin tarihi, 192
-yayin yili, 192
-yaymnevi, 192
-yazar adi, 190
-zorunlu unsurlar, 189
on kavramlari tanitma (giriste), 213
on kisim (front matter), 203, 250-290
-sayfa numaralandirma, 251, 290
-yeni recto (fresh recto) kurali, 290
-zorunlu-ihtiyari unsurlar, 289
onadi (first name) (yazarin), 382
onsoz (preface), 288
-birden fazla baski yapmis kitaplarda, 288
onsozde tesekkiir, 280
0nsoz-sonsoz iligkisi, 249
Ozakman, Turgut, 113
OZay, il Han, Giimsiginda Yonetim, 415
ozdeyisler (maxims), 165
ozel kavramlar (dizine alma), 334
Ozet (abstract, résumé), 368
Ozet icindekiler (sommaire), 274
ozet (makalelerde), 368
Ozet-0z, 369
Ozgecmis (yazarin), 284
Ozgiildiir v. Gozler davast, 20
C)Zgi’lldiir, Serdar, 21
Oztan, Bilge, 383
p. page kisaltmasi, 156
p.a. (per annumy), 158
p.m.a. (post mortem auctoris), 158
p.s. (post scriptum), 158
paketleme (kitap), 186
papa isimleri, 94, 347
paragraf arasi (tezlerde), 224
paragraf bas1 kurallar, 54, 223
paragraf bicimine iliskin kurallar, 222
paragraf ici bashk, 57-58, 61
paragraf icinde numaralandirma, 44
paragraf paragraf numaralandirma, 43
paralellik, 45
parantez (ayrac, parentheses), 114
parantez iginde parantez, 115
parantez ile noktanin yan yana gelmesi, 99
parcalara bolme, 26
Pazarci, Hiiseyin, Uluslararast Hukuk, 422
peca, 219
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periyodik, 364
Ph.D. (philosophice doctor), 158
plan yapma, 22-46
-nasil yapilir, 25
-takdimi, 62, 66
-yararlari, 23
planda numaralandirma, 43
planda tasarruf ilkesi, 28
plan (giris boliimiinde), 208
plamn kisimlari, 36
planin sahibi, 24
points de suspension, 117
printed by author, 407
printer’s key (basimevi anahtari), 418
printing - edition ayrimi, 418
printing-impression, 413
privately printed, 407
privately published, 407
public domain, 278, 380
Publication Manual of the APA, 9
punto (nokta, point), 139, 219, 220, 233
quarterly, 364
R (Rex veya Regina), 158
rakam ve harfle numaralandirma, 34
rakamlar izleyen 6l¢ii birimlerini, 97
rakamlar (alfabetik siralama), 341
ratio divisionis, 26
recto (sag yiiz, tek numarali sayfa), 51, 180
recto-verso kurali, 180
referanslar, 301
réimpression, reprint, 416
resimler listesi, 277
resimleyen-baslik sayfasinda (i¢ kapakta), 268
-6n kapakta, 191
Roma rakamlari, 91, 94
-baslik numaralandirmada, 37
-sayfa numaralandirmada, 180
roman-normal yaz1 tipi, 139
Romi, Raphaél, 8, 206
s. sayfa kisaltmasi, 156
sag sayfa-recto, 51, 180
sahte yayinevleri, 407
saint-dizinde, 348
sanat dili, 214
sans serif (serifsiz) (yaz tipi stili), 189
satir araliy (line spacing, interligne), 220
-dipnotlarda, 233
-tezlerde, 222
satir uzunlugu, 221
savas isimleri, 95
savciliga teslim yiikiimliiliigi, 255, 404
sayfa (page), 180

sayfa bashklar (running heads), 370
-makalelerde, 370
sayfa numaralandirma, 180, 181, 365, 423
-ciltli kitaplarda, 181, 423
-dergilerde, 365
-0n kisimda, 251
sayfa numaralar (dizin girdilerinde), 326, 327
sayfa siralama, 180
sayfa yapisina iliskin kurallar, 183, 218
-kitaplarda, 218
-tezlerde, 218
sayl (issue, number) (dergilerin), 364
sayilarin yazilmasi, 91
seite, 156
self-publishing, 407
sembollerle numaralandirma (dipnotlarin), 237
seri baglig (series title), 253
seri editorii, 260
serif baglik 6rnegi, 189
sert kapak (hardcover, relié), 179, 188
sert tire (hard hyphen), 98
Serter, Yusuf Sertac, 393
sertifika numarasi zorunlulugu, 254, 404
-basimci, batbaa, 255, 404
-yayinevi, yayinci, 254, 405
Sezer, Abdullah, 128, 131, 135
sifatlar degil, isimler verilir-dizinde, 335
sira sayilari, 92
siralama (dizin girdilerinin), 341
sirt, 193-197
-kapak, 193
-kitap, 194
-sirtta cilt numarasi, 197
-sirtta yayin yili, 197
-sirtta yaymevi adi veya logosu, 197
sirtin yonii (kapak), 194
-Anglo-Amerikan sistemi, 195
-Kara Avrupasi sistemi, 195
sivama kapak, 179
sic, 102
simetri, 45
siparis lizerine yazilan kitaplar, 388
sola yash (left justified) paragraf, 52, 54, 223
sola yasl paragraf kurali (dizinde), 337
sola yasli ve saga dogru artan girintili paragraf, 74
sommaire (0zet i¢indekiler), 274
son kisim/son kisimda (back matter), 291-399
-bibliyografya, 295
-bos sayfalar veya tamtim sayfalari, 299
-dizin, 298
-diizeltme listesi (errata), 298
-ekler, 293



-ictihat ekleri, 294
-istatistik ekleri, 293
-katkida bulunanlar listesi, 297
-kitap tanitimi, 299
-sayfa numaralandirma, 292
-sonnotlar, 294
-sozliik, 296
-taze recto kurali, 292
-yazarin 6zge¢cmisi, 297
sonnot (endnote), 241, 295
sonsoz, 248, 249
sonsoz-onsoz iliskisi, 249
sonug boliimii/boliimiinde, 243-249
-alt basliklar, 245
-bagimsiz boliim, 244
-boliim degerindedir, 244
-dipnot olabilir mi, 246
-etkileyicilik, 248
-icerigine iliskin kurallar, 247
-makaleler icin, 246
-neler bulunur, 247
-numaralandirilmasi meselesi, 36
-plan sorunu, 245
-sekil kurallari, 244
-tanim, 243
-uzunlugu, 245
-yazilmasi, 243
-zorunlulugu, 243
soru eki, 394
soru isareti (?), 101

sous la direction de ... (yonetimi altinda), 386

soyad1 (yazarlarin), 382
-kadin yazarlarin, 383
-Soyad1 Kanunundan &nce, 309

-soyadlarinin 6nlerinde bulunan takilar, 308
soyluluk takilar1 (nobiliary particles), 308, 347

-bibliyografyada, 308
-dizinde, 347
sozliik (glossary), 296
sozliik girdisi, 296
stil kitabi, 4
su yolu/yonii (kagidin), 176
suni ciltler, 423
sunus (foreword) yaznsi, 286, 288
-amag, 286, 287
-ihtiyag, 287
-6nemi, 287
sunus ile sonsoz iligkisi, 249
sunus ile 6nsoz arasindaki fark, 286
sunus veya onsoz yazari, 387

siireli yayin (mevkute, périodiques), 363, 364

stiresiz yayin, 363
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sehir isimlerinin Tiirkgesi, 155

semalar listesi, 276

siraze (ciltleme), 179

Su Cilgin Tiirkler, 113

tab, 414

tabaka, 177

table of cases, 354, 357

tablolar listesi, 276

tag, 328

takma isim, 383

tam bibliyografya, 301, 302

tanitim-son kisim, 299

Tanor, Biilent, 133

tasarruf ilkesi (planda), 28

tasnif numaralari, 264

tasnif temelli planlar, 25

tasviri planlar, 26

tavsiye edilen kaynaklar, 302

taze recto (fresh recto) kural, 51, 180
-0diin-sayfa sayisindan tasarruf, 290
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TDK Yazim Kilavuzu yazarlar baglar mi1?, 84

tek kelimelik kisaltmalarin okunmasi, 129

tek kelimenin kisaltilmasi, 124

tek konu, tek baslik kurali, 47

tek sayfalar, 51

tek tirnak isareti (* ), 113

teknik terimler, 111, 115

telif hakki (copyright), 257

telif hakki tesekkiirleri (copyright
acknowledgements), 280, 281

telif haklarinin koruma siiresi, 257

tematik bibliyografyalar, 321

tematik dizin (index thématique), 343

temel kiinye bilgileri, 378-423

teslim etme yiikiimliiliigii-saveilik, 404

tesekkiirler (acknowledgments), 263, 279, 380

-kiinye sayfasinda, 263

-makalelerde, 375

-sebebi, 280

-tesekkiir sayfasi, 279
Tezig, Erdogan, 141, 148
tezler icin satir aralig1, 222
tezler i¢in sayfa yapisi, 218
tezlerde paragraf arasi, 224
tipki baski (reprint), 414-416
tirnak isareti (), 109-112

-ironi amaci, 112

-kullanilacagi durumlar, 110

-0zel bir anlam liikleme araci, 112

-tirnak isareti ile noktanin yan yana, 99

-tirnakla vurgu, 137

tirnakl yazi tipleri (serif typefaces), 219
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tirnaksiz yazi tipleri (sans-serif typefaces), 219

tipografik terimler, 138

tire (tiret, hypen) isareti (-), 95, 103

tome-volume ayrimi, 423

tout court bashik, 395

trait d’union (birlestirme tiresi), 104

traité, 399

transliterasyon-Arapcga kelimeler, 172

tuhaf kisaltmalardan kaginmak, 128

tutkal cilt, 178

TUIK-kurumsal yazar, 387

Tiirk Bor¢lar Kanunu, m.490, 377

Tiirk ¢ilginhigy, 113

Tiirk Dil Kurumu, 82

Tiirkiye’de igtihat dizini sorunu, 359

uluslararasi igtihatlar dizini, 355

Uluslararas: Standart Kitap Numarasi
(International Standart Book Number), 258

unvanlar-bibliyografya, 311

uzun dipnotlar sorunu, 234

uzun tire (=), 103, 104

uzun ve muglak baslik soruna, 49

ticret karsiliginda kitap yazma, 281

tic agizl1 bicak-kitabin kesilmesi, 186

tic aylik (trimestriel) (dergi tiiri), 364

ii¢ nokta (ellipses) (...), 117-121
-genel ahlak diisiincesiyle, 119
-ifadeye devam eden bir anlam, 120
-isim gizlemek i¢in konulur, 119
-kullanilacagi durumlar, 117
-kullanilmayacag durumlar, 120

ic nokta ile diger noktalama isaretlerinin
birlikte kullanilmasi, 121

ticlii vurgu, 145

ticten fazla yazarl kitaplar (bibliyografya), 319

ticlincii diizey bashk planinin takdimi, 68

UDS, 17, 154

iinlem isareti (!), 102
-ironi amaciyla, 102

iinsiiz sertlesmesi, 87

iist baslk, 395, 397

ist baslik+ana baglk, 397

ist baslik+ana baglik+alt baslik, 398

iist kenar bosluklari, 184

tist simge (superscript), 238
-dipnot bagvuru numaralari-, 238

istil ortiilii alt planlar, 44

ve arkadaglari, 384

ve digerleri, 384

verso-sol sayfa, 180

viz. (videlicet), 158

Volokh, Eugene, 7

von takisi, 308, 347
vs. veya v. (versus), 158
vurgu (emphasis), 136-148
-boldla vurgu, 138
-gereklidir, 148
-i¢in biiyiik harfle yazma yasagi, 143
-i¢in punto biiyiiltme yasagi, 143
-italikle vurgu, 138
-yazi stiliyle vurgu, 138
vurgu bize ait, 128
vurgu sebepleri, 136
vurgu usflleri, 137
vurgu yasaklari, 143
vurguda tutarlilik, 142
Wittgenstein, Ludwig, 216
yabanci metinlerin Tiirkgeye ¢evrilmesi, 156
yabanci diller, 149-174
-den alintilar, 149
-den ¢evirmeksizin alinti, 152
yabanci dillerdeki
-kelimelerin yazilmasi, 149, 395
-kisaltmalar, 127
-metinlerin Tiirk¢eye ¢evrilmesi, 155
-tamlamalar (dizinde), 335
-terimlerin Tiirkce metinlerde gegmesi, 149
yagmaci yayincilik, 407
Yahya Kemal bkz. Beyatl
yaklasim agisinin takdimi (giriste), 210
yalniz baslik, 50
yaprak (leaf, feuille), 175, 180
yararlanilan kaynaklar, 301
yararlanma (fikri eser), 301
yardimyla (with the assistance of- ), 267, 385
yarim baslik (half title) sayfasi, 253
yarim yillik (semiannually, biannually), 364
yayim-yayin: hangisi dogru, 402
yayim-Basin Kanunu, 402
yayimci-Basin Kanunu, m.2, 402
yayin (edition), 262, 402
yayin kataloglama verisi (cataloging-in-
publication data [CIP]), 263
yayin listesi-yazarin, 284
yayin sayist, 413
yayin tarihi (date of publication), 259, 411
-gergegi yansitmalidir, 411
-kiinye sayfasinda gosterilmeli, 259
-0n kapakta gosterilmesi, 192
-yil olarak gosterilmesi, 411
yayin tarihi (publishing history), 262
yayin ve yayinct kavramlari, 402
yayin yeri (place of publication), 258, 408
-baslik sayfasi (i¢ kapak), 270



-kiinye sayfasinda gosterilmeli, 258
-mutlaka belirtilmelidir, 410
-tanimu ve nemi, 408
-yaymnevinin merkezinin bulundugu yer, 409
yayin yili (year of publication), 410
-baslik sayfasinda gosterilmesi, 270
-dis kapakta ve i¢ kapakta gosterilmesi, 411
-0n kapakta gosterilmesi, 192
-sirtta gosterilmesi, 197
-tanimi ve 6nemi, 410
yayinci (publisher), 254, 402, 403
yayinci olarak yazar, 406
yayinci-basimet, 403
yayimcinin matbaa sahibi olmasi, 404
yayinci-sertifika yiikiimliiluigi, 254
yayinevi, 401-408
-ad1 ve iletisim bilgileri, 198, 405
-ad1 veya logosu (sirtta), 197
-baslik sayfasinda gosterilmesi, 269
-belirtilmemis kitaplar, 407
-birden fazla yayinevi (ortak yayin), 405
-kiinye sayfasinda gosterilmesi, 254
-0n kapakta gosterilmesi, 192
-sertifika numarasinin belirtilmesi, 405
-sertifika zorunlulugu, 405
-tanimu ve 6nemi, 401
yaymnevi cesitleri, 404
yayinevi-basimevi ayrimi, 412
yaymevinin markalari, 406
yayievinin merkezi, 409
yayievi-yazarin kendisi, 406
yaymlama, 3
yaym-yayim, 402
yazar, 378-390
-birden fazla yazar adi, 384
-¢cok yazarl kitaplarda ilk yazarin 6nemi, 384
-miiellif, author, auteur, 379
-yazar adina bagh dipnotlar, 232
-yazar adinda tevazu prensibi, 381
-yazar adinin baslik sayfasinda, 266
-yazar adinin dizin girdisinde, 345
-yazar adinin 6n kapakta gosterilmesi, 190
-yazar adinin yeri ve biiyiikliigii, 381
-yazar kimdir, 379
-yazar olarak kurum adi (kurumsal yazar), 387
-yazar tiirleri, 382
-yazar1 belli olmayan kitaplar, 388
-yazar1 bilinmeyen kitaplar, 389
-yazar1 6lmiis kitabin yeni baskilari, 385
-yazarin genel goniil borcu tesekkiirii, 280
-yazarin kendi yayini, 406-407
-yazarin kurumu, 383
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-yazarin 6nadi, 382
-yazarin 6zgecmisi ve yayin listesi, 285, 297
-yazarin sifat1 ve kurumu, 383
-yazarin soyad1 6nadindan once verilir, 314
-yazarin yapacagi kisaltmalar, 128
-yazarin zamanasimina ugramaz isim hakki, 380
-yazar-katkida bulunanlar farki, 385
-yazarlik ile katki arasinda sinir, 267
-yazarlik karinesi, 380
-yazarlik seviyesi, 267
-yazarlik-yardim farki, 279
-yazar (makalelerde), 367
-yazar-miistear (takma) isim, 383
-yazar-ortak yazarli, 385
-yazar-6lmiis yazarlar, 384
-yazar-On isimlerin kisaltilmasi meselesi, 382
-yazar-6nemi, 380
-yazarsiz kitaplar-bibliyografya, 310
-yazar-siparis iizerine yazilan kitaplar, 388
-yazar-soyadi, 382
-yazar-yazarlik karinesi, 380

yaz alam, 183

yazi geviri-eski yazidan, 173

yazi ¢evrimi (transliteration), 156

yaz1 tipi (typeface, font family), 138, 218

yazi tipi boyutu, 139

yazi tipi stili (font style), 139

yazim (imla) kurallari, 82, 89-99

yazim kilavuzu, 83

yazma (writing, écriture), 78

yazma-makale, 372

yazma rehberi, 3

yazma, 3

yeni baski (new edition), 415-416

yeni bir konu, yeni bir baslik, 48

yeni recto (fresh recto) kurali (6n kisimda), 290

yeni sayfa kurali, 51

yeniden dizilmis baski, 417

yer belirleyicisi (locator) (dizinde), 326

yer isimleri dizini, 344

yerlesik kelime kisaltmalari, 127

yerlesik kisaltmalara, 127

yerlesik kurum ismi kisaltmalari, 127

yeterli sayida niisha, 403

yillik (yearbook, annuaire), 364

yumusak tire (soft hyphen), 96

Yunan alfabesiyle numaralandirma, 41, 237

Yunanca, 156

zikretme (citation), 301

Zola, Emile, “J’accuse”, 120

zorunlu bilgiler, 254 B
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Turkiyve'de bilimsel yazma stilleri konusunda adeta tag devrinde vasivoruz, Yazarlarin
dnemli bir kismu, tam bir tipografik bilgisizlik icinde. Pek ¢ok yazar, vurgu icin italik yerine
bold kullamiyor. Pek ¢ok yazar, ideal satir arahginin yazi tipine giire degistiginden habersiz.

Turkiye'de yayinlanan kitaplarin dénemli bir kismu dizinsiz, Keza tilkemizde bibliyograf-
vasiz yayinlanan pek g¢ok kitap var. Baz yazarlar bibliyografyamin nasil yapilacagim
bilmiyorlar. Vakia, Tiirkiye'de, bibliyografyadaki kaynaklann yazarlann dnadlarna gire
siralandig kitaplar meveut.

En bilinmeyen konulardan biri de akademik yazmada yaygin olarak kullanilan supra,
infra, passim, sic, op. dl., el al., ¢f, e.g., id., viz. gibi Latince kelime ve kisaltmalarin anlamim
bilmeyen ve dolayisiyla bunlan kullanamayan pek ¢ok kidemli hocamz var.

Ulkemizde sadece isin yazma kismuinda degil, yayinlama kismunda da pek ¢ok bilgisizlik
ve kanisiklik var, Turkiye'de yayinlanan kitaplarin nemli bir kismunda yanm baslik sayfast
yok. Keza Tirkiye'de kiinye sayfasi olmadan yaymlanan kitaplar var. Bazi yaymnevleri, en
biiyiikleri déhil, kitabin “6n kismu (front matfer)"ndaki sayfalan Roma rakamlanyla deil,
Arap rakamlanyla numaralandinyor.

Oysa medeni diinyada bunlann her birinin ayrnintth kurallar var. Bu kurallarin bazilan
vazarlara, bazilan yayincilara ve hatta bazilan matbaacilara hitap eder. Bu kurallan, bir
vandan yazarlar, diger vandan yayinalar ve nihayet matbaacilar bunlara uyarlar. Bahda bu
konularda izlenilen ve kendilerine uyulan “stil kitaplan (marnuals of style)” vardir,

Tirkiye'de ise benzer kitaplar yoktur. Yazar, yaymnci ve matbaacilar bu konularda
uymalan gereken kurallar oldugunu ya bilmezler, ya da bu konularda her yazar, her yayinc
ve her matbaact kendi kuralin kendi bulmaya caligir, iste bu kitap, bu eksikligi bir slgiide de
olsa gidermeyi amaghyor.

Bu kitapta yazarlarin kitap yazarken, yayinalarin kitap yayinlarken, matbaacilann kitap
basarken uymalan gereken kurallar, érnekleriyle birlikte agiklanyor.

Elinizde tuttugunuz bu kitap, Alinti ve Aaf Usillerine

o Rilimsel Yazma ve Yaymlama: Bir Giris: Bir Ders Kitab

Stil Kvlavuzu (Bursa, Ekin 2, Bash, [Bursa, Ekin, 2023,

2023, 32+848 s5.) baghkh 22+562 5)) baghkh

kitabimizdan ozetlenmistir. Aym kitabimiz elinizde

konuda daha aynnul bilgi edinmek tuttugunuz bu kitabin

: isteyenlere 880 sayfalik bu kitap tamamlayicisi
— tavsiye olunur, niteliginde bir kitapur,

Kapak: K.G. On Kapak Fotografi: K.G.
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